Acta 03/2016 Extraordinaria
Secretaria Municipal

fna

ACTA CONCEJO MUNICIPAL - SESION EXTRAORDINARIA N° 03/2016

En Laja, a 13 de mayo de 2016, siendo las 10:45 horas, en Sala de Concejo de la llustre
Municipalidad de Laja, en nombre de Dios, se abre la Sesidn Extraordinaria N° 03 de
Concejo Municipal la que es presidida por el Sr. Alcalde, don José Pinto Albornoz,
contando con la presencia de los (as) Concejales (as) senores (as) Luis Espinoza Arroyo,
José Joaquin Sanhueza Vilamdan, Maria Isabel Araneda Aburto, José Francisco Serra
Chandia y Ricardo Rojas Guajardo.

Sr. Luis Ponce Macaya se encuentra en seminario de capacitacion en la ciudad de
Santiago del 10 al 14 de mayo, aprobado por acuerdo N° 89 de fecha 03.05.2016.-

ActUua como Ministro de Fe del Concejo, la Secretaria Municipal, Srta. Karina Sepulveda
Mora.

Sesiéon Extraordinaria convocada por carta con fecha 11 de mayo de 2016, para tratar
los siguientes puntos:

1.- Sancién Propuestas Actualizacion de:

- Ordenanza de local patentes de alcoholes y horarios de funcionamiento de
establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas.

- Ordenanza de derechos municipales por servicios, concesiones o permisos prestados
u oforgados por la municipalidad de Laja.

- Ordenanza municipal de participacion ciudadana.

- Ordenanza municipal para feria libre

- Ordenanza municipal sobre salas de pool

- Reglamento Interno

- Organigrama Municipal

Se cuenta con la presencia de:

Sr. Juan Carlos Munoz Gajardo, Administrador Municipal;
Sra. Olga Silva Pacheco, Directora de Control

Sra. Arel Ramirez Duran, Directora de Finanzas

Srta. lvonne Morales Burgos, DIDECO

Sr. Juna Rocha Guzmdan, SECPLAN

Srta., Gisela Rubilar Soto, Profesional SECPLAN

Srta., Marta Carrimdn Henriquez, Profesional DOM

Sr. Jaquelina Gonzdlez Diaz, Directora Medio Ambiente
Srta. Danitza Mora Garcia, Profesional Administracion
Sr. Mario Pulgar, Consultora GDE

Srta. Viviana Jaramillo, profesional Consultora GDE

DESARROLLO:

1.- SANCION PROPUESTAS ACTUALIZACION:

Documento anillado con actualizacion de Ordenanza de local patentes de alcoholes y
horarios de funcionamiento de establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas;
Ordenanza de derechos municipales por servicios, concesiones o permisos prestados u

oforgados por la municipalidad de Laja; Ordenanza municipal de participacion
ciudadana; Ordenanza municipal para feria libre; Ordenanza municipal sobre salas de
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pool; Reglamento Interno y Organigrama Municipal, entregado a senores concejales
con fecha 10.05. 2016 (Prov.3593), documento que forma parte de la presente acta y
que se adjunta al final de la misma.

ORDENANZA DE LOCAL PATENTES DE ALCOHOLES Y HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS.

Acuerdo N° 05/2016: Se aprueba por unanimidad el texto que refunde la “ORDENANZA
LOCAL SOBRE PATENTES DE ALCOHOLES Y HORARIOS DE FUNCIONAMIENTO DE
ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS”, de acuerdo a lo siguiente:

TITULO I: Normas Generales y Definiciones

Arficulo 1° La presente Ordenanza tiene por objeto regular el oforgamiento,
renovacion, caducidad, cancelacién, transferencia y traslado de patentes de
alcoholes en el territorio jurisdiccional de la comuna de Laja, de acuerdo a lo
establecido en la ley N° 19.925, Sobre Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas; la
Ley de Urbanismo y Construcciones, el decreto ley N° 3.063 de 1979, Sobre Rentas
Municipales, la ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades, la
jurisprudencia administrativa de la Conftraloria General de la Republica, y demds
disposiciones legales que rigen sobre la materia.

Articulo 2°: Las Patentes de Alcohol son semestrales y estdn afectas al pago de los
valores establecidos en el articulo 3° de la ley N° 19.925, con vencimiento los dias 31 de
julio y 31 de enero de cada ano. Sin perjuicio de ello el contribuyente fitular de una
patente de alcohol deberd pagar conjuntamente los derechos que correspondan por
ejercicio de actividad comercial, aseo y publicidad.

Articulo 3°: Definiciones:

a) Amparo: Condiciéon legal de un determinado domicilio que permite que en dicho
lugar puedan expenderse y/o consumirse bebidas alcohdlicas.

b) Autorizacién Especial Transitoria para Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas:
Autorizacién Municipal para comercializar y consumir bebidas alcohdlicas por un
mdaximo de tres dias en las oportunidades que determina la ley o establece la
Municipalidad.

c) Caducidad de Patente: Acto administrativo sancionatorio impuesto por la ley en
virtud del cual una patente de alcohol deja de existir para su titular por alguna de las

siguientes causales: 1) Clausura definitiva de un establecimiento amparado por
patente de alcohol y 2) No pago de patente de alcohol en los términos sefalados en
la ley.

d) Cambio de Nombre Definitivo de Patente: Acto administrativo en virtud del cual la
Municipalidad autoriza el cambio de fitular de una patente de alcohol, cuando se
acredita fehacientemente mediante un titulo auténtico, la procedencia de dicha
modificacion. Son ftitulos aptos para este cambio, entre ofros, resolucion judicial o
administrativa de posesion efectiva, contrato de venta y resolucion de adjudicacion en
publica subasta.

e) Clases de Patentes de Alcohol: Categorias de patentes de alcohol que delimitan la
forma en que el titular de una patente puede comercializar bebidas alcohdlicas.

f) Clausura de Local: Sancién administrativa en virtud de la cual se impide el acceso a
un domicilio determinado y el ejercicio en él de cualquier actividad, de forma
temporal o definitiva, por alguna de las siguientes causales: 1) Ejercicio de actividad
comercial sin patente municipal, 2) Impedimento o estorbo para la fiscalizacion del
local en los términos senalados en la ley, 3) No pago de patente de alcohol en los
términos senalados en la ley, 4) Constituir un peligro para la tranquilidad o moral
publicas, 5) Comisidén de hechos delictuosos graves, é) Infracciéon a la Ley de Alcoholes.
La clausura definitiva de un local amparado por una patente de alcohol importa la
caducidad de dicha patente.

g) Domicilio: Recinto fisico donde se ejerce el comercio de alcoholes.
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h) Ejercicio Irregular de Patente: Comercializacion de Bebidas Alcohdlicas en forma no
contemplada enla ley.

i) Extincidon de Patente: Acto administrativo impuesto por la ley en virtud del cual una
patente limitada de alcohol deja de existir al ser caducada, emplazada en forma
incompatible con el Plano Regulador o por exceder el nUmero limite de patentes de su
clase en la Comuna.

j) Giros Complejos: Actividades que implican elaboraciéon, fransformaciéon o
manipulacion de los insumos; asimismo aquellas que impliquen la generacion de
emisiones que pudiesen provocar molestias o riesgos para la comunidad. Se incluyen
talleres, industrias, bodegas, compra y venta de desechos, combustibles, alcoholes,
estacionamientos, saunas, gimnasios y similares, juegos, alojamiento, establecimientos
educacionales, actividades médicas y, en general, cualquier actividad distinta al
comercio por menor.

k) Ley de Alcoholes: Cada vez que en esta Ordenanza se utiliza el término Ley sin mds
especificacion, se entiende referido ala ley N° 19.925.

I) No Renovacién de Patente: Acto administrativo adoptado por la Municipalidad por
la pérdida de alguno de los requisitos habilitantes para la titularidad y/o el ejercicio de
una patente de alcohol.

m) Otorgamiento de Patente: Acto administrativo en virtud del cual la Municipalidad
autoriza a persona determinada, en domicilio determinado al ejercicio de una o mas
patentes de alcohol por haber cumplido los requisitos legales y reglamentarios.

n) Patente de Alcohol: Autorizacidn Municipal que consagra el derecho de una
persona natural o juridica a comercializar bebidas alcohdlicas en un domicilio
determinado por haber dado cumplimiento a los requisitos legales y reglamentarios y
haber pagado el valor establecido en la ley conjuntamente con los derechos
municipales correspondientes.

n) Patentes de Alcohol Limitadas: Categorias de Patentes de Alcohol cuya cantidad
estd definida por la ley mediante resolucién de la autoridad competente. Son patentes
limitadas las clasificadas en las letras: A) depdsitos de bebidas alcohdlicas; E) cantinas,
bares, pubs y tabernas, F) establecimientos de expendio de cerveza o sidra de frutas y
H) minimercados de comestibles y abarrotes con drea destinada al expendio de
bebidas alcohdlicas. Las demds patentes especificadas en la ley N° 19.925, no son
limitadas.

o) Renovacién de Patente: Acto administrativo en virtud del cual la Municipalidad
autoriza a persona determinada, en domicilio determinado a la continuidad del
gjercicio de una o mds patentes de alcohol durante un semestre por haber cumplido
los requisitos legales y reglamentarios.

p) Suspension de Patente: Sancidén Administrativa impuesta por la Municipalidad que
impide temporalmente el ejercicio de una patente de alcohol.

q) Transferencia Temporal de Patente: Acto Juridico celebrado entre particulares en
virtud del cual el fitular de una patente de alcohol, cede a ofra persona, a cualquier
titulo legitimo el goce de dicha patente y el derecho a amparar con ella un comercio
legitimo de alcoholes. Para el ejercicio de dicho comercio la transferencia temporal
debe ser aprobada por la Municipalidad e inscrita en la patente correspondiente.

r) Traslado de Patente: Acto administrativo en virtud del cual la Municipalidad autoriza
el cambio de nombre y domicilio de una patente de alcohol en forma conjunta, o
solamente el cambio de domicilio, cuando se acredita fehacientemente mediante un
titulo auténtico, la procedencia de dichas modificaciones. Son fitulos aptos para este
cambio, entre ofros, resolucion judicial o administrativa de posesion efectiva, contrato
de venta y resolucion de adjudicacion en publica subasta.

Articulo 4°: Todos los establecimientos de Expendio y Consumo de Bebidas Alcohdlicas
quedardn clasificados en las categorias que se senalan a confinuacion, cuyas
definiciones serdn las siguientes:

A) DEPOSITO DE BEBIDAS ALCOHOLICAS. Son aquellos establecimientos de expendio de
bebidas alcohdlicas y analcohdlicas envasadas para ser consumidas fuera del local de
venta o de sus dependencias.
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Se permite la venta de cigarrillos, confites, productos salados, helados u ofros articulos
envasados de consumo rdpido, sin necesidad de aislar el drea de expendio de éstos
productos. Se prohibe la elaboracion o preparacion de cualquier producto en estos
locales.

B) HOTELES, ANEXOS DE HOTELES, CASAS DE PENSION O RESIDENCIALES:

a. Hotel y anexo de hotel: Son aquellos establecimientos en los que se presta servicio
de hospedaje y dalimentacion. El expendio de alcohol deberd realizarse en las
dependencias destinadas para tales efectos.

b. Casas de pension o residenciales: Son aquellos establecimientos que
proporcionan alojamiento y comida, principalmente por meses. El expendio se hard
exclusivamente a los alojados, en las horas de almuerzo o de comida y sélo en los
comedores.

C) RESTAURANTES DIURNOS O NOCTURNOS: Son aqguellos establecimientos con
expendio de bebidas alcohdlicas a los clientes que concurran a ingerir alimentos
preparados.

D) CABARES O PENAS FOLCLORICAS:

a. Cabarés: Son aqguellos establecimientos que ofrecen espectdculos artisticos y
expendio de bebidas alcohdlicas para ser consumidas en el local, sin derecho a baile;
salvo que cuente con la patente de alcohol de Salén de Baile o Discoteca.

b. Penas folcldricas: Son aquellos establecimientos destinados a difundir el folclore
nacional con expendio de bebidas alcohdlicas para ser consumidas en el local, sin
derecho a baile, salvo que cuente con la patente de alcohol de Saldén de Baile o
Discoteca.

E) CANTINAS, BARES, PUBS Y TABERNAS: Son aquellos establecimientos con expendio de
bebidas alcohdlicas y venta de comida rdpida para ser consumidos en el mismo local,
sin derecho a baile, salvo que cuente con la patente de alcohol de Saldén de Baile o
Discoteca.

F) ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO DE CERVEZA O SIDRA DE FRUTAS: Son aquellos
establecimientos con expendio de las bebidas alcohdlicas senaladas para consumo
dentro del local, que podrdn funcionar en forma aislada o junto a pastelerias, fuentes
de soda u ofros andlogos.

G) QUINTAS DE RECREO O SERVICIOS AL AUTO: Son aquellos establecimientos con
expendio de bebidas alcohdlicas, que relunan las condiciones de bar, restaurante y
cabaré; pero con playa de estacionamiento de automaoviles para sus clientes.

H) MINIMERCADOS DE COMESTIBLES Y ABARROTES: Son aquellos establecimientos de
expendio de comestibles y abarrotes en los cuales podrd funcionar un drea destinada
al expendio de bebidas alcohdlicas envasadas, para ser consumidas fuera del local de
venta, sus dependencias y estacionamientos. El espacio destinado al drea de bebidas
alcohdlicas no podrd ocupar un espacio superior al 10% de los metros cuadrados
destinados a la venta de comestibles y abarrotes.

Se entenderd por minimercado aquel establecimiento que tenga una superficie menor
a 100 metros cuadrados y que cumplan con lo dispuesto en las normas impartidas por
la autoridad sanitaria correspondiente.

) HOTELES, HOSTERIAS, MOTELES O RESTAURANT DE TURISMO:

a. Hotel de Turismo: Es aquel establecimiento en que se presta al turista servicio de
hospedaje y alimentacion, sin perjuicio de otros servicios complementarios, y que
comprende las patentes de hotel, restaurante, cantina y cabaré.

b. Hosteria de Turismo: Es aquel establecimiento en la que se presta al turista servicio
de hospedaje y alimentacién, con expendio de bebidas alcohdlicas.

c. Motel de Turismo: Es aquel establecimiento en el que se proporciona servicio de
hospedaje en unidades habitacionales independientes o aisladas entre si, dotadas de
elementos que permitan la preparacion de comidas.

d. Restaurante de Turismo: Es aquel establecimiento que comprende las patentes de
restaurante, cantina y cabaré.

J) BODEGAS ELABORADORAS O DISTRIBUIDORAS DE VINOS, LICORES O CERVEZA: Son
aqguellos establecimientos que expenden esta clase de bebidas alcohdlicas al por
mayor. Se entenderd por venta o expendio al por mayor, el realizado en cantidades no
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inferiores a 200 litros, si se tfrata de venta a granel, o de 48 botellas, cajas, latas u otras
unidades de consumo si la venta es de bebidas envasadas.

Las empresas productoras y exportadoras habituales de vino, pisco o cerveza, estardn
facultadas, con fines promocionales y turisticos, para vender sus productos envasados
al detalle siempre que dicha venta se efectle en recintos especialmente habilitados
para ello dentro del mismo predio de produccion, y para ser consumidos fuera del local
de venta o de sus dependencias; estas empresas estardn asimismo facultadas para
ofrecer, en los referidos recintos, degustaciones de sus productos.

K) CASAS IMPORTADORAS DE VINOS O LICORES: Son aquellos establecimientos
destinados a la venta al por mayor de vinos vy licores importados. Se entenderd por
venta o expendio al por mayor, el realizado en cantidades no inferiores a 200 litros, si se
trata de venta a granel, o de 48 botellas, cajas, latas u otras unidades de consumo si la
venta es de bebidas envasadas.

L) AGENCIAS DE VINAS O DE INDUSTRIAS DE LICORES ESTABLECIDAS FUERA DE LA
COMUNA: Son aquellos establecimientos que vendan por intermedio de comisionistas o
de corredores, vinos o licores en representacion y por cuenta de una o mds vinas o de
una o mds fdbricas de licores o de ambas, siempre que éstas se encuentren ubicadas
fuera de la comuna donde el agente ejerce su actividad. Se entenderd por agencia,
la oficina del agente; prohibiéndose la venta al por menor, al por mayor y el bodegagje.
M) CIRCULOS O CLUBES SOCIALES, DEPORTIVOS O CULTURALES: Son aquellas
organizaciones con personalidad juridica a quienes se les puede otorgar patente de
bebidas alcohdlicas, siempre que tengan patente de restaurante y que cumpla con las
condiciones dispuesta en la Ordenanza Municipal respectiva. Se requiere informe anual
favorable de la respectiva Prefectura de Carabineros.

N) DEPOSITOS TURISTICOS: Depdsitos de venta de bebidas alcohdlicas de fabricacion
nacional, para ser consumidas fuera del local, ubicadas en terminales céreos vy
maritimos con trdfico internacional.

N) SALONES DE TE O CAFETERIAS: Son aquellos establecimientos en los que se permite
también el expendio de cervezaq, sidra y de vino, siempre que vengan envasados.

O) SALONES DE BAILES O DISCOTECAS: Son aquellos establecimientos con expendio de
bebidas alcohdlicas para ser consumidas en el mismo recinto, con pista de baile y
muUsica envasada o en vivo.

P) SUPERMERCADOQS, DE COMESTIBLES Y ABARROTES: en la modalidad de autoservicio.
Son aquellos establecimientos con una superficie minima de 100 metros cuadrados de
sala de venta, mds bodegas y estacionamientos, con a lo menos 2 cajas pagadoras de
salida, y en los cuales podrd funcionar un drea destinada al expendio de bebidas
alcohdlicas envasadas, para ser consumidas fuera del local de ventas, sus
dependencias y estacionamientos. El lugar destinado al drea de bebidas alcohdlicas,
no podrd ocupar un espacio superior al 10% de los metros cuadrados, destinados a la
venta de comestibles y abarrotes.

TITULO II: Del Emplazamiento de las Patentes de Alcoholes Sectorizaciéon de la Comuna

Articulo 5°: La Municipalidad determinard, en la presente Ordenanza, las zonas de su
territorio en las que podrdn instalarse establecimientos clasificados en las letras D), E),
O), que corresponden a locales en los que se expenden y consumen bebidas
alcohdlicas dentro del local, y las letras A), H), J), K), L) y P), se refieren a locales que
expenden bebidas alcohdlicas para ser consumidas fuera del local.

Articulo 6°: El emplazamiento de las patentes de Expendio y Consumo de Bebidas
Alcohdlicas dentro del territorio comunal se regird por las siguientes disposiciones:

a) No se permite el emplazamiento en conjuntos habitacionales de ninguna clase
de comercio amparado por patentes de expendio y/o consumo de bebidas
alcohdlicas. La expresion "Conjunto Habitacional' comprende la agrupacion de
construcciones originadas en un mismo loteo cuyo destino original fuere residencial,
esté en extension o en altura. En estos conjuntos habitacionales se podrdn considerar
zonas de equipamiento o plaza comercial, en los cuales se faculta para construir
locales comerciales.
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b) No se permite el emplazamiento de ninguna clase de comercio amparado por
patentes de expendio y/o consumo de bebidas alcohdlicas en locales comerciales
que hayan sido regularizados en virtud de las disposiciones de la ley N° 19.537.- y sus
modificaciones. Las regularizaciones de los permisos de edificacion y recepciones
finales de este tipo de bienes inmuebles en lo sucesivo deben ser gestionadas por la via
habitual de la LGUC (Ley General de Urbanismo y Construcciones) y su Ordenanza.

c) No se permite el emplazamiento de ninguna clase de comercio amparado por
patentes de expendio y/o consumo de bebidas alcohdlicas de las categorias A, D, E,
H, J, K, L, O y P senaladas en el arficulo 3° de la ley N° 19.925.-, de no mediar una
distancia superior a 100 metros de:

Establecimientos Educacionales

Establecimientos de Salud

Establecimientos Penitenciarios

Recintos Militares

Recintos Policiales

Terminales y Garitas de Locomocién Colectiva
EI distanciamiento se medird en la forma senalada en el articulo 8° de la ley N° 19.925, vy
serd informado por el Inspector de la Direccidon de Obras Municipales.

d) Prohibase el otorgamiento de patentes de alcoholes a la Microempresa Familiar,
de acuerdo a lo establecido en el arficulo 14° de la ley 19.925, en relacion con el
articulo 26 del D.L. 3063 de 1979, de Rentas Municipales.

TITULO IIl: Del Horario de Funcionamiento de los Establecimientos de Expendio y
Consumo de Bebidas Alcohdlicas

Articulo 7°: Los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas deberdn
funcionar con arreglo a los horarios que determina para estos efectos la ley N° 19.925.

a) Los establecimientos que expendan bebidas alcohdlicas que deban ser
consumidas fuera del local de venta o de sus dependencias, sélo podrdn funcionar
entre las 09:00 y las 01:00 horas del dia siguiente. La hora de cierre se ampliard en dos
horas mds la madrugada de los dias sédbados y feriados. Se exceptian las bodegas
elaboradoras o distribuidoras de vinos, licores o cerveza que expendan al por mayor,
que solo podrdan funcionar entre las 10:00 y las 22:00 horas.

b) Los establecimientos que expendan bebidas alcohdlicas para ser consumidas en
el mismo local o en sus dependencias, sélo podran funcionar enfre las 10:00 y las 04:00
horas del dia siguiente. La hora de cierre se ampliard en una hora mas la madrugada
de los dias sdbados y feriados.

c) Los salones de baile o discotecas, sélo podran funcionar entre las 19:00 y las 04:00
horas del dia siguiente. La hora de cierre se ampliard en una hora mas la madrugada
de los dias sdbados y festivos.

d) La restriccién de horario no regird el 1° enero y los dias de Fiestas Patrias.

TITULO IV: Del Ejercicio de las Diferentes Clases de Patentes de Alcoholes

Articulo 8°: El ejercicio de la actividad comercial amparada por una patente de
alcoholes estd condicionado al respeto de las normas de seguridad y moral pUblica
dentro del local.

Arficulo 9°: La Municipalidad estd facultada para solicitar al Juez de Policia Local la
clausura definitiva de un negocio cuando éste constituya un peligro para la
tranquilidad y moral publicas.

Articulo 10°: Todo negocio amparado por una patente de alcoholes deberd garantizar
el libre acceso del publico a su interior, de manera tal que la tfransaccion comercial se
verifique al interior del negocio y no en la via publica.

TITULO V: Requisitos para el Otorgamiento de las Patentes de Alcoholes Tramitacién de
la Solicitud de Patente

Articulo 11°: Requisitos comunes a toda patente.
a). Cumplimiento del articulo 4°, nUmero 3 de la ley N° 19.925, acreditado con la
enfrega de Cerfificado de Antecedentes del solicitante cuando se trate de persona
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natural y la de cada uno de los socios cuando corresponda a una persona juridica
con una antigledad no superior a 30 dias.

b). Cumplimiento del articulo 4°, nUmeros 1, 2, 4 y 5 de la ley N° 19.925, acreditado
con la entrega de Declaracion Jurada simple del solicitante cuando sea persona
natural y de cada uno de los socios cuando se trate de una persona juridica.

c). Cumplimiento del articulo 4°, numero 6 de la ley N° 19.925, acreditado con copia
de la cédula de identidad del solicitante.

d). Titulo habilitante para hacer uso del inmueble que se pretende amparar con la
patente solicitada, acreditado con la entrega de copia simple del fitulo a favor del
solicitante.

e). Recepcion final de la construccion del local que se pretende amparar con la
patente solicitada. Se acredita mediante certificado emitido por la Direccidén de Obras
Municipales.

f). Cumplimiento de las disposiciones del articulo 6° de la presente Ordenanza y uso
de suelo de acuerdo al Plan Regulador Comunal. Se acredita mediante certificado
emitido por la Direccién de Obras Municipales.

g). Opinidn de las Juntas de Vecinos respectivas en relacion al emplazamiento del
comercio de alcoholes dentro de su Unidad Vecinal. Tal circunstancia se acreditard
mediante escrito que dé cuenta del fratamiento de la materia en una Asamblea de la
entfidad y del acuerdo respectivo, solicitado por el encargado de Rentas y Patentes del
Municipio. La solicitud a la Junta de Vecinos especificard el plazo que tiene para emitir
suU opinidn que no podrd ser superior a 30 dias hdbiles.

h). Certificado de capital inicial o propio.

i). Registro ante el S.1.I.

j). Si el solicitante es una persona juridica, se requerird acompanar copia del RUT y los
instrumentos respectivos de donde emanen y consten el objeto y el representante legal
o personeria de quien la representa. Ademds, se requerird copia de la escritura de la
constituciéon de la sociedad, de la inscripcidon en el registro de comercio y publicacién
en el Diario Oficial. En el caso de que la persona juridica haya sido creada a través del
portal www.empresaenundia.cl se requerird las certificaciones que este portal otorga.
Igual procedimiento se requerirdn para efectos de acreditar modificaciones de las
mMismas.

Articulo 12°: Requisitos especificos de determinadas Patentes

a). Informe técnico de Carabineros: Patentes Clases D, E, O y las que autorizan el
expendio de Bebidas Alcohdlicas para ser consumidas fuera del local. Se acredita
mediante informe escrito emitido por Carabineros de Chile a requerimiento del
encargado de Rentas y Patentes.

b). Informe Sanitario de la autoridad competente, que senale en forma especifica la
actividad que se autoriza: Patentes que implican manipulacion de liquidos o alimentos,
o impacto ambiental que pueda afectar al entorno.

c). Informe Anual de la Prefectura de Carabineros: Patentes Clase M.

d). Inscripcién ante el SAG: Patentes Clases A, F, H, J, K, L, Ny P.

e). Patente a la cual se anexa el ejercicio de expendio de bebidas alcohdlicas:

Patentes Clase H: Patente de Minimercado, Aimacén o Comestibles y Abarrotes.

Patentes Clase M: Patente de Restaurante.

Patentes Clase P: Patente de Supermercado.

f). Certificado del Cuerpo de Bomberos para los giros de alcoholes que expendan
para consumo dentro del local y bodegaje.

TITULO VI: De los Requisitos para la Renovacién, Traslado, Transferencia Temporal y
Cambio de Nombre Definitivo de las Patentes de Alcohol

A) DE LA RENOVACION
Articulo 13°: Las patentes de alcohol se renovardn semestralmente, previa aprobacion
del Concejo Municipal, al término del semestre inmediatamente anterior a su
renovacion. La decision adoptada por el H. Concejo Municipal, se promulgard
mediante el respectivo decreto alcaldicio.
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Artficulo 14°: El no pago de los derechos correspondientes en las fechas de vencimiento
impide la renovacion de la patente y da origen a las sanciones que senala la ley.
Articulo 15° Para la renovacion de todas las patentes de alcohol se exigird se
mantengan las condiciones bdsicas en que fue oftorgada, en especial que en el
ejercicio de la actividad comercial amparada por la patente de alcoholes se haya
respetado las normas de seguridad publica dentro del local.

B) DEL TRASLADO O CAMBIO DE NOMBRE Y DOMICILIO
Articulo 17°: El fraslado de las patentes obliga al solicitante al cumplimiento de todos los
requisitos senalados en los articulos 11°y 12° de la presente Ordenanza, ademdads de:

a). La exhibicion y acreditacion del fitulo por el cual detenta la patente cuyo
traslado se solicita.

b) Copia de la patente vigente.
Sin perjuicio de ello, la concurrencia de una inhabilidad sobreviviente en relacién a los
requisitos senalados en el articulo 12° de la presente Ordenanza, facultard al Municipio
a denegar el traslado y eventualmente a no renovar dicha patente por pérdida de los
requisitos habilitantes para su ejercicio.

C) DE LA TRANSFERENCIA TEMPORAL (ARRIENDO, COMODATO) Y CAMBIO DE
NOMBRE DEFINITIVO
Articulo 17°: El ejercicio de una patente de alcohol por persona distinta de su titular
solamente serd permitido previa transferencia temporal o cambio de nombre definitivo.
Este trdmite sélo podrd ser solicitado por quien detente un titulo idoéneo para este
efecto.
Para la transferencia temporal es titulo idoneo el contrato de arrendamiento o
comodato, y para el cambio de nombre definitivo es fitulo idéneo todo titulo traslaticio
de dominio.
El contribuyente que solicite esta framitacidon deberd acreditar la posesion del titulo
que invoca y sdélo se procederd cuando se haya dado cumplimiento a lo senalado en
las letras a) y b) del articulo 11° de la presente Ordenanza.
Arficulo 18° La transferencia temporal o el cambio de nombre definitivo de una
patente de alcohol sélo estdn perfeccionados por la dictacion de la resolucidon que los
autoriza y registra.
No estd permitido el ejercicio de una patente de alcoholes por persona distinta al
titular autorizado por el municipio hasta la fecha de dictacidn de la resolucidn
correspondiente. La contravencion a esta norma importa las sanciones que la ley o la
presente Ordenanza establecen.
La existencia de boletas de compraventa con fitular diferente al de la patente girada
por el Municipio dard origen a las sanciones pertinentes por ejercicio irregular de
patente de alcoholes.
Arficulo 19°: Sin perjuicio de lo senalado en este fitulo, la concurrencia de una
inhabilidad sobreviviente en relacién a los requisitos senalados en el articulo 12° de la
presente Ordenanza, facultard al Municipio para no renovar, no autorizar el fraslado o
la transferencia temporal o cambio de nombre definitivo de una Patente de Alcohol.

TITULO VII: Procedimiento para el Otorgamiento, Traslado, Transferencia y Renovacién
de las Patentes

Articulo 20°: La solicitud de otorgamiento y traslado de patentes de alcohol, serd
ingresada por el Encargado de Rentas y Patentes, mediante formulario Unico especial
que para estos efectos se entregard al solicitante.

Articulo 21°: La solicitud deberd acompanar los documentos senalados en los articulos
11° y 12°, ambos de la presente Ordenanza, cuando corresponda. Sin dichos
antecedentes no se admitird la solicitud.

Arficulo 22°: La solicitud recibida con los antecedentes senalados serd remitida al
Encargado de Rentas y Patentes.

Arficulo 23°: Con el ingreso de la solicitud de patente, el Encargado de Rentas vy
Patentes solicitard informe a la Direccidon de Obras Municipales, el que deberd estar
referido a los siguientes aspectos:
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a).- Sectorizacién y Zonificacion: Si el local o establecimiento se encuentra ubicado
en la zona y sector, autorizado por las disposiciones legales vigentes, de acuerdo a la
naturaleza de la patente solicitada.

b).- Distancia: Tratdndose de locales para el funcionamiento de depdsito de
bebidas alcohdlicas, cabarés, penas folcldricas, cantinas, bares, pubs, tabernas,
supermercados de comestibles y abarrotes, minimercados de comestibles y abarrotes,
salones de bailes o discotecas, bodegas elaboradoras o distribuidoras de vinos, licores
O cerveza, casas importadoras de vinos o licores, agencias de vinas o de industrias de
licores establecidas fuera de la comuna; si cumplen con las exigencias de distancias
contempladas en el articulo 8° inciso cuarto y quinto de la ley N°19.925.

c).- Local: Si el establecimiento o local cuenta con recepcion final del permiso de
edificacion, en conformidad a las normas legales y reglamentarias sobre la materia.
Articulo 24°: El incumplimiento de cualquiera de estos requisitos o la imposibilidad de
acreditarlos pondrd término a la tramitacion y serdn devueltos los antecedentes
presentados al titular de la peticidon, quien podrd, una vez reunidos los requisitos,
presentar una nueva solicitud.

Articulo 25°: Acreditado el cumplimiento de los requisitos ya senalados, el Encargado
de Rentas y Patentes oficiard a la Unidad de Carabineros de Chile que corresponda
solicitando los informes que la ley senala.

Arficulo 26°: Asimismo solicitard a las Juntas de Vecinos correspondientes las opiniones
que la ley senala. En caso de inexistencia de Junta de Vecinos, falta de personeria de
sus representantes o no vigencia de la directiva, el Encargado de Rentas y Patentes
solicitard al Encargado de Organizaciones Comunitarias certificar tal situacion.

Arficulo 27°: Una vez que el tradmite haya sido informado favorablemente por las
Direcciones y Organismos Externos correspondientes, el Encargado de Rentas y
Patentes solicitard informe juridico sobre la legalidad de los mismos. Una vez emitido
dicho Informe, los antecedentes serdn remitidos al H. Concejo Municipal.

Articulo 28°: El Alcalde presentard al H. Concejo Municipal los antecedentes en la
primera sesion del Concejo Municipal que se verifique desde la fecha de recepcion de
antecedentes.

Articulo 29°: El H. Concejo Municipal resolverd sobre la solicitud una vez oido el informe
del Alcalde.

Articulo 30°: De la resolucidon aprobatoria o denegatoria del H. Concejo Municipal,
informard el Secretario Municipal a Direccidon de Administracion y Finanzas, y remitird a
dicha unidad todos los antecedentes de la patente junto con el Certificado de
Acuerdo del Concejo Municipal.

En el caso de ser requerida alguna informaciéon o diligencia adicional por parte del H.
Concejo Municipal, los antecedentes de la patente serdn devueltos a la Direccion de
Administracion y Finanzas, para dar cumplimiento a lo solicitado por el H. Concejo
Municipal y reingresados en la sesion ordinaria siguiente.

Articulo 31°: La solicitud de transferencia de patentes de alcoholes serd ingresada por
el Encargado de Rentas y Patentes, mediante formulario Unico especial que para estos
efectos se entregard al solicitante. Si la transferencia involucra cambio de domicilio, se
seguirdn las normas relativas al traslado de patentes de alcoholes.

Articulo 32° La solicitud de transferencia deberd acompanar los documentos
senalados en el articulo 17° inciso tercero de la presente Ordenanza (Titulo idéneo para
la transferencia, acreditacidon de requisitos de las letras a y b del articulo 11° de la
presente Ordenanza).

Arficulo 33°: La solicitud recibida con los antecedentes senalados serd remitida a las
Unidades pertinentes en conformidad al procedimiento establecido en los articulos 22°,
23°y 27° de la presente Ordenanza.

Ante el incumplimiento de los requisitos senalados se aplicard lo dispuesto en el articulo
24° de la presente Ordenanza.

Articulo 34°: Una vez tramitada la resolucion que autoriza la transferencia, se hard
entrega de la misma al solicitante, quien sélo a partir de ese momento podrd ejercer la
actividad comercial amparada bajo la patente fransferida.
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Arficulo 35° El Encargado de Rentas y Patentes Municipales deberd proponer al
alcalde la solicitud de renovacion de patentes de alcoholes la que serd presentada al
H. Concejo Municipal, informando a dicho cuerpo colegiado del cumplimiento de los
requisitos legales necesarios para este trdmite.

Articulo 36°: La solicitud senalada en el articulo precedente deberd ser remitida dentro
de la segunda quincena de los meses de junio y diciembre, para ser ingresada en la
primera Sesion Ordinaria que dicho cuerpo celebre en los meses de julio y enero.
Articulo 37°: De la resolucion aprobatoria o denegatoria del H. Concejo Municipal,
informard el Secretario Municipal a la Direccion Administracion y Finanzas, y remitird a
dicha Unidad todos los antecedentes junto con el Certificado de Acuerdo del Concejo
Municipal.

TITULO VIII: De la Fiscalizacion

Arficulo 38°: Todos los establecimientos que expendan, proporcionen, distribuyan o
mantengan bebidas alcohdlicas, estardn sujetos a la vigilancia e inspeccion de
Carabineros de Chile y de los Inspectores Municipales y Fiscales, en el dmbito de sus
respectivas competencias.

TITULO IX: De las Multas y Sanciones

Articulo 39°: La ley N°19.925, establece como sanciones las multas, clausura temporal y
clausura definitiva. Las contravenciones quedan sujetas a la competencia vy
procedimientos aplicables a los Juzgados de Policia Local, sin perjuicio de la
competencia y procedimientos penales aplicables en tanto ventas de alcohol a
menores de edad y conducta de funcionarios municipales (Ley N° 18.883 art. 58 letra k).
Sin perjuicio de las sanciones establecidas en la ley N° 19.925, se establecen como
conductas prohibidas las siguientes:

a) Comercializacion de Bebidas Alcohdlicas en la via publica.

b) Suspension del ejercicio de la actividad comercial amparada por patente de
alcoholes, a causa de observaciones sin regularizar, en un plazo mdximo de un ano.

c) Ejercicio de un giro comercial distinto al amparado por la patente de alcoholes
respectiva.

d) Expendio y consumo de bebidas alcohdlicas a puertas cerradas en locales
amparados por patente, dentro y fuera del horario de funcionamiento.

e) Impedimento del libre acceso a los negocios amparados por patentes de
alcoholes de parte de los inspectores municipales o entrabamiento de sus funciones
fiscalizadoras.

Las especies que configuren estas faltas podrdn ser decomisadas desde ya y puestas a
disposicion del Juzgado de Policia Local, sin perjuicio de las denuncias que se formulen.
Los infractores podrdn ser sancionados con multas de entre 2 y 10 UTM, la que serd
aplicada por el Juez de Policia Local, previa denuncia formulada por Carabineros de
Chile o Inspectores Municipales.

Articulo 40°: No obstante lo dispuesto en el articulo anterior, la infraccion al horario de
funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas, serd
sancionada con multa de 5 UTM., la que serd aplicada por el Juez de Policia Local,
previa denuncia formulada por Carabineros de Chile o Inspectores Municipales.

El contribuyente deberd acreditar el cese del expendio y consumo de bebidas
alcohdlicas mediante medidas que validen esa intencidn, esto es, encendiendo todas
las luces, eliminando cualquier forma de musica envasada o en vivo, puertas de
acceso completamente abiertas, cierre del bar, etc.

La reiteracién de la infraccién senalada precedentemente, podrd ser sancionada con
la cancelacién de la respectiva patente de alcoholes, previo acuerdo del H. Concejo
Municipal, cuando se presente un minimo de 3 denuncios.

Arficulo 41°. Toda infraccién a las normas que regulan el funcionamiento de
establecimientos que cuenten con patentes de alcoholes respecto de la emisidon de
ruidos molestos, podrdn ser sancionadas con la no renovacion de las patentes de
alcoholes respectivas, previo acuerdo del H. Concejo Municipal, en la medida que
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sean validados tales denuncios mediante instrumentos y en concordancia con el uso
de suelo que determine la Seremi de Salud.

TITULO X: Autorizaciones Transitorias

Articulo 42°: En los dias de Fiestas Patrias, las visperas de Navidad y Ano Nuevo, cuando
se realicen acftividades de promocion turistica, y en otras oportunidades,
especialmente cuando se persigan fines de beneficencia, las municipalidades podrdn
otorgar una autorizacion especial transitoria, por fres dias como mdaximo, para que, en
los lugares de uso publico u otros que determinen, se establezcan fondas o locales
donde se podrdn expender y consumir bebidas alcohdlicas.

PROCEDIMIENTO DE OBTENCION DEL PERMISO TRANSITORIO

Articulo 43°: El interesado deberd presentar la solicitud ante el Encargado de Rentas y
Patentes con 10 dias hdbiles de anficipacion a la fecha de la realizaciéon del evento. La
solicitud debe contener a lo menos los siguientes datos: nombre, direccidon particular,
teléfono, lugar de desarrollo de la actividad, superficie, cantidad de banos a ocupar,
estacionamientos, entre otros.
Arficulo 44°: Una vez que el intferesado tome conocimiento de los informes técnicos
favorables, deberd acompanar los siguientes documentos de las instituciones externas:
a) Certificado del Cuerpo de Bomberos cuando corresponda.
b) Informe de factibiidad de Carabineros de Chile referido a la infraestructura,
seguridad y al resguardo policial.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo primero: Los domicilios amparados por patentes de expendio y/o consumo de
bebidas alcohdlicas, que a la fecha de dictacion de la presente Ordenanza no
cumplan con las normas de emplazamiento contenidas en el Titulo Il de la presente
Ordenanza, podrdn mantener su ejercicio.

Artficulo segundo: Las solicitudes de otorgamiento, renovacion, caducidad, traslado y
transferencia de patentes de alcohol que hayan sido ingresadas a la Municipalidad
con anterioridad a la fecha de publicaciéon de la presente Ordenanza no se tramitardn
con apego a esta.

Articulo 45°: La presente Ordenanza, regird desde su publicacién en el Portal Web de la
Municipalidad www.munilaja.cl.-

ORDENANZA DE DERECHOS MUNICIPALES POR SERVICIOS, CONCESIONES O PERMISOS
PRESTADOS U OTORGADOS POR LA MUNICIPALIDAD DE LAJA.

Acuerdo N°06/2016: Se aprueba por unanimidad el texto que refunde y actualiza la
“ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE DERECHOS MUNICIPALES POR SERVICIOS, CONCESIONES O
PERMISOS PRESTADOS U OTORGADOS POR LA MUNICIPALIDAD DE LAJA", de acuerdo a lo
siguiente:

“ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE DERECHOS MUNICIPALES POR SERVICIOS,
CONCESIONES O PERMISOS PRESTADOS U OTORGADOS

POR LA MUNICIPALIDAD DE LAJA™
Articulo 1: La presente ordenanza tiene por objeto regular el monto y la forma de girar
los derechos municipales que deben pagar las personas naturales o juridicas, sean de

derecho publico o privado, que obtengan de la municipalidad una concesion, un
permiso o reciban un servicio.

TITULO I: LIQUIDACION Y GIRO DE LOS DERECHOS.

Arficulo 2: Cada Departamento Municipal, segun corresponda, confeccionard
respecto de su drea de funciones, el giro de los derechos que procede, segun se
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establece en esta Ordenanza y lo dard a conocer al interesado, quien deberd enterar
suU pago en la Tesoreria dentro del plazo que corresponda.

Los giros y su correspondiente pago deberdn hacerse previamente al inicio de la
concesion, permiso o la fecha en que comience a prestar el servicio, y el vencimiento
del pago se fijard en el Ultimo dia del mes en que se efectud el giro, salvo en aquellos
casos en que la Ley ha fijado otros plazos.

Articulo 3: El valor de la Unidad Tributaria Mensual a que se refiere esta Ordenanza, serd

el vigente a la fecha de efectuarse el correspondiente giro.
TITULO Il: DEVOLUCION DE DERECHOS MUNICIPALES.

Articulo 4: Cuando por cualquier causa, corresponda devolver todo o parte de algin
derecho municipal, ello deberd ordenarse por Decreto Alcaldicio previo informe de la
correspondiente Direccién giradora.

TITULO Ill: DERECHOS POR SERVICIOS DE ASEO Y ORNATO.

Articulo 5:

a) Tarifa anual por servicio de extraccidén de Residuos Sélidos Domiciliarios serd el
definido en la Ordenanza denominada “Fijacién de Tarifas del servicio
domiciliario por extraccidbn de Residuos Sdlidos Domiciliarios” 'y  sus
modificaciones.

b) Los servicios especiales por extraccion de basuras escombros y ofros, distintos de
los indicados en el articulo 6 y siguientes de la Ley de Rentas Municipales,
pagardn por concepto de Derechos Municipales, lo que se indican a
continuacién:

1) Retiro de materiales no clasificados como residuos domiciliaros,

previa autorizacidn del Servicio de Salud o autoridad 1 UM
competente, por tonelada.
2) Retiro de ramas, hojas y otros, por metro clbico (M3). 0,10 UTM
3) Servicios especiales hacia el relleno municipal o concesionado. 1 UTM

Retiro, traslado vy disposicién final, por tonelada.

Las podas que resulten obligatorias de conformidad a la norma eléctrica, se regird por
lo dispuesto en dicha normativa legal.

Arficulo 6: Los vehiculos abandonados en la via publica o retenidos por cualquier
causa, que lleguen a los recintos municipales o que se habiliten para tales efectos,
pagardn los siguientes derechos por semana o fraccion:

1) Motos, Motocicletas. 0,50 UTM

2) Bicicletas, Triciclos. 0,10 UTM

3) Autombviles, furgones utilitarios, camionetas hasta 750 kgs.de 1 UTM
carga.

4) Camiones, buses, microbuses, remolques, tractor, camioneta 1,50 UTM
sobre 750 kilos de carga.

5) Vehiculos de traccion animal. 0,25 UTM

6) Animales por unidad (no incluye gastos de forraje) 1 UTM

7) Forraje 0,35 UTM

8) Retenidos por orden del Ministerio PUblico o Juzgado de Garantia. Exento

9) Ofros no clasificados 0,50 UTM

El Alcalde por resolucion fundada, podrd excepcionalmente, rebajar el pago de los
derechos municipales que correspondan por este concepto, a organizaciones
comunitarias o instituciones sin fines lucro y personas naturales calificadas socialmente
por el municipio.

TI'TULOIIV: CONCESIONES Y PERMISOS POR INSTALACIONES EN BIENES NACIONALES DE
USO PUBLICO.

Articulo 7: El permiso para instalarse temporalmente en Bienes Nacionales de uso
publico o municipal pagard los derechos que se senalan, sin perjuicio de la
contribucién por patentes o permisos que correspondieren:
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1) Instalaciones de Circos en predios de uso puUblico o municipal, por
dia:

a) Hasta 5.000 metros cuadrados (m2) 0,25 UTM
b) Sobre 5.000 metros cuadrados (m?2) 0,50 UTM
Serd facultad del Alcalde eximir parcialmente de dicho pago a los circos
que ofrezcan funciones gratuitas a habitantes de la comuna
pertenecientes a sectores vulnerables.
2) Kioscos ocasionales por metro cuadrado (m2) por mes
a) Comercial. 0,05 UTM
b) Artesania Comercial. 0,025 UTM
c) Kiosco en sector balneario 0,05 UTM
Los kioscos ocasionales se autorizan por un mdximo de un mes, y en el
sector Balneario por un méximo de cuatro meses, en ambos casos el
periodo se entiende en el lapso de un ano calendario.
3) a) Permiso de ocupacién de terreno de wuso publico, 0,50 UTM
estacionamiento u otros, por metro cuadrado (m2), anual.
b) Permiso de ocupacién de Plaza Civica para promocién por
metro cuadrado (m?), diario 0,20 UTM
4) Instalaciones parques de entretenciones, semanal 1 UTM
5) Exhibicibn de mercaderias, mdquinas, productos y ofros
ocupando bermas y/o aceras frente a local comercial, por metro 0,30 UTM

cuadrado (m2), mensual.

6) Derechos por garita de locomocidon colectiva, por metro 0,25 UTM
cuadrado (m2?), anual

7) Mesas y ofros para atencion de publico, anexas a local

comercial, tales como fuentes de soda, salones de té, 0,02 UTM
restaurantes, etc., por metro cuadrado (m?2), mensual.
8) Postes sustentadores de letreros, defensas peatonales sin perjuicio 0,10 UTM

del derecho de propaganda, mensual, por unidad
9) Toldos, techos y refugios de material ligero, sin perjuicio de los

derechos de propaganda, por metro cuadrado (m2), mensual, 0,005 UTM
previo informe del Departamento de Obraos.
10) Oftros no clasificados por metro cuadrado (m?2), diario 0,015 UTM
11) Permiso de ocupacion de carro de arrastre por metro cuadrado 0,005 UTM
(m?2), diario.
12) a) Permiso Kiosco permanente (superficie mdxima de 4 metros 0,50 UTM
cuadrados (m?)), por metro cuadrado (m2), anual.
b) Permiso Kiosco suplementero por metro cuadrado (m?), anual. 0,02 UTM

El Alcalde, por resolucién fundada, podrd excepcionalmente rebajar el pago de los
derechos municipales que correspondan por este concepto, a organizaciones
comunitarias o instifuciones sin fines de lucro, y personas naturales calificadas
socialmente por el mismo municipio.

En todo caso, el cumplimiento de las normas de seguridad, sanidad y demds normas
legales y reglamentarias que regulen cada actividad o situacion descrita en este
articulo, serdn de exclusiva responsabilidad del contribuyente o solicitante, eximiendo a
la Municipalidad.

Articulo 8: La ocupacién del subsuelo en Bienes Nacionales de uso publico, se
accederd sélo mediante licitacion, publica o privada, para la construccién de obras
de ingenieria destinadas a servicios tales como poliductos, ftuneles peatonales,
estacionamientos y banos publicos.

La solicitud de ocupacidn de rompimiento para candlizacion subterrdnea de
poliductos deberd cumplir ademds con las normas que regulen la materia.

Ocupacién del subsuelo, por metro cuadrado (m?) o fraccidn construido 0,25 UTM

TITULO V: DERECHOS RELATIVOS A URBANISMO Y CONSTRUCCION GIRADOS POR LA
DIRECCION DE OBRAS MUNICIPALES.

Arficulo 9: Los servicios, concesiones o permisos relacionados con la urbanizacion y
consfruccion que se senalan mas adelante, pagardn los derechos municipales que
para cada caso se indica en conformidad a lo dispuesto en el Articulo 130 de la Ley
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General de Urbanismo y Construccion, contenida en el D.F.L. No. 458 de 1976 del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo.

1) Subdivisiones y Loteos. 2% del Avaluo
Fiscal del terreno.
2) Obras Nuevas y Ampliaciones 1.5% del
presupuesto.
3) Alteraciones o reparaciones de obras menores y provisorias 1% del presupuesto.
4) Planos tipos autorizados por el Ministerio de Vivienda y 1% del
Urbanismo. presupuesto.
5) Reconstrucciones. 1% del presupuesto.
6) Modificaciones de Proyectos 0,75% del
presupuesto.
7) Demoliciones 0.5% del
presupuesto.
8) Aprobacién de planos para venta por piso 2 Cuotas de ahorro
CORVI por unidad
a vender.
9) Certificado de NUmero, linea de recepcidn, venta por pisos 1 Cuota de ahorro
CORVL.
10) Anteproyectos:
a) Vivienda Unifamiliar. 0,10 UTM
b) Vivienda colectiva o edificios habitacionales. 1 UTM
c) Loteo Vivienda Unifamiliar. 0,50 UTM
d) Loteo de 2 a 70 lotes. 1.5 UTM
e) Loteo de 71 a 200 lotes. 3 UTM
f) Loteo de 201 lotes o superior 4 UTM
11) Estudio de expediente por cambio de destino. 0,10 UTM
12) Modificacion de Loteo. 0.2 % del Avalto
Fiscal.
13) Informe de factibilidad de instalaciéon de local o recinto de
almacenamiento de cilindros de gas licuado. 0,08 UTM
14) Ocupacidn de Bien Nacional de uso Publico por instalacién de
andamios y cierres provisorios, por metro cuadrado (m?2), 0,05 UTM
semanal o fraccion.
15) Ocupacién de la via publica para acopio de materiales de 0,05 UTM
construccion, escombros, por metro cuadrado (m?) , diario
16) Rompimiento de veredas, por metro cuadrado (m2) o fraccién 0,05 UTM
17) Rebaje de solera por meftro lineal. 0,03 UTM
18) a) Otros certificados. 0,05 UTM
b) Certificados para ser presentados en oficinas municipales. Exento.
19) Permiso de instalacién de torre soporte de antenas y sistema 5 % del presupuesto
radiantes de transmisién de telecomunicaciones de la instalacion

Articulo 10: La ocupaciéon temporal del espacio publico por faenas relacionadas con
trabajos de pavimentacién, agua potable, alcantarillado, electricidad, gas, teléfono,
cable y otros similares pagardn lo siguiente:

Derecho municipal bdsico y uniforme para ocupacién temporal del 0,50 UTM
espacio publico por faenas descritas.

Los permisos otorgados bajo este articulo, pagados o no, tendrdn una vigencia de 30
dias corridos para dar comienzo a su ejecucion. Si el hecho gravado no se hubiere
dado inicio a ejecucion, deberd pagarse un nuevo derecho.

Articulo 11: Serd facultad del Director de Obras, otorgar facilidades para el pago de
derechos por permisos de edificaciéon, mediante cuotas bimestrales o trimestrales de
conformidad a la Ley General de Urbanismo y Construccion.

TITULO VI: DERECHOS VARIOS.

Articulo 12: Los servicios que se indican, pagardan los siguientes derechos:
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1) Informes hechos por funcionarios a peticibn de 0,10 UTM
particulares.

2) Copia autorizada de planos municipales sin incluir valor de 0,10 UTM
la copia.

3) Copia autorizadas de Ordenanzas, acuerdos, resoluciones 0,01 UTM
y Decretos Alcaldicios, por hoja

4) Inscripcidn en registro de contratista y cambio de
categoria: 3 UM

PRIMERA 2 UTM

SEGUNDA 1 UTM

TERCERA 0.5 UTM

CUARTA 0.5 UTM

Cambio de Categoria

5) Extraccidn de arena, ripio u ofros materiales desde
canteras y/o pozos lastreros de propiedad particular, por cada 0,01 UTM
metro clUbico (m3) extraido

6) Extraccién de arena, ripio u otros materiales desde Bienes 0,015 UTM
Nacionales de uso PUblico u otros, por metro clUbico (m3) extraido.

7) Venta de Cartel Ley de Alcoholes No. 19.925, 0,05 UTM
Prohibiciones, Medidas y Sanciones

8) a) Venta de reglamento del Registro de Contratista. 0,40 UTM

b) Venta de reglamento del Registro de Contratista 0,20 UTM

Cementerio.

9) Fijanse como costos directos de reproduccién los montos

qgue a continuaciéon se indican y cuyo pago serd requisito
indispensable para que el Municipio proceda a enfregar la
informacion solicitada al amparo de la Ley No. 20.285.

a) Hoja Impresa. 0,002 UTM

b) Fotocopia blanco y negro por pdgina. 0,002 UTM

c) Hoja escaneada por pdgina 0,002 UTM

d) CD cada uno 0,002 UTM

e) DVD cada uno 0,004 UTM

f) Copia archivo digital sin comprimir 0,10 UTM

10) Energia eléctrica por kilo watt de acuerdo a consumo, conforme a
remarcador.

11) Permiso provisorio para conducir, extendidos por el $2.000 en

Juzgado de Policia Local y ofros. estampilla

municipal.

12) Certificados emitidos por la Tesoreria Municipal. $500 en

estampilla

municipal

TITULO VII: DERECHOS MUNICIPALES SOBRE TRANSITO, TRANSPORTE Y VEHICULOS.
Articulo 13: Los permisos y servicios que se senalan, pagardn los siguientes derechos.

1) Derechos de estacionamiento en puntos determinados de calles
o lugares de uso publico (No incluye valor de senalizacion).
a) Vehiculos particulares o de pasajeros, mensual por vehiculo
(uno por local comercial). 3UT™M
b) Vehiculos de carga y descarga sobre 5.000 kilos desde las
10:00 a 20:00 horas, previa autorizaciédn municipal, por hora

(minimo una horal). 0,20 UTM
2) Certificado de antiguedad de licencia 0,10 UTM
3) Certificado extendido a contribuyente 0,10 UTM
4) Duplicado de permiso de circulacion. 0,10 UTM
5) Derecho por otorgamiento de licencia de conductor.
a) Confrol cada cuatro anos para conductores con licencias 0,60 UTM
Clases A-1; A-2; A-3; A-4y A-5.
b) Control cada seis anos para conductores con licencia Clase 0,60 UTM
B;C;Dy/oF.
c) Confrol cada seis anos para conductores con licencia Clase 0,35 UTM
E 0.60 UTM

d) Cambio de clase a otfras clases de licencia conforme a la Ley
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N°18.290 A1 y A2 y Ley N° 19.495, clases A1, A2, A3, A4y A5. 0,35 UTM
e) Duplicado de licencia de conductor cualquiera sea su clase. 0,30 UTM
f) Cambio de domicilio y duplicado de licencia por deterioro. 0,60 UTM

g) Otorgamiento de licencia de conducir por primera vez
conforme a la ley N°18.290 (DL N°3063/79 Art. 42 No. 6 y Art.

60) Clases B, C, D y/o F. 0,35 UTM
h) Extensién de licencias de conducir C, D, E, y F. 0,35 UTM
i) ClaseE.

6) En los casos de renovacion de licencias de conducir que hayan
sido restringidas en su vigencia por parte del médico

psicotécnico y/o el Juzgado de Policia Local, se entregard la 0,35 UTM
nueva licencia por el periodo que reste de completar el ciclo
respectivo.
7) Empadronamiento de carros de arrastre.
a) Duplicado Padrén. 0,10 UTM
b) Duplicado Placa. 0,40 UTM
c) Cambio de nombre por fransferencia de carro de arrastre. 0,10 UTM
d) Inscripcion carro de arrastre. 0,40 UTM
8) Autoadhesivo para vehiculos con catalizador. 0,20 UTM

TITULO VIII: DERECHOS MUNICIPALES RELACIONADOS CON SERVICIOS CONCESIONES O
PERMISOS GIRADOS POR LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS SECCION
RENTAS Y PATENTES.

Articulo 14: Otorgamiento de permiso para el ejercicio transitorio de actividades
comerciales, pagardn los siguientes derechos municipales.

1) Comerciante Ambulante, diario 0,05 UTM
2) Permisos femporales de venta de frutas y verduras, quincenal 0,35 UTM
3) Permiso Feria Libre, diario $1.000

4) Permisos de venta en camiones, camionetas, furgones o vehiculo
motorizado, diario

a) Hasta 1.750 kilos 0,10 UTM
b) Sobre 1.750 kilos 0,20 UTM
5) Permisos de venta en carretas, carretones, triciclos, diario 0,04 UTM
6) Exposiciones, promociones con y sin venta, con fines comerciales, 0,50 UTM
diario
7) Ferias artesanales, comerciales, Kioscos en lugares publicos, por 0,08 UTM
modulo y diario
8) Ofros, diario 0,10 UTM
9) Derecho por funcionamiento diario
a) Circos 0,10 UTM
b) Parques de entretenciones 0,20 UTM

10) Derechos de propaganda que se cobra semestralmente en el rol
de patentes

a) Letreros no luminosos, por metro cuadrado (m2) o fraccién, 0,20 UTM
anudal
b) Letreros luminosos por metro cuadrado (m2) o fraccidén, anual 0,10 UTM

11) Derecho de propaganda que se realice en la via publica o que
sea vista u oida desde la misma

a) Letreros no luminosos, mensual 0,30 UTM
Letreros luminosos, mensual 0,20 UTM

b) Altoparlante, diario 0,10 UTM

c) Mediante folleto, diario 0,10 UTM

d) Musica y propaganda que sea oida desde la via publica, 0,10 UTM
diario

12) Autorizaciones Fiestas Patrias

a) Bailes, diario 1 UTM

b) Ramadas, diario 1 UTM

c) Cocineria, chicherias, diario 0,40 UTM

d) Ofros. Diario 0,20 UTM

e) Instituciones de beneficencia y organizaciones comunitarias 0,25 UTM

que no persigan fines de lucro, diario infransferible
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13) Derechos por espectdculos

a) Artisticos, veladas, show, similares, diario

b) Bailes, diario

c) Instituciones de beneficencia y organizaciones comunitarias que
no persigan fines de lucro, diario intransferible.

d) Personas naturales, que no persigan fines de lucro, diario

14) Derechos por inscripcién marca animal

15) Permiso para quiromancia, carfomancia y similares, diario

16) Permiso por venta
a) Carritos, triciclos, similares, diario
b) Carros de arrastre diario

17) Exposiciones, promociones frente a local comercial, diario, por
cada 5 metros lineales de vereda usada, dejando un minimo de
2 metros de acera para circulacion peatonal
a) Mercaderia no perecible

18) Botes y similares mensual (Noviembre a Marzo).
“Todos los botes deben contar con chalecos salvavidas, un balde
y un aparato sonoro, en caso de emergencia y deben presentar
autorizaciones correspondientes

19) Camas eldsticas con rejas protectoras y otros, diario

1) SEPULTURAS EN TIERRA, por metfro cuadrado (m2)
1.1)  Terreno perpetuo, Cementerio Municipal.
a) Preferencial perpetuo.
b) No preferencial perpetuo.
1.2) Perpetuo. Cementerio Desague
2) NICHOS
2.1) Perpetuo
2.2) Arriendo por un ano.
2.3) Arriendo por seis meses
3) DERECHOS DE SEPULTACION
3.1) Tierra.
3.2) Nicho.
3.3) Béveda.
3.4) Mausoleos
4) EXHUMACIONES

4.1) Por fraslado dentro del Cementerio.
4.2) Por traslado fuera del Cementerio.
4.3) Para reducir caddver.

4.4) Por orden judicial

5) Transferencia de fierra

6) Serd facultad del Alcalde rebajar los servicios prestados en los
puntos 1.1) b); 1.2); 3) y 4) a personas indigentes y/o en
condiciones de pobreza, previa calificacidn por una Asistente
Social del Municipio.

7) Para la cancelacién de los puntos 1, 2 y 3 se podrd celebrar
convenio de hasta 06 meses.

8) Derechos de Construccion, por metro cuadrado (m?2)

9) Derechos por reparaciéon, modificacién y otros, por metro
cuadrado (m2)
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0.25 UTM
0.50 UTM
0,25 UTM
0,25 UTM
0,20 UTM
0,10 UTM

0.03 UTM
0,05 UTM

0,10 UTM

0,15 UT™M

0,03 UTM

“La Municipalidad se reserva el derecho de solicitar seguros o cualquier otro medio
para proteger la seguridad de los usuarios y conceder o denegar una solicitud,
ponderando razones de buen funcionamiento y uso de los espacios puUblicos”.

El Alcalde por resoluciéon fundada, podrd excepcionalmente rebajar el pago de los
derechos municipales que correspondan por este concepto, a organizaciones
comunitarias o instituciones sin fines de lucro y personas naturales calificadas
socialmente por el mismo municipio.

TITULO IX: DERECHOS MUNICIPALES RELACIONADOS CON CEMENTERIOS.

Articulo 15: Los servicios, concesiones o permisos relacionados con Cementerios de la
Comuna pagardn los derechos que a continuacion se indican:

3 UTM
1.5 UTM
1 UTM

2 UTM
2 UTM
1 UTM

0,60 UTM
0,30 UTM
0,35 UTM
0,40 UTM

0,60 UTM
1 UTM
0,20 UTM
EXENTO
0,20 UTM

0,08 UTM
0,04 UTM
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10) Certificados 0,05 UTM
11) CEMENTERIO MUNICIPAL CRUZ DE PIEDRA
11.1) CONSTRUCCIONES
a) Mesa Simple. 0,60 UTM
b) Mesa doble. 0,80 UTM
c) Mausoleo. 1 UTM
d) Reconstrucciones. 0,20 UTM
e) Reparaciones menores. EXENTO
11.2) VELATORIO
a) Diay noche 1 UTM
b) Dia (08:30 hrs. a 20:30 hrs.) o noche (20:30 hrs. a 8:30 hrs.) 0,75 UTM
c) Compartido dia y noche. 0,75 UTM
d) Compartido dia 0,60 UTM

Los valores establecidos para el pago de los derechos de uso de los
terrenos, permanecerdn rebajados en un cincuenta por ciento (50%)
durante el primer ano de funcionamiento del Cementerio Municipal Cruz
de Piedra.

TITULO X: DERECHOS AL USO DE INFRAESTRUCTURA MUNICIPAL.

Articulo 16: Derechos relativos al uso de infraestructura municipal, por hora

1) Actividades culturales y/o artfisticas con fines comerciales 0,15 UT™M
(Gimnasios y Canchas Municipales)

2) Actividades culturales y/o artisticas sin fines comerciales 0,05 UTM
(Gimnasios y Canchas Municipales)

3) Campeonatos Institucionales particulares con fines comerciales 0,20 UTM
(Gimnasios y Canchas Municipales)

4) Campeonatos Institucionales particulares sin fines comerciales 0,05 UTM

(Gimnasios y Canchas Municipales)
5) Casa de la Cultura

a) Auditorio. 0,40 UTM

b) Sala 1. 0,10 UT™M

c) Sala?2y3. 0,15 UT™M
6) Casa de botes.

a) Segundo Piso. 0,40 UTM

b) Tercer Piso. 0,20 UTM
7) Polideportivo (sélo para uso deportivo)

a) Horario de 07:00 hrs. a 17:00 hrs. 0,15 UTM

b) Horario de 17:00 hrs a 24:00 hrs 0,25 UTM

Serd facultad del Sr. Alcalde, si corresponde, rebajar el pago en un 50% o eximir de
derechos a instituciones sin fines de lucro u organizaciones comunitarias en el caso que
la actividad a realizar sea gratuita al publico asistente.

TITULO XI: DERECHOS AL USO DE MERCADO MUNICIPAL.

Articulo 17: Derechos al uso de locales comerciales del Mercado Municipal, por mes,
conforme a la siguiente tabla:

1) Derecho a uso de cocinerias. $85.000
2) Derecho a uso de pescaderias. $70.000
3) Derecho a uso de Local Interior con agua. $40.000
4) Derecho a uso de Local Interior sin agua. $40.000
5) Derecho a uso de Local Exterior con agua. $40.000
6) Derecho a uso de Local Exterior sin agua. $30.000

TITULO XII: DE LAS INFRACCIONES A LA ORDENANZA.

Articulo 18: Los infractores a la presente Ordenanza serdn denunciados al Juzgado de
Policia Local, el que aplicard multas que varian entre 1 y hasta 5 UTM, sin perjuicio de
los derechos municipales con sus respectivos intereses.
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ORDENANZA MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA

Acuerdo N° 07/2016: Se aprueba por unanimidad actualizacion de la "ORDENANZA
MUNICIPAL DE PARTICIPACION CIUDADANA", de acuerdo a lo siguiente:

“ORDENANZA DE PARTICIPACION CIUDADANA"
TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: La presente ordenanza regula las formas, condiciones, e instrumentos con
que los habitantes de la comuna de Lagja, ya sea a través de organizaciones o de
manera individual, pueden ufilizar para participar del desarrollo comunal impulsado
por la Municipalidad.

Articulo 2°: Se entenderd por Participacion Ciudadana, el derecho que fienen los
ciudadanos de la comuna de ser parte activa en la formulacidén de las politicas,
establecimiento de planes, programas y concrecidn de acciones, a fin de buscar
la solucién de los problemas que los afectan directa o indirectamente en los distintos
dmbitos de quehacer municipal y propender al desarrollo comunal.

TITULO II: DE LOS OBJETIVOS

Articulo 3°:  La Ordenanza de Participacion Ciudadana de la llustre Municipalidad de
Laja, tendrd como objetivo general, promover la participacion de la comunidad local
en el desarrollo econdmico, social y cultural de la comuna.

Arficulo 4°:  Son objetivos especificos de la presente ordenanza:

a) Facilitar la interlocuciéon entre el municipio y las distintas expresiones organizadas y
no organizadas de la ciudadania local.

b) Impulsar y apoyar variadas formas de Participacion Ciudadana de la comuna en la
solucién de los problemas que les afecten, tanto en el nivel local, como en el
regional y nacional

c) Fortalecer la sociedad civil, la participacion de los ciudadanos y amparar el respeto
a los principios y garantias constitucionales.

d) Desarrollar acciones que contribuyan a mejorar la relaciéon entre el municipio vy la
sociedad civil.

e) Mantener una ciudadania activa y protagénica en las distintas formas y
expresiones que se manifiestan en la sociedad.

f) Impulsar la equidad, el acceso a las oportunidades y revitalizar las organizaciones
con orientacién a facilitar la cohesidon social.

g) Desarrollar acciones que impulsen el desarrollo local, a través de un trabajo en
conjunto con la ciudadania.

h) Regularla forma y condiciones en que se expresardn los vecinos, manifestando su
opinidén o presentando iniciativas orientadas al bien comuin, ya sea por iniciativa
propia o requerimiento del Alcalde o el H. Concejo Municipal.

i) Propiciar la participacién de ninos, ninas, adolescentes en materias de su interés.

TITULO IlIl: DE LOS MECANISMOS

Arficulo 5°: Segun el Titulo IV de la Ley N°18.695 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones, la participacién ciudadana en el
dmbito municipal, se expresard a través de los siguientes mecanismos:

- Consejos comunales de organizaciones de la sociedad civil

- Audiencia publica

- Oficina de Informaciones, Reclamos y Sugerencias OIRS.

- Plebiscitos Comunales

- Cabildos o Didlogos ciudadanos

- Mesas sectoriales

- Encuestas comunales

CAPITULO I: CONSEJOS COMUNALES DE ORGANIZACIONES DE LA SOCIEDAD CIVIL
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Arficulo 6°:  En cada municipalidad existird un Consejo Comunal de Organizaciones
de la Sociedad Civil, el cual serd un érgano asesor de la Municipalidad, y que tendrd
como objetivo asegurar la participacion de las organizaciones comunitarias de
cardcter territorial y funcional, compuesto por representantes de la comunidad local
organizada e integrado por las organizaciones de interés publico de la Comuna;
podrdn también integrarse aquellos representantes de organizaciones gremiales, o de
ofras actividades relevantes para el desarrollo econdmico, social y cultural de la
Comuna.

Las organizaciones de interés publico son aquellas personas juridicas sin fines de lucro,
cuya finalidad es el interés general, en materia de derechos ciudadanos, asistencias
social, salud, medio ambiente o cualquier otra de interés comun.

Arficulo 7°: El funcionamiento, organizacion, competencia e integracion de este
Consejo serd determinado por un reglamento, elaborado sobre la base de un
reglamento tipo propuesto por la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo
que el Alcalde someterd a la aprobacion del Concejo. Dicho reglamento podrd ser
modificado por los dos tercios de los miembros del Concejo, previo informe del
Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil.

CAPITULO Il: AUDIENCIAS PUBLICAS

Arficulo 8°:  Se denomina audiencia publica a toda reunion del Alcalde/sa junto al
Concejo Municipal con un grupo de ciudadanas o ciudadanos de la comuna que sea
solicitada formalmente con este cardcter.

Articulo 9°: Las audiencias publicas serdn requeridas por no menos de 100
ciudadanos de la comuna con sus respectivos nombres, cedula de identidad,
domicilio, presentacién que serd debidamente certificada ante notario publico o ante
Oficial del Registro Civil.

Si la audiencia es solicitada por una organizacién con su personeria juridica vigente,
bastara que cuente con el respaldo de la mayoria simple de sus miembros en la fecha
de solicitud de la Audiencia Publica, para lo cual deberd presentar un lista de los
miembros con su firma y numero de cedula de identidad.

La solitud de Audiencia PuUblica, ademds deberd acompanarse de las firmas de
respaldo correspondientes y deberd contener os fundamentos de las materias a tratar.
Articulo 10°:  Las Audiencias PuUblicas serdn presididas por el Alcalde, y su protocolo,
disciplina y orden serd el mismo que el de las sesiones del Concejo Municipal.

La Secretaria Municipal actuara como ministro de fe y Secretaria de la Audiencia, y se
deberd contar con un quérum de la mayoria absoluta de los concejales en ejercicio.
Articulo 11°: En las Audiencia Publicas las funciones del Presidente del Concejo
Comunal son atender los temas ftratados, que debe ser pertinentes de la
Municipalidad, para posteriormente coordinar las acciones que correspondan, con la
finalidad de resolverlos, a través del Alcalde.

Articulo 12°:  La solicitud deberd presentarse formalmente con la indicacién de las
personas que represenfan a los requirentes, para hacer uso de la palabra, la que no
puede excederse de cinco personas.

La solicitud deberd presentarse en duplicado, a fin del que el ciudadano que la
presente conserve una copia con timbre de ingreso en un libro especial de solicitudes
de audiencias publica que llevara la Secretaria Municipal, para posteriormente hacerla
llegar al Alcalde con copia de cada uno de los concejales.

Articulo 13°:  Este mecanismos de participaciéon ciudadana se materializard a través
de la fijacién de un dia, dentro de un espacio determinado de tiempo, normalmente
semanal, segun se determina en el reglamento de funcionamiento del Concejo. Sin
perjuicio de lo anterior, y ante situaciones especiales, el Concejo podrd fijar dias
distinfos a los senalados en el Reglamento. Lo anterior serd comunicado por la
Secretaria Municipal a los representantes de los requirentes y se pondrd en
conocimiento de la comunidad mediante un aviso colocado en la OIRS y la pdgina
web municipal.

Articulo 14°:  El Alcalde deberd procurar la solucidn de inquietudes, problemas o
necesidades planteadas en las audiencias, dentro de los proximos veinte dias siguientes
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a la realizacién de la Audiencia, de acuerdo a la importancia de los hechos conocidos
en ellg, si ello no fuere posible, deberd dar respuesta por escrito y en forma fundada
de tal circunstancia.

CAPITULO liIl: OIRS

Articulo 15°:  La Municipalidad habilitard y mantendrd en funcionamiento la Oficina

de Informacién, Reclamos y Sugerencias (OIRS).

El objetivo de la OIRS es contribuir a facilitar la atencidén de toda persona que realice

gestiones en la Municipalidad, ya sea en el ejercicio de sus derechos ciudadanos o en

cumplimiento de sus deberes, orientdndola, informdndola y atendiendo sus

felicitaciones, reclamos y sugerencias, con el propdsito de que reciba los servicios

que se prestan en las mejores condiciones de eficiencia y oportunidad.

La Oficina deberd contar en forma obligatoria en soporte papel y digital al menos con

los siguientes documentos:

a) Plan de Desarrollo Comunal

b) Plan Regulador Comunal

c) Presupuesto Municipal

d) Convenios y Contratos vigentes

e) Ordenanzas y Reglamentos y otros documentos enumerados en el articulo 98 de
la Ley N°18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades.

Arficulo 16°:  Las presentaciones se someterdn al siguiente procedimiento.

De las Formalidades:

1.- Las presentaciones deberdn efectuarse por escrito dirigidas al Alcalde.

2.- La presentacion deberd ser suscrita por el ciudadano o por quien lo represente, en
cuyo caso deberd acreditase la representatividad con documento simple, con la
identificacién el domicilio completo y el nUmero telefénico, correo electrénico si
procediere, de aquel o el representante es u caso.

3.- A la presentacion deberdn adjuntarse los antecedentes en que se fundamenta,
siempre que fuere procedente.

4.- Las presentaciones deberdn hacerse en duplicado, a fin de que el que la presente
conserve una copia con timbre de ingresada al municipio.

Del fratamiento del Reclamo:

1.- Una vez que el reclamos es enviado al Alcalde, éste solicitara un informe a la
Direccion Municipal que corresponda, para que pueda pronunciarse sobre la
materia, y adoptar medidas de solucién. Dicho informe deberd ser evacuado
dentro del plazo maximo de diez dias hdbiles, indicado fundamentalmente las
alternativas de solucién administrativas y procedimiento, como también sus costos
y nUmero de beneficiarios cuando corresponda.

2.- Si la materia del tema lo justifica, el Alcalde podrd prorrogar el plazo para emitir el
informe, el que no podrd exceder de veinte dias corridos, lo que sebera ser
informado al recurrente.

3.- La Secretaria Municipal recepcionard el informe de la Direccidn respectiva, con la
resoluciéon del Alcalde y se lo enviara al reclamante, previa firma del Alcalde, para
lo cual tiene un plazo mdéximo de fres dias hdbiles contaos desde la recepcién de
los antecedentes.

De los Plazos:
1.- El plazo en que la Municipalidad evacuara su respuesta serd de treinta dias corridos
desde la fecha de presentacién del reclamo.

De las Respuestas:
1.- El Alcalde responderd todas las presentaciones, aun cuando la solucién de los
temas planteados no sean de su competencia.
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Del tratamiento Administrativo

1.- Con la finalidad de dar el tratamiento que corresponde a los reclamos de la
comunidad, estos deberdn ser caratulados y numerados correlativamente cuando
son ingresados al municipio.

2.- Se llevard un control de las fechas en que los antecedentes del reclamo son
enviados de una Direccidn a ofra, debiéndose firmar tanto el envio como la
recepciéon. La Direccidn responsable tendrd diez dias hdbiles como mdaximo para
responder la materia consultada.

3.- Se tendrd control, sobre el cumplimento de las fechas (recepcién, envio a la
Direccion involucrada, andlisis y alternativas de solucion y envio de respuesta a la
reclamante) para cada uno de los reclamos a disposicion del Alcalde y la
Secretaria Municipal.

CAPITULO IV: PLEBISCITOS COMUNALES

Arficulo 17°: Se entenderd como plebiscito, aquella manifestacion de la voluntad
soberana de la ciudadania local, mediante la cual ésta presenta su opinidn en
relacidon a materias determinadas de interés comunal, que le son consultadas.

Articulo 18°:  Serdn materias de plebiscito comunal todas aquellas, del marco de la

competencia municipal, que dicen relacidn con:

- Programas o proyectos de inversion especifica, en las dreas de salud, educacion
seguridad ciudadana, urbanismo, desarrollo urbano, medio ambiente y cualquiera
que tenga relacion con el desarrollo econdmico, social y cultural de la comuna.

- La aprobacién o modificaciéon del Plan de Desarrollo Comunal.

- La aprobacion o modificacion del Plan Regulador Comunal.

- Ofras de interés para la comunidad local, siempre que sean propios de la
competencia municipal.

Articulo 19°:  El/la Alcalde/sa, con acuerdo del Concejo, a requerimiento de los 2/3

del mismo Concejo y a solicitud de 2/3 de los integrantes en ejercicio del Consejo

Comunal de las Organizaciones de la Sociedad Civil, ratfificada por los 2/3 de los

Concejales en ejercicio, o por iniciativa de los ciudadanos habilitados para votar por la

comuna, someterd a plebiscito las materias de administracién local relativas a

inversiones especificas de desarrollo comunal, a la aprobacién o modificacién del Plan

Comunal de Desarrollo, a la modificacién del Plan Regulador o a otras de interés para

la comunidad local, siempre que sean propias de la esfera de competencia municipal

de acuerdo con el procedimiento establecido en los articulos siguientes.

Arficulo 20°:  La realizacion de los plebiscitos comunales, en lo que sea aplicable, se

regulard por las normas establecidas en la Ley N°18.700.- Orgdnica Constitucional

sobre Votaciones Populares y Escrutinios, con excepcidén de lo dispuesto en el articulo

175 bis.

Arficulo 21°:  Los costos de los plebiscitos comunales serd de cargo municipal.

Arficulo 22°:  Los plebiscitos comunales se realizaran preferentemente los dias sdbado

y en lugares de facil acceso.

Articulo 23°:  Para la procedencia del plebiscito a requerimiento de la ciudadania,

deberd concurrir con su firma, ante Notario Publico u Oficial del Registro Civil, a lo

menos el 05% de los ciudadanos que sufragaron en la Ultima eleccién municipal al 31

de diciembre del ano anterior.

Articulo 24°:  El 05% de los ciudadanos a que se refiere el articulo anterior debe

acreditarse mediante certificacion que expedird el Director Regional del Servicio

Electoral.

Arficulo 25°:  Dentro del décimo dia de adoptado el acuerdo del Concejo, de

recepcionado oficialmente el requerimiento del Concejo o los ciudadanos, en los

términos del arficulo anterior, el Alcalde dictard un decreto alcaldicio para convocar a

plebiscito comunal.

Articulo 26°:  El decreto alcaldicio de convocatoria a plebiscito comunal deberd

contener:

- Fecha de realizacién, lugar y horario.

- Materias sometidas a plebiscito.
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- Derechos y obligaciones de los participantes.
- Procedimientos de participacion.
- Procedimientos de informacion de los resultados.
Articulo 27°: El decreto alcaldicio que convoca a plebiscito comunal, se publicard
dentro de los quince dias siguientes a su dictacion en el Diario Oficial, y en periddico
de los de mayor circulacién en la comuna. Asimismo se difundird en la pdgina web del
municipio (www.munilgja.cl), mediante avisos fijados en todas las dependencias
municipales, en las sedes sociales de las organizaciones comunitarias, en los centros de
atencion al publico y otros lugares publicos.

Articulo 28°:  El plebiscito comunal deberd efectuarse obligatoriamente no antes de

sesenta ni después de noventa dias, contados desde la publicacidn del decreto

alcaldicio en el Diario Oficial.

Las inscripciones electorales de la comuna se suspenderdn desde el dia siguiente a

aquel en que se publique en el Diario Oficial el decreto alcaldicio que convoque a

plebiscito y se reanudaran desde el primer dia hdbil del mes subsiguiente a la fecha en

que el Tribunal Calificador de Elecciones comunique al Director del Servicio Electoral el
término del proceso de calificacion del plebiscito.

Articulo 29°:  Los resultados del plebiscito comunal serdn vinculante para la autoridad

municipal siempre que voten mas del 50% de los ciudadanos inscritos en los Registros

Electorales de la comuna.

Articulo 30°:  No podrd convocarse a plebiscitos comunales en las siguientes

sifuaciones:

1.- Durante el periodo comprendido entre los ocho meses anteriores a cualquier
eleccién popular y los dos meses siguientes a ella.

2.- Dentro del mismo ano en que corresponda efectuar elecciones municipales.

3.- Sobre un mismo asunto mds de una vez durante el respectivo periodo alcaldicio.

4.- Por convocatoria a plebiscito nacional o a eleccion extraordinaria de Presidente
de la Republica, suspenderd los plazos de realizacién de los plebiscitos comunales,
hasta la proclamacion de sus resultados por el Tribunal Calificador de Elecciones.

Arficulo 31°:  El Servicio Electoral y las municipalidades se coordinardn para la

programacion y realizacién de los plebiscitos, previamente a su convocatoria.

CAPITULO V: DIALOGOS CIUDADANOS

Articulo 32°:  Los didlogos ciudadanos son instancias de participacién ciudadana
orientados al debate y deliberaciéon publica respecto de temas de interés puUblico.
Arficulo 33°:  La ciudadania deberd hacer llegar a la Direccion de Desarrollo
Comunitario los temas que desee integrar a la tabla de los didlogos ciudadanos. El
o los temas a ser discutidos en sesidn serdn decididos por la DIDECO en base a
criterios de contingencia.

Arficulo 34°:  Las conclusiones de los didlogos ciudadanos quedardn en acta
publica disponible en la pdgina web del municipio.

CAPITULO VI: MESAS SECTORIALES

Articulo 35°:  Las mesas sectoriales son instancias de participacion que convocan a
las organizaciones fterritoriales, funcionales, vecinos y usuarios de un sector de la
comuna. El objetivo de estas es fortalecer la participacion y la busqueda colaborativa
de las soluciones de las problemdticas del sector.

Articulo 36°:  Las mesas sectoriales estdn conducidas por un funcionario municipal
designado para ello y colaborardn en estas, diversos equipos municipales cuando se
requiera.

CAPITULO VII: CONSULTAS, ENCUESTAS O SONDEOS DE OPINION

Articulo 37°:  Las consultas, encuestas o sondeos de opinidn, tendrdn por objeto
explorar las percepciones, sentimientos y proposiciones evaluativas de la comunidad
hacia la gestion municipal.

Articulo 38°:  La consulta ciudadana podrd ser dirigida a:

a) Las organizaciones de interés publico.
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b) Las organizaciones de voluntariado.

c) Asociaciones gremiales.

d) Organizaciones sindicales.

e) Las personas naturales.

f) Organizaciones territoriales y funcionales

Articulo 39°:  La consulta ciudadana serd convocada en cualquier época por la
Municipalidad. En dicha convocatoria se expresard el objeto de la consulta, asi
como la fecha y lugar de su realizacion por lo menos siete dias antes de la fecha
establecida. La convocatoria impresa se colocard en lugares de mayor afluencia y se
difundird en los medios masivos de comunicacion local.

Articulo 40°:  La consulta ciudadana podrd readlizarse por medio de consulta
directa, de encuestas, comunicacioén electronica u ofros medios. El procedimiento y
la metodologia que se utilicen serdn de conocimiento publico.

Articulo 41°:  Las conclusiones de la consulta ciudadana se difundird en el dmbito en
gue haya sido realizada la misma. Los resultados de la consulta no tendrdn cardcter de
vinculante y serdn elementos de juicio para el ejercicio de las funciones de la
Municipalidad.

TITULO IV: DE LA PARTICIPACION Y LAS ORGANIZACIONES COMUNITARIAS

Articulo 42°:  La Comunidad local podrd formar, en cualquier época, organizaciones
de interés publico, entendiéndose por el solo ministerio de la Ley, como este tipo de
organizaciones, las de cardcter funcional y territorial.

Arficulo 43°:  Las Organizaciones comunitarias son enfidades de participacion de los
habitantes de la comuna, a través de ellas, los vecinos pueden hacer llegar a las
autoridades distintfos proyectos, priorizaciones de intereses comunales, influir en la
decision de las autoridades, gestionar y/o ejecutar obras y/o proyectos de incidencia
en la unidad vecinal o en la comuna, entre ofras.

Articulo 44°:  Las organizaciones que pueden conformar la comunidad local,
persiguen fines solidarios, por lo mismo no pueden perseguir ningun interés de lucro.
Entre sus objetivos, las organizaciones comunitarias pueden propender a acciones de
cooperacién entre los vecinos y entre éstos con la municipalidad para resolver
problemas comunes de la unidad vecinal o de la comuna, cuyo accionar serd gratuito.
Arficulo 45°:  No son entidades politico partidista, esto es en que su seno no pueden
representarse intereses de partidos politicos y credos religiosos, ni sus directivos actuar
en el ejercicio de sus cargos como representantes de estos.

No podrdn ser parte del directorio las organizaciones comunitarias territoriales vy
funcionales los alcaldes, concejales y los funcionarios municipales que ejerzan cargos
de jefatura administrativa en la respectiva municipalidad, mientras dure el mandato.
Articulo 46°:  Son personas juridicas de derecho privado, y no constituyen entidades
publicas.

Articulo 47°:  Tienen un dmbito territorial determinado, esto es, toda la comuna en el
caso de las organizaciones funcionales y en el caso de las organizaciones territoriales,
la unidad vecinal respectiva.

Articulo 48°:  Dada su calidad de personas juridicas, tienen su propio patrimonio, el
cual no pertenece a los asociados individualmente considerados. Los efectos de los
confratos y convenios que celebren, solo crean derechos y obligaciones para ellas y
no para los asociados.

Articulo 49°:  Se constituyen a través de un procedimiento simplificado y obtienen su
personalidad juridica con el sdlo depdsito del acta constitutiva en la Secretaria
Municipal, en tanto ella se ajuste a la legislacion vigente, a sus estatutos y/o
reglamentos.

Son entidades a las cuales se pueden afiliar y desafiliar voluntariamente las personas,
es decir, el ingreso a ellas es un acto voluntario personal, indelegable y nada que
cumpla con los requisitos se le puede negar el ingreso a ellas.

Articulo 50°:  Segun lo dispuesto en el articulo 65 lefra n) de la Ley N°18.695, el
Municipio debe consultar a las organizaciones comunitarias territoriales (juntas de
vecinos) acerca del otorgamiento, renovacion y traslado de las patentes de alcoholes.
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Arficulo 51°: Asimismo, las organizaciones comunitarias de cardcter territorial y
funcional podrdn constituir una o mds Uniones Comunales para que las representen en
el cardcter que les correspondan. Dichas Uniones Comunales podrdn constituir
federaciones que las agrupen a nivel provincial o regional. Por su parte, un tercio de
federaciones regionales de un mismo tipo podrdn constituir una Confederacion
Nacional.

Articulo 52°:  Corresponderd a la Direccién de Desarrollo Comunitario, a través de su
Oficina de Organizaciones Comunitarias, prestar asesoria técnica a las organizaciones
comunitarias, fomentar su desarrollo y legalizacién, y promover su efectiva
participacion en el municipio conforme a los objetivos planteados.

TITULO V: OTROS MECANISMOS DE PARTICIPACION
CAPITULO I: DE LA INFORMACION PUBLICA LOCAL

Articulo 53°:  Todo ciudadano tiene el derecho constitucional a informarse de las
decisiones que adopte la autoridad comunal.

Arficulo 54°:  Serd mision de la Municipalidad buscar el medio que considere
adecuado, para entregar la informacién documentada de asuntos publicos en forma
completa, oportuna y clara a quién lo solicite.

Articulo 55°:  La Municipalidad fomentard la generacion de informaciéon hacia los
vecinos a fravés de medios escritos, electronicos, radiales, de television, redes sociales,
entre ofros, sin perjuicio de aquella que puedan obtener en las sesiones del Concejo a
las que podrdn asistir cualquier ciudadano, salvo que los dos tercios de los concejales
presentes acordaren que la sesidon sea secreta.

Articulo 56°:  La Municipalidad deberd poner en conocimiento publico informacidn
relevante acerca de sus politicas, planes, programas, acciones y presupuestos,
asegurando que ésta sea oportuna, completa y ampliomente accesible. Dicha
informacién se publicard en medios electronicos u ofros. Todo lo anterior en
consonancia a lo dispuesto en la Ley de Transparencia.

La Municipalidad a través de su sitio electronico www.munilaja.cl, dispondrd de toda la
informaciéon senalada en el articulo 7 de la Ley N°20.285 sobre acceso a la informacion
publica.

CAPITULO II: DEL FONDO DE DESARROLLO VECINAL

Articulo 57°: Segun lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley N°19.418 de Juntas de

Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias, cuando el presupuesto de la Nacion

contemple recursos al efecto, la Municipalidad podrd complementar dicho fondo con

aportes municipales destinados a brindar apoyo financiero a proyectos especificos de

desarrollo comunitario presentados por las juntas de vecinos a la Municipalidad,

denominado Fondo de Desarrollo Vecinal (FONDEVE).

Articulo 58°:  Este fondo se conformard con aportes derivados de:

- La Municipalidad, senalados en el respectivo presupuesto municipal.

- Los senalados en la Ley de Presupuestos de la Nacidn, en conformidad con la
proporcidén con que participe este Municipio en el Fondo ComuUn Municipal.

- Los aportes de vecinos y beneficiarios de este fondo.

Articulo 59°:  Este es un fondo de administracidn municipal, es decir, la

determinacidon de la seleccidén de los proyectos financiables, asi como la modalidad

de control de su utilizacion le corresponde a la Municipalidad.

Articulo 60°:  El FONDEVE financia proyectos de iniciativa de las juntas de vecinos, los

que deben ajustarse a las prioridades municipales. Los proyectos deben ser especificos,

esto es, que su formulacidn debe presentar acciones concretas a realizar, cuyo

objetivo debe ser el desarrollo comunitario, acorde con los objetivos de la

organizacion.

Articulo 61°: El Concejo Municipal establecerd por la via reglamentaria, las

modalidades de postulacion y operacidon de este Fondo de Desarrollo Vecinal. El

Concejo deberd cuidar que dicho reglamento establezca condiciones uniformes no

discriminatorias y transparentes en el procedimiento de asignacién, asi como reglas de
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inhabilidad que eviten los conflictos de intereses y aseguren condiciones objetivas de
imparcialidad.

Articulo 62°:  El presupuesto municipal podrd contemplar fondos, destinados a las
Organizaciones Comunitarias, a fin de brindar apoyo financiero a proyectos
especificos de desarrollo comunal.

ORDENANZA MUNICIPAL PARA FERIA LIBRE.

Acuerdo N°08/2016: Se aprueba por unanimidad modificaciéon de ORDENANZA FERIA
LIBRE DE AV. PRAT, POR ORDENANZA MUNICIPAL PARA FERIA LIBRE, de acuerdo a lo
siguiente:

TITULO I: NORMAS GENERALES

Articulo 1°. Las disposiciones de la presente ordenanza regirdn la instalacion y
funcionamiento de todas las ferias libres de la Comuna de Laja, en bienes nacionales
de uso publico y de propiedad o administracion municipal. En propiedad privada se
regird por las normas aplicables a la actividad econdmica general.

Arficulo 2°. Para los efectos de la presente Ordenanza se entenderd por:

a) "Zona de Feria": sector de la comuna cuya extension y limites son definidos por el
municipio, mediante Decreto Alcaldicio.

b) “Ferias Libres": lugar en que se ejerza el comercio en la via publica, en las
condiciones senaladas en la presente Ordenanza, entre comerciantes de ferias libres y
consumidores.

c) "Area complementaria de feria": fraccién de la feria que serd de uso comun de los
comerciantes, y que contard con banos quimicos, de acuerdo a las disposiciones
legales vigentes.

d) “Feriante” o “Comerciante de Ferias Libres”: la persona natural que, amparada por
el correspondiente permiso municipal, ejerce su actividad en una feria libre.

e) "Espacio de feria libre": fraccidén territorial de una feria que se asigna en calidad de
permiso precario.

f) “Alimento o producto alterado”, aquel que, por accidén de causas naturales, tales
como suciedad, temperatura, aire, luz, enzimas, microorganismos, huevos o larvas de
insectos, roedores; presente averias, deterioros o perjuicios en su composicion
infrinseca.

g) “Alimento o producto contaminado” aquel que presente claros signos o senales de
contaminacién por sustancias ajenas al mismo y de caracteristicas peligrosas para la
salud humana, tales como detergentes, combustibles y otros similares.

h) “Alimento o producto adulterado”, aquel al que se le haya exfraido parcial o
totalmente, cualquiera de sus principales componentes o se haya mezclado, colorado,
pulverizado o cubierto en tal forma que oculte su calidad inferior o haya sido alterado
en su pureza.

Igualmente, se considerard adulterado aquel producto que contenga impurezas
nocivas para la salud o al que se le ha agregado cualquier ingrediente danino
venenoso, que pueda no hacerlo apto para el consumo o aquel que entre en
descomposicion con una sustancia orgdnica descompuesta, contaminada o impropia
para la alimentacion.

i) “Alimento o producto falsificado”, aquel que se designa o expenda con el nombre o
calificativo de un producto que no corresponde; aquel de cuyo envase se haya
exfraido total o parcialmente su contenido original, sustifuyendo el disefo o
declaracién ambigua, falsas o que pueda inducir a error respecto de los ingredientes
que lo componen.

TITULO II: DE LOS LUGARES DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 3. Las ferias se ubicardn en los lugares destinados por la municipalidad al
efecto, fijadas mediante Decreto Alcaldicio, que deberd contener el lugar, dia y hora
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de funcionamiento de cada feria, asi como el nUmero de espacios autorizados, rubro,
dimensidn y ubicacion de estos.

Sin embargo, el municipio podrd decretar el traslado de una feria, por razones
fundadas, cuando de la ubicaciéon existente se deriven problemas de transito o se
perjudique o afecte el bienestar de la comunidad, lo anterior, previa entrega de
informacion a los feriantes.

La oficina de Rentas municipales e Inspeccion controlard el cumplimiento del traslado
decretado.

Articulo 4. Los lugares destinados a ferias libres deberdn estar alejados de cualquier
foco de insalubridad ambiental, para este efecto deberd estar pavimentado o
debidamente aislado, cumplir con los requisitos sanitarios establecidos en la presente
Ordenanza y la normativa vigente, especialmente el Coddigo Sanitario y el Reglamento
Sanitario de Alimentos.

Articulo 5. La Direccidén de Transito, adoptard las medidas necesarias para garantizar un
transito expedito en las calles adyacentes a las ferias, debiendo, en especial, instalar
letreros que indiquen los dias y horarios de funcionamiento de éstas.

Articulo 6. El nUmero mdximo de puestos de cada feria libre serd determinado por la
municipalidad. Sin embargo, esta cifra podrd ser incrementada o disminuida por
razones técnicamente fundadas, siempre que exista disponibilidad de terreno,
tomando en consideracion el crecimiento poblacional del sector donde tfrabaja la
feria.

TITULO Ill: DE LOS PUESTOS DE VENTA

Arficulo 7. Los puestos de las ferias libres tendrdn las siguientes dimensiones: 3 metros de
frente por 3 mefros de fondo, su altura minima serd de 2 metros.

Los feriantes podrdn optar por trabajar en carros de venta y sus dimensiones no podrdn
superar las establecidas para los puestos.

El municipio podrd disponer la instalacién de camionetas, carros de arrastre, etc. En
funcidén de la disponibilidad de espacio en la ubicacién de la respectiva feria libre

TITULO IV: DEL FUNCIONAMIENTO DE LA FERIA

Articulo 8. Los comerciantes de las ferias libres deberdn ejercer su comercio solo los dias
que permita la autorizacion otorgada y en los horarios que senala la presente
Ordenanza.

Articulo 9. La instalaciéon de los puestos de las ferias libres deberd iniciarse a partir de las
07:00 Hrs., y concluirse en su totalidad a las 09:30 Hrs., en horario de invierno y verano.
La feria deberd estar totalmente despejada a las 15:30 Hrs., en invierno y verano.
Exceptuando los sGbados y festivos, cuyo horario serd hasta las 16:30 Hrs.

TITULO V: DEL PERMISO PARA EJERCER EL COMERCIO EN FERIAS LIBRES.

Articulo 10. El comercio de las ferias libres solo se ejercerd previo pago de un permiso
definido su monto en la ordenanza respectiva.

Articulo 11. La autorizacion deberd ser requerida al municipio por la persona natural
que solicite ese comercio y se obligue a trabajar y atender personalmente el puesto.
Articulo 12. El postulante deberd reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayor de 18 anos.

b) Presentar resoluciéon sanitaria cuando lo exija la legislacion que regula esta materia.
c) Presentar documento que acredite domicilio.

d) Declarar el rubro que pretende ejercer.

TITULO VI: DE LOS RUBROS

Articulo 13. En las ferias libres solo podrd expenderse productos comprendidos en los
siguientes rubros:

1. Frutos del pais, papas.

2. Frutas, verduras frescas y frozadas.

3. Condimentos y encurtidos.

4. Huevos.
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5. Dulces, confites y helados.

6. Flores, plantas y maceteros.

7. Yerbas medicinales.

8. Animales menores y medianos vivos.

9. Otros que expresamente autorice el municipio.

TITULO VII: DE LAS OBLIGACIONES

Arficulo 14. Los comerciantes de ferias libres deberdn cumplir con las siguientes
obligaciones:

1. Ejercer personalmente el comercio para el cual ha sido autorizado y en el puesto
asignado.

2. Instalarse y retirarse en los horarios establecidos los dias que se haya decretado para
el funcionamiento de la feria respectiva.

3. Otorgar plenas facilidades a los inspectores municipales y ofros funcionarios
encargados de la fiscalizacion del funcionamiento de las ferias.

4. Mantener en buenas condiciones de aseo su puesto o carro, toldo, instalaciones y
Utiles, acumulando sus desperdicios en receptdculos con tapa o envases desechables,
manteniendo permanentemente barridos y limpios sus alrededores.

5. Impedir que los alimentos permanezcan en contacto directo con el suelo.

6. Impedir el vaciamiento o escurrimiento de aguas servidas y de cualquier liquido
malsano, inflamable o corrosivo hacia la via publica.

7. Mantener la pesa frente al pUblico y/o mantener la poruna dentro de la pesa

8. Mantener los precios de venta a vista del publico.

9. Cumplir con todas las disposiciones establecidas en la presente Ordenanza

TITULO VIII: DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 15. El ejercicio de actividades en una feria libre estard sujeto a las siguientes
prohibiciones:

1. Ejercer un comercio distinto del autorizado.

2. Adulterar el peso de los productos de cualquier forma.

3. Dejar vehiculos estacionados sobre las aceras o en zonas no autorizadas o con
prohibicién de estacionar.

4. Botar cualquier tipo de desperdicios de las mercaderias en las viviendas y
antejardines, en las veredas, calzadas, aceras, pasajes y otros bienes nacionales de uso
publico aledanos a la feria.

5. La instalaciéon y/o funcionamiento de locales en que se preparen alimentos para ser
consumidos en el mismo lugar.

6. La venta de detergentes, desinfectantes, pesticidas o insecticidas y otros productos
que signifiquen riesgo para la salud.

7.La venta y consumo de bebidas alcohdlicas.

8. El uso de papel impreso como primer envoltorio de alimentos perecibles.

9. La venta de alimentos y productos alterados, contaminados, adulterados o
falsificados.

10. La venta de toda sustancia alucindgena o psicotrépica, ya sea en estado natural o
elaborado.

11. La venta de combustible, lubricantes, armas blancas, de fuego y juguetes bélicos.
12. La venta de medicamentos.

13. Utilizar los espacios de la feria como habitacion o dormitorio.

14. Hacer sus necesidades fisioldgicas en cualquier lugar distinto a los habilitados para
estos efectos.

15. Vender mercaderia en mal estado o no apto para el consumo.

16. Agredir fisica o verbalmente a los funcionarios fiscalizadores.

17. Incurrir en conductas o actitudes abusivas y, en general, agredir de hecho o
palabra, a otro comerciante, franseUnte o publico consumidor.

18. Presentarse, el comerciante o su ayudante, en estado de intemperancia o consumir
en el lugar de frabajo, alcohol, alucindgenos o drogas de cualquier tipo, o permitir que
terceros lo hagan con su consentimiento.
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19. Amparar, encubrir y/o ejercer el comercio ilegal
TITULO IX: DEL CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 16. El control y fiscalizacion de las ferias libres estard a cargo de los inspectores
municipales, sin perjuicio de las facultades de la Direccidon de Administracion vy
Finanzas, de la Direccién de Trdnsito, y de las facultades que competen a Carabineros
de Chile, a la autoridad sanitaria y al Servicio de Impuestos Internos, en las materias
propias de su competencia, ademds del ejercido por los propios miembros de cada
feria libre.

Articulo 17. La inspeccidn municipal, serd permanente y colaborard con los
funcionarios de la autoridad sanitaria.

Articulo 18. Los inspectores municipales cursardn citaciones o partes ante el Juzgado
de Policia Local competente, por el incumplimiento a las disposiciones de la presente
Ordenanza.

TITULO X: DE LAS SANCIONES

Articulo 19. Toda infraccién a esta Ordenanza serd denunciada al Juzgado de Policia
Local, el cual podrd aplicar sanciones de hasta 5 Unidades Tributarias Mensuales
(U.T.M.), de conformidad con lo previsto en el articulo 12 de la Ley N°18.695, Orgdnica
Constitucional de Municipalidades, sin perjuicio de las sanciones que establece la
normativa sanitaria y las que corresponda por aplicacion de la Ley N°18.223, sobre
Normas de Proteccion al Consumidor.

Articulo 20. Todo feriante que se encuentre en estado de ebriedad o con
manifestaciones claras de haber ingerido alcohol, drogas, alucindgenos o
psicotropicos de cualquier tipo, serd denunciado por cualquier persona a Carabineros
de Chile. La reincidencia en esta falta se sancionard con la cancelacion del permiso,
sin perjuicio de la denuncia respectiva al Juzgado de Policia Local competente.
Articulo 21. Se caducard definitivamente el permiso otorgado al comerciante que sea
sorprendido en fraudes y/o negocios ilicitos.

Articulo 22. No se otorgard renovacion de permiso a los comerciantes que hubieren
reincidido y fuesen sancionados, dos veces en el ano, en las faltas que se senalan a
continuacioén:

a)Desobedecer las instrucciones de los inspectores municipales.

b)Agredir de palabra o de hecho a ofro comerciante, transeiunte o publico
consumidor.

c)Enganar en el peso al publico.

d)Tener la balanza o pesa en mal estado.

C)Expender alimentos y productos en mal estado, alterados, contaminados,
adulterados y/o falsificados.

f)Ejercer un rubro diferente al autorizado.

g)En general, infracciones de lo dispuesto en la presente Ordenanza.

TITULO XI: VIGENCIA

Articulo 23. Los requisitos de procedimiento de otorgamiento de permisos establecidos
en la presente ordenanza de ferias libres, tendrd vigencia desde la fecha de su
publicacién.

ORDENANZA MUNICIPAL SOBRE SALAS DE POOL.

Acuerdo N°09/2016: Se aprueba por unanimidad modificacion de “"ORDENANZA
MUNICIPAL SOBRE SALAS DE POOL", de acuerdo a lo siguiente:

“Prohibase el ingreso y permanencia de estudiantes de ensenanza bdsica y media,
con uniforme y/o Utiles escolares, a las salas de pool en el siguiente horario: Lunes a
viernes enfre las 07:00 horas y las 17:00 horas y después de las 20:30 horas; esta
prohibicién no regird los dias sdbado ni en periodo de vacaciones”.
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INCORPORESE el siguiente articulo:

De conformidad a la Ley No. 19.419 sobre ambientes libres de humo, queda
expresamente prohibida la compra, venta, consumo, publicidad y cualquier otra forma
de induccion al consumo de tabaco dentro de los establecimientos donde se
practique pool. (Arficulo 12°)

ORGANIGRAMA MUNICIPAL

Acuerdo N°10/2016: Se aprueba por unanimidad "ORGANIGRAMA MUNICIPAL", de
acuerdo a lo siguiente:
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REGLAMENTO INTERNO

Acuerdo N°11/2016: Se aprueba por unanimidad “REGLAMENTO INTERNO", de acuerdo
a lo siguiente:

REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO INTERNO
TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Artficulo 1. El Reglamento Interno Municipal

El presente Reglamento Interno de la Municipalidad de Laja regula la estructura y
organizacion interna del municipio, asi como las funciones generales y especificas
asignadas a las distintas unidades y la necesaria coordinaciéon entre ellas.

Articulo 2. La Municipalidad

La Municipalidad es una corporacidon auténoma de derecho publico, con
personalidad juridica y patrimonio propio, encargada de la administracion local, cuya
finalidad es satisfacer las necesidades de la comunidad local y asegurar su
participacion en el progreso econdmico, social y cultural de la comuna.

Articulo 3. Constitucion de la Municipalidad

La Municipalidad estd constituida por el Alcalde y por el H. Concejo Municipal, a
quienes corresponden las obligaciones y atribuciones que determina la Ley Orgdnica
Constitucional de Municipalidades.

Articulo 4. El Alcalde

El Alcalde, en su calidad de mdaxima autoridad de la Municipalidad, ejerce su direccion
y administracion superior y la supervigilancia de su funcionamiento

En caso de ausencia, impedimento, vacancia o mientras se provee el cargo, el Alcalde
serd subrogado de acuerdo a lo establecido por la Ley Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

Articulo 5. El Honorable Concejo Municipal

El H. Concejo es un érgano colegiado de cardcter normativo, resolutivo vy fiscalizador,
encargado de hacer efectiva la participacion de la comunidad local y de ejercer las
atribuciones que le senala la Ley N°18.695 Orgdnica Constitucional de
Municipalidades.

Estd infegrado por seis Concejales, elegidos en votacion directa en conformidad a la
Ley. Serd presidido por el Alcalde y, en su ausencia por el Concejal presente que haya
obtenido, individualmente, mayor votacidén ciudadana en la eleccion respectiva,
segun lo establezca el Tribunal Electoral Regional.

Se desempenard como Secretario del Concejo el Secretario Municipal o quien lo
subrogue.

Articulo 6. Consejo Comunal de las Organizaciones de la Sociedad Civil

Existird un Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil compuesto por
representantes de la comunidad local organizada. Serd un dérgano asesor de la
Municipalidad que tendrd por objeto asegurar la participacion de las organizaciones
comunitarias de cardcter territorial y funcional y de actividades relevantes en el
proceso econdmico, social, cultural y de interés publico de la Comuna.

Su integracion, organizacién, competencia y funcionamiento serdn determinados en el
reglamento respectivo.

Articulo 7. Juzgado de Policia Local

El Juzgado de Policia Local estard conformado por el juez, secretario abogado vy
secretaria Administrativa.

TITULO II: DE LAS FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

Articulo 8. Funciones privativas de la Municipalidad
Corresponderd a la Municipalidad, en el dmbito de su territorio, las siguientes funciones
privativas:
a. Elaborar, aprobar y modificar el plan de desarrollo comunal cuya aplicacion
deberd armonizar con los planes regionales y nacionales;
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La planificacion y regulacion de la comuna y la confecciéon del plan regulador
comunal, de acuerdo con las normas legales vigentes;

La promocion del desarrollo comunitario;

Aplicar las disposiciones sobre transporte y frdnsito puUblicos, dentro de la
comuna, en la forma que determinen las leyes y las normas técnicas de cardcter
general que dicte el ministerio respectivo;

. Aplicar las disposiciones sobre construccidn y urbanizacion, en la forma que

determinen las leyes, sujetdndose a las normas técnicas de cardcter general que
dicte el ministerio respectivo, y

El aseo y ornato de la comuna.

0 9. Ofras funciones de la Municipalidad

nicipalidad, en el dmbito de su territorio, podrd desarrollar, directamente o con

ofros drganos de la Administracion del Estado, funciones relacionadas con:

—TQ@T0Q000T0

La educacién vy la cultura;

La salud publica y la proteccidn del medio ambiente;

La asistencia social y juridica;

La capacitacion, la promocién del empleo y el fomento productivo;

El turismo, el deporte y la recreacion;

La urbanizacion y la vialidad urbana y rural;

La construccion de viviendas sociales e infraestructuras sanitarias;

El transporte y trdnsito publicos;

La prevencioén de riesgos y la prestacion de auxilio en situaciones de emergencia
o catdastrofes;

El apoyo y el fomento de medidas de prevencidon en materia de seguridad
ciudadana y colaborar en su implementacion, sin perjuicio de lo dispuesto en el
inciso segundo del Articulo 101 de la Constitucién Politica;

La promocion de la igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres, y

El desarrollo de actividades de interés comun en el dmbito local.

TITULO Ill: DE LA ESTRUCTURA

Articulo 10. Estructura Organizacional
La Municipalidad dispondrd de la siguiente estructura organizacional dividida en
Direcciones, unidades, secciones y oficinas.

a.

SQ ™o

Alcaldia
= Asesoria Juridica
= Relaciones PUblicas
- Diseno Grdfico
- Comunicaciones
Administracion Municipal
= Profesional de Apoyo
= Transparencia y Lobby
»  Informdtica

. Secretaria Municipal

= Oficina de Partes — OIRS
Secretaria Comunal de Planificacion SECPLAN
= Profesional de SECPLAN
- PRODESAL
= Profesional Arquitecto
- Dibujante Técnico
« Entidad Patrocinante (E.P.)
« Fomento Productivo y Turismo
= Desarrollo Rural
Direccién de Control
Departamento de Educacion Municipal
Departamento de Salud
Direcciéon de Desarrollo Comunitario
= Organizaciones Comunitarias
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= Estratificaciéon Social
= Asistencia Social
= Deportesy Recreacion
= Discapacidad
= Adulto Mayor
= Jovenes
= Encargado de Cultura
= Biblioteca
= Subsidios
= Seguridad y Prevenciéon del delito
=  Programas Externos
- Seguridad y Oportunidades
- Vinculos
- Chile Crece Contigo
- Habitabilidad
- Autoconsumo
- Programa Mujer Trabajadora Jefa de Hogar (PMTJH)
- SENDA
- OMIL
i. Direccion Obras
» Inspector Técnico de Obras - ITO
= Profesional de Obras
- Inspeccidn
= Archivo
= Bodega Panol
j. Direccion de Administracion y Finanzas
« Tesoreria
= Inventarios
- Contabilidad y Remuneraciones
= Rentasy Patentes
- Inspeccidn
- Administrador Mercado
= Personal
= Adquisiciones
k. Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato
=  Aseoy Ornato
=  Cementerios
=  Medio Ambiente

- Inspeccidn
|. Direccidon de Trdnsito y Transporte PUblico
» Transito

- Licencias de Conducir
- Permisos de Circulacion
- Inspeccidn
«  Médico Psicotécnico
m. Juzgado de Policia Local
= Secretario Abogado
n. Honorable Concejo Municipal
0. Consejo Comunal de Organizaciones de la Sociedad Civil
Articulo 11. Direcciones Municipales
Cada Direccién estard a cargo de un Director el cual dependerd directamente del
Alcalde.
Articulo 12. Direcciones y unidades
Las Direcciones se estructurardn y tendrdn los objetivos y funciones que se senalan en el
Titulo IV “De la organizacidon municipal y funciones” de este Reglamento y de acuerdo
al organigrama.
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La subdivision de las Direcciones serd en unidades, secciones u oficinas, asi como las
funciones que se les asignen, serdn aprobadas por Decreto Alcaldicio, a proposicion
del respectivo Director.

Articulo 13. Comité Técnico Administrativo

El Comité Técnico Administrativo serd el responsable de proveer al Alcalde y al
Concejo Municipal de la capacidad de observacion independiente y objetiva de la
gestion municipal.

El Comité Técnico Administrafivo se establece como una instancia administrativa de
coordinacion que estard formado por todos los Directores y cuyas funciones serdn:

a) Servir de instancia de difusion y andilisis de las politicas, planes, programas y
proyectos para el desarrollo comunal, y de coordinacién para su plena
aplicacién.

b) Proponer las estrategias operativas necesarias para el adecuado cumplimiento
de los planes y programas municipales, y mejoramiento de los servicios
municipales.

c) Estudiar y proponer mejoras en los procedimientos administrativos internos de la
Municipalidad, proponiendo las modificaciones que sean necesarias para lograr
el mejor aprovechamiento de los recursos disponibles.

d) Evaluar el cumplimiento de las politicas, planes, programas e instrucciones
dispuestas por la autoridad superior.

e) Pronunciarse sobre cualquier materia que el Alcalde solicite relacionado con la
gestion administrativa interna.

f)  Monitorear la implementacién del Plan de Desarrollo Comunal, conociendo de
los cursos de accion, coordinando intersectorialmente y proponiendo las
modificaciones que sean necesarias para opfimizar el uso de recursos vy
resguardar la eficacia de las estrategias implementadas.

TITULO IV: DE LA ORGANIZACION MUNICIPAL Y FUNCIONES

A cargo de Alcaldia estardn las siguientes unidades:
« Asesoria Juridica
» Relaciones Publicas
- Diseno Grdafico
- Comunicaciones
Articulo 14. Asesoria Juridica
Corresponderd a la unidad encargada de la Asesoria Juridica, prestar apoyo en
materias legales al Alcalde y al H. Concejo.
La unidad de Asesoria Juridica tendrd ademds las siguientes funciones:

a. A requerimiento del Alcalde, iniciar y defender los juicios, asi como también, en
materias y trdmites administrativos en que la Municipalidad sea parte o tenga
interés.

b. Informar en derecho todos los asuntos legales que las unidades Municipales le
planteen.

c. Orientar periddicamente a las distintas unidades municipales de las nuevas
disposiciones legales y reglamentarias pertinentes.

d. Redactar los proyectos de ordenanzas, reglamentos, instructivos, convenios,

contratos y las bases administrativas legales.

Actualizar las Ordenanzas y Reglamentos.

Realizar las gestiones necesarias para las expropiaciones de inmuebles.

Revision de confratos, decretos, convenios v licitaciones

Asumir cualquier otra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 15. Relaciones Publicas

La unidad de Relaciones Publicas es la encargada de generar instancia de
comunicacion con la comunidad y propiciar nuevas formas de participacion. Dirige la
participacion en eventos o ceremonias oficiales y coordina las acciones relativas a la
imagen corporativa de la Municipalidad. Asimismo, es el principal nexo de los medios
de comunicacion social. Le corresponderd:

SQ ™o
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. Serun nexo entre la comunidad en general y el municipio.

Canalizar inquietudes y sugerencias de la comunidad a las autoridades
comunales o encargados de servicios.

Responder a consultas frecuentes de la comunidad respecto a la comuna o al
municipio.

Asumir cualquier otra funcidén que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Ademds de las ya mencionadas, la unidad de Relaciones Publicas tendrd las siguientes
funciones especificas:
Funciones Relaciones Publicas

a.

Mantener actualizada base de datos de autoridades nacionales, regionales,
provinciales y locales, que permitan un conocimiento pleno, para enviar
comunicaciones, invitaciones, saludos, etc.

Mantener registro de efemérides locales, provinciales y regionales para enviar
saludos protocolares que cada caso amerite.

Coordinar, disenar y confeccionar las diversas invitaciones que realice el Alcalde
y autoridades regionales y/o provinciales, a eventos diversos en la comuna,
como: celebraciones, eventos culturales - deportivos — recreativos,
inauguraciones de proyectos, reuniones con organizaciones sociales, etc.
Coordinar y tener control protocolar de asistencia a eventos comunales de las
autoridades regionales, provinciales y locales invitadas.

Coordinar y supervisar protocolos establecidos legalmente con la intervencién
de autoridades civiles, militares, religiosos y privados, en las diferentes
ceremonias locales.

Coordinar con autoridades regionales los protocolos y libretos a desarrollar en
eventos programados.

Coordinar y apoyar actividades especiales con saludos del Alcalde, como:
Aniversario de la Comuna, Fiestas Patrias, Navidad.

Coordinar con Disefio grdfico la confeccidn de pendones, lienzos y articulos
publicitarios necesarios por solicitud de los Programas y Direcciones del
municipio.

Coordinar con Diseno Grdfico la confeccién de articulos institucionales como:
Galvanos, Diplomas, Certificados, articulos de escritorios, etc.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
la jefatura de Relaciones Publicas.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Funciones de Gabinete

a.

b.

Programar y coordinar las actividades protocolares del Alcalde, mantener al dia
Agenda de Actividades diarias, semanal y mensual.

Coordinar el desarrollo de ceremonias y ofras actividades sociales, en donde
participe el Alcalde.

Coordinar y desarrollar un plan de comunicaciones de la Municipalidad,
entregando presencia y mantener oportuna y convenientemente informada la
comunidad de la labor municipal.

Coordinar con Secretaria de Alcaldia la atencién de publico, audiencias y otras
de apoyo directo a las funciones del Alcalde.

Coordinar y requerir a las unidades municipales la informacidén que estime
pertinente y que den mayor claridad a los asuntos que sean sometidos a
consideracion del Alcalde; y/o que requiere para alguna audiencia, entrevista o
intervencién en un acto protocolar.

Coordinar en lo logistico las reuniones del Concejo Municipal, asegurando la
disponibilidad de la sala, aseo y equipos de grabacioén, proyeccion y sonido
ambiente en 6ptimas condiciones.

Coordinar y agendar reuniones del Alcalde con organizaciones sociales en
terreno.
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Revisar prensa nacional, regional, provincial y local con noticias afingentes a
nuestra comuna y entregarias al Alcalde.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
la jefatura de Relaciones Publicas.

Asumir cualquier otra funcidon que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 16. Diseno Grdafico
La unidad de Diseno Grdafico entregard soporte de diseno grdfico e impresion a las
distintas unidades municipales y cumplird las siguientes funciones:

a.

o

Q™00

h.

Diseno de imagen para las actividades municipales externas e internas.

a. Diseno y elaboracion de material de difusidon, tanto impreso como digital.

b. Difusidn del quehacer municipal, sus actividades y noticias a través de
medios externos.

c. Cobertura de las actividades en terreno y difusion de los resultados a la
comunidad mediante las redes habilitadas para tal efecto, vale decir,
pdagina web, boletin, redes sociales, diario, etc.

Cumplir la funcién de Web Master tanto del sitio web, asi como de las redes
sociales de la Municipalidad de la comuna de Laja.

Manejo del sistema interno de pantallas informativas.

Diseno del periédico Municipal.

Elaboracion y diseno del Boletin Informativo digital de la Municipalidad.
Elaboracion y entrega de material informativo interno y externo.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
la jefatura de Relaciones Publicas.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 17. Comunicaciones

La unidad de comunicaciones serd la encargada de difundir el accionar municipal
mediante la elaboracion de insertos, comunicados y publicaciones en los medios de
comunicacion oficiales de la municipalidad.

a.

Disenar, desarrollar campana publicitaria de la Municipalidad que permita dar a
conocer las actividades permanentes del municipio a la comunidad local,
provincial y regional.

Difundir las actividades municipales y de programas sociales de las diversas
Direcciones, en especial de la Direccion de Desarrollo Comunitario.

Preparar material grdfico y de lectura para entregar a la comunidad, a través
de medios de comunicacién como: radios locales y provinciales, diarios, pdgina
web municipal y otros medios electronicos, television local y provincial, etc.
Coordina y supervisa a Diseno Grdfico para que la publicacion de las noticias,
comunicados, informaciones sean subidas a pdgina web y Facebook municipal
en forma oportuna, como asimismo enviar a medios de comunicacion regional,
provincial y local.

Proponer, disenar en coordinacion con Diseno Grdfico, Boletines Informativos
mensuales, tanto impresos, como digitales con actividades del Alcalde y el
municipio.

Mantener registro y archivo fotogrdfico y videos de actividades municipales y
proveer de material para la confeccién de la revista Cuenta Publica del
Alcalde.

Preparar, coordinar y confeccionar avisos radiales y de perifoneo de actividades
municipales.

Coordinar con los diferentes Programas del municipio y recabar informacion
pertinente para dar a conocer a la comunidad.

Permanente actividad de coordinacion con Fomento Productivo y Turismo,
Medioambiente, Seguridad Ciudadana, Deportes, PRODESAL, etc., dando a
conocer sus actividades, politicas y eventos programados en su Plan de accion.
Participacion permanente en actividades comunitarias, como premiaciones de
campeonatos, inauguraciones, licenciaturas, Aniversarios, capacitacion, etc.
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Coordinar, apoyar y confeccionar videos institucionales, con actividades del
Alcalde, Programas vy Direcciones, para difundirlos en los medios de
comunicacion y pantallas de television internas del municipio.

Coordinar y mantener un programa radial permanente con informaciones
municipales en radios de la comunidad.

. Coordinar, proponer temas a Programas radiales y de television donde

infervenga el Alcalde.

Coordinar con Diseno Grdafico el material actualizado, en cada fichero existente
al interior del municipio.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
la jefatura de Relaciones Publicas.

Confeccidén comunicados de prensa.

Asumir cualquier otra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 18. De la Administracion Municipal

La Administracidon Municipal estard a cargo del Administrador Municipal, quien serd el
colaborador directo del Alcalde en las tareas de coordinacion y gestion permanente
del municipio, y en la elaboraciéon y seguimiento del plan anual de accién municipal y
ejercerd las atfribuciones que senale el reglamento municipal y las que le delegue el
Alcalde, siempre que estén vinculadas con la naturaleza de su cargo.

El Administrador Municipal depende directamente del Alcalde y tendrd las siguientes
funciones:

a.

d.

e.

Colaborar en forma directa y permanente con el Alcalde en las tareas de
coordinacion y gestion permanente de todas las direcciones municipales, de
acuerdo a las instrucciones que éste le imparta.

Colaborar con el Alcalde en la elaboracion y seguimiento de las diferentes
herramientas de planificacion de la gestién anual municipal.

Ejercer las atribuciones que le delegue expresamente el Alcalde, en
conformidad con la Ley y las demds funciones que se le encomienden en este
Reglamento.

Para el cumplimiento de sus funciones, el Administrador Municipal podrd tener el
apoyo administrativo, técnico y profesional que le asigne el Alcalde.

Asumir cualquier otra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Funciones de Coordinacion

a.

Coordinar las acciones municipales en que deban intervenir sus distintas
Direcciones, incluyendo los Servicios Incorporados a la Gestidn y aguellas en que
deban intervenir otros érganos puUblicos o privados ajenos al Municipio.

Los Directores deberdn informar oportunamente al Administrador Municipal, de
aquellas acciones que emprendan y que involucren a otras direcciones y
secretarias o a ofros érganos ajenos al municipio, con el objeto de que aquél
asuma la coordinacién y otorgue las facilidades que se requieran.

Convocar y citar a reunidn a cualquier funcionario municipal, debiendo éstos
informar a su Jefe Directo, con excepcidn del Alcalde y del Juez de Policia
Local, a reuniones de coordinacion en la municipalidad u ofro lugar de la
comuna que estime indispensable e invitar a los representantes de los ofros
érganos ajenos al Municipio.

Impartir instrucciones escritas y/o verbales a los distintos Directores, destinados a
hacer efectivo el cumplimiento de las acciones municipales.

Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias del H. Concejo Municipal en que
se traten materias relevantes propias de la Administracidn Municipal y a
cualqguier reunién a que sea citado por el Alcalde.

Funciones Gestidon Municipal

a.

Velar que las Direcciones Municipales y Unidades den adecuado cumplimiento
a la gestion que les corresponda de acuerdo con las politicas, planes,
programas y procedimientos de control interno establecidos por el Municipio,
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como asimismo, velar porque den oportuno vy fiel cumplimiento a las érdenes e
instrucciones que imparta el Alcalde.

. Adoptar las providencias necesarias para el adecuado cumplimiento de las

politicas, planes, programas y proyectos municipales, que se relacionen con la
gestion interna del municipio.

Desarrollar con las unidades correspondientes la elaboracion de los instrumentos
de gestion municipal y formulacién de politicas de gestion interna para alcanzar
adecuados niveles de funcionamiento del municipio, integralmente.

Analizar las instrucciones, reglamentos manuales de  organizacion,
procedimientos y descripcidon de cargos, a fin de verificar su utilidad vy
actualizacién, de acuerdo a la normativa legal vigente. En caso de no contar
con estos instrumentos deberd desarrollarios con la colaboracion respectiva.
Estudiar con las direcciones que correspondan, las modificaciones o nuevas
ordenanzas municipales que se requieran.

Estudiar conjuntamente con las direcciones que corresponda la contratacion de
servicios que se requieran para el funcionamiento del Municipio.

Representar al Director respectivo de cualquier incumplimiento o demora que
detecte en relacién con su gestion e informar de ello al Alcalde.

Velar porque las direcciones a quienes legalmente corresponde, ejecuten vy
mantengan al dia el Plan de Desarrollo Comunal y el Plan Regulador Comunal.
Visar todas las modificaciones presupuestarias que se requieran para adecuar
los presupuestos de la municipalidad y de los Servicios Incorporados a su
Gestion.

Articulo 19. Profesional de Apoyo
El Profesional de Apoyo dependerd directamente del Administrador Municipal y tiene a
su cargo las funciones que se detallan a continuacion:

a.

SQ 000D

K.

Integrar el Comité Programa Mejoramiento de la Gestion Municipal en
representaciéon del Sr. Alcalde.

Subrogar al Administrador Municipal y Secretaria Municipal.

Revisar correspondencia de alcaldia y administracion municipal.

Revisar programas emergentes.

Revision, redaccién y edicion del Plan de Accion.

Revisién y edicion de la Cuenta Publica del Alcalde

Revision y correccion de Oficios de Alcaldia.

Realizar informe de Avance del PLADECO para el H. Concejo Municipal.

Actuar como Secretaria Técnica de las reuniones que realice el Administrador
con Directivos.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Administrador Municipal.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 20. Transparencia y Lobby
La unidad de Trasparencia y Lobby depende directamente de la Administraciéon
Municipal y a su cargo tiene las siguientes funciones:

a.

o

Coordinar, framitar y dar seguimiento de las solicitudes de acceso a la
informacioén, y la respectiva respuesta al requirente, dentro de los plazos que
establece la Ley N° 20.285.

Servir de Enlace ante el Consejo para la Transparencia.

Llevar registro y enviar informes de Transparencia Pasiva en forma trimestral al
Concejo Municipal.

Mantener registro y publicaciéon en la pdagina web Municipal de la informacion
que detalla la Ley N° 20.285 sobre acceso a la informacion Publica y las
Instrucciones del Consejo para la Transparencia.

Mantener informado al Administrador Municipal y Directores Municipales de las
fechas de alimentacion de informacién para la mantencion de la pdgina web
de Transparencia.

Responder los requerimientos del Consejo para la Transparencia.
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g. Cumplir las funciones de "Administrador Institucional de la Plataforma” y de
“Enlace” para la operacion del sistema “Plataforma Ley del Lobby”, del
Ministerio Secretaria General de la Presidencia vy sitio de consolidacion de datos
InfoLobby del Consejo para la Transparencia, en la implementacion de la Ley N°
20.730.

h. Reemplazar funciones de Secretaria de Alcaldia.

i. Informar al publico acerca del estado de tramitacion de sus reclamos o
peticiones, propias de Transparencia.

j.  Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Administrador Municipal.

k. Asumir cualguier otra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 21. Informatica

La unidad de Informdtica depende directamente de Ia Administracidn Municipal y
tendrd como objetivo asesorar en esta materia a la Municipalidad de manera de
utilizar la tecnologia en beneficio del mejor funcionamiento de la institucion.

La unidad de Informdatica tendrd a su cargo las siguientes funciones:

a. Resguardar la informacion digital que se origine por el funcionamiento de la
Municipalidad.

b. Apoyar alas Direcciones y Unidades Municipales con software de gestion que les
permitan dar respuesta oportuna a los requerimientos de los usuarios.

Cc. Mantener vigente el hardware del Municipio.

d. Definir y adquirir los equipos e insumos computacionales que por sus
caracteristicas técnicas requieren de la intervencién de un especialista.

e. Regularizar la cantidad de licencias de software, de acuerdo con el crecimiento
computacional, en la medida que el Municipio cuente con los recursos
financieros.

Mantener la custodia del software de apoyo utilitario.

—h

g. Elaborar una propuesta de Reglamento de uso de los equipos computacionales
gue permita el resguardo de la informacién y el buen uso de los equipos que se
encuentren en la red.

h. Administrar los respaldos de la informacion, esto es:

i. Respaldos de programas ejecutables (en forma diaria, mensual, anual).

j. Respaldo de archivo de datos (Servidor)

k. Respaldo de las estructuras de los archivos.

l.  Velar por el cumplimiento de los Servicios que preste para el Municipio la
Empresa proveedora de sistemas.

m. Velar por la mantencion de los equipos computacionales de la Municipalidad.

n. Preparar los pedidos, distribuir y llevar el control de los insumos computacionales.

0. Apoyo a la unidad de Transparencia.

p. Contribuir al buen desarrollo de las presentaciones que se realicen al H. Concejo

Municipal o en reuniones relevantes del municipio, proveyendo el soporte
técnico.
g. Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Administrador Municipal.
r.  Asumir cualquier ofra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.
Articulo 22. Secretaria Municipall
La Secretaria Municipal tiene como principales funciones, apoyar la gestidon
administrativa del Alcalde y del Concejo Municipal, y desempenarse como Ministro de
Fe en todas las actuaciones municipales.
La Secretaria Municipal estard a cargo del Secretario Municipal, el que deberd cumplir
las siguientes funciones:
a. Dirigir las actividades de Secretaria Administrativa del Alcalde y del H. Concejo
Municipal.
b. Desempenarse como Ministro de fe en todas las actuaciones municipales.
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Recibir, mantener y tramitar, cuando corresponda, la declaracion de intereses
establecidas porla Ley N° 18.575.

. Transcribir los acuerdos del H. Concejo Municipal, mantener un archivo de tal

documentaciéon y enviarlo a las direcciones involucradas.

Redactar los oficios, circulares y comunicaciones externas que el Senor Alcalde
le encomiende.

Mantener 'y conservar registros numerados correlativamente de la
documentacién oficial del municipio, como decretos, reglamentos, ordenanzas,
convenios, actas de Concejo y demds resoluciones y documentacion oficial de
la Municipalidad.

Distribuir copias de decretos, reglamentos, ordenanzas, resoluciones, a quienes
corresponda.

Mantener en custodia los titulos y escrituras de inmuebles municipales que le
sean previamente conferidas.

Las demds funciones que establezcan leyes especiales, principalmente las que
establece la Ley 19.418, sobre Juntas de Vecinos y demds Organizaciones
Comunitarias y la ley 20.500 sobre asociaciones y participacion ciudadana en la
gestion publica o los cuerpos legales que las modifiquen.

Llevar un registro actualizado de las Organizaciones Comunitarias y de las Juntas
de Vecinos.

Ser ministro de fe en la sesiones del Consejo Comunal de Organizaciones de la
sociedad civil.

Publicar y certificar el listado de las organizaciones comunitarias territoriales y
funcionales de la comuna con 30 dias de anticipacion a la eleccidén de los
Consejeros del COSOC.

. Certificar personalidad juridica y vigencia de las directivas de organizaciones

comunitarias.

Llevar el registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos
entregados a través de la Municipalidad, en conformidad a la Ley 19.862.
Elaborar y/o actualizar el reglamento del Concejo Municipal.

Elaborar y tramitar Reglamentos y Ordenanzas Municipales segin su drea de
responsabilidad.

Corresponderd al Secretario Municipal, junto al Director de la Direccién de
Control, suscribir el Acta de Traspaso de Gestion que el Alcalde deberd hacer
entrega, al término de su mandato. Sin embargo, podrd no suscribirla si no
estuviesen de acuerdo con sus contenidos, debiendo comunicar ello al Alcalde
que termina su mandato. Esto en consideracion a lo indicado en inciso
penultimo del articulo 67 de la Ley N° 18.695.

Responder a las solicitudes generadas a fravés de Transparencia.

Otras funciones que la Ley senale o que la autoridad superior le asigne.

Articulo 23. Oficina de Informacién, Reclamos y Sugerencias
De la Secretaria Municipal dependerd la Oficina Informaciéon, Reclamos y Sugerencias
(OIRS), la cual cumplird las siguientes funciones:

a.

o

Q™®e0o0

Mantener un constante flujo y control de toda la documentacién que ingresa y
egresa de la Municipalidad proporcionando en forma rdpida y expedita la
informacién que se requiera para la actividad municipal
Tener a su cargo el trdmite de ingreso, clasificacién y distribucién de la
correspondencia oficial.
Recepcioén y distribucion de reclamos y sugerencias de la Comunidad.
Informar estado de tramitaciones, reclamos y sugerencias a la comunidad.
Coordinar, controlar, registrar, mantener y operar la central telefénica.
Coordinar, controlar, registrar, mantener y operar la central de radios.
Deberd mantener en la OIRS la siguiente documentacion:
e El Plan de desarrollo Comunal, el presupuesto municipal y el Plan
Regulador Comunal con sus correspondientes seccionales, y las politicas
especificas.
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« El reglamento Interno, el Reglamento de contrataciones y adquisiciones,
la ordenanza de participacion y todas las ordenanzas y resoluciones
municipales.

« Los convenios, contratos y concesiones.

« Las cuentas publicas de los alcaldes en los Ultimos 3 anos

« Los registros mensuales de gastos efectuados al menos en los dos Ultimos
anos.

« Mantener un registro mensual, el que estard disponible para conocimiento
publico, sobre el desglose de los gastos del municipio.

Recibir y dar tramitacion a las presentaciones y reclamos que formule la
ciudadania local, segun lo establece la Ordenanza de Participacion
Civudadana.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Secretario Municipal.

Articulo 24. Secretaria Comunal de Planificacion

Liamada también SECPLAN, desempenard funciones de asesoria del Alcalde y del
Concejo, en materias de estudios y evaluaciéon, propias de las competencias de
ambos érganos municipales. En tal cardcter, le corresponderdn las siguientes funciones:

a.

Servir de secretaria técnica permanente del Alcalde y del Concejo en la
formulacion de la estrategia municipal, como asimismo de las politicas, planes,
programas y proyectos de desarrollo de la comuna.

Asesorar al Alcalde en la elaboracidén de los proyectos del plan comunal de
desarrollo y de presupuesto municipal.

Evaluar el cumplimiento de los planes, programas, proyectos, inversiones y el
presupuesto municipal, e informar sobre estas materias al Concejo, a lo menos
semestralmente.

Efectuar andlisis y evaluaciones permanentes de la situacion de desarrollo de la
comuna, con énfasis en los aspectos sociales vy territoriales.

Elaborar las bases generales y especificas, segin corresponda, para los llamados
a licitacion, previo informe de la unidad competente, de conformidad con los
criterios e instrucciones establecidos en el reglamento municipal respectivo.
Fomentar vinculaciones de cardcter técnico con los servicios puUblicos y con el
sector privado de la comuna.

Recopilar y mantener la informacidon comunal y regional atingente a sus
funciones.

Presentacion de Programas y proyectos a las diversas fuentes de financiamiento
publico y de privados

Coordinar acciones al interior de las Direcciones Municipales y con los Servicios
publicos y privados que tienen algun Proyecto, accidén o programa al interior de
la comuna.

Coordinar tfrabajo de la Asociacion de Municipios del Biobio Centro.

Responder a las solicitudes generadas a través de Transparencia.

Asumir cualquier otra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

La Secretaria Comunal de Planificacion estd compuesta por las siguientes unidades u
oficinas:

= Profesional de SECPLAN
- PRODESAL
= Profesional Arquitecto
- Dibujante Técnico
« Entidad Patrocinante (E.P.)
=  Fomento Productivo y Turismo
= Desarrollo Rural

Articulo 25. Profesional SECPLAN
El Profesional de SECPLAN depende directamente del Director de la Secretaria
Comunal de Planificacién y entre sus funciones, estard a cargo de:

Pagina 41 de 68



g.
h.

Acta 03/2016 Extraordinaria
Secretaria Municipal

. La preparacion de bases para licitaciones de obras civiles, adquisiciones de

activos no financieros, diseno y consultorias.

. Gestion de confratos en sistema de Mercado Publico administrados por la

Secretaria de Planificacion Comunal.
Ingresar informaciéon en plataforma de la SUBDERE, BIP y Contraloria General de
la Republica.

. Participar de la comision de adjudicaciéon, tramitacién administrativa de los

procesos licitados, decretos, certificado de disponibilidad presupuestaria,
convenios, érdenes de compra y contratos entre otros.

. Presentacion de proyectos a financiamiento por Circular 33 y 29 del Gobierno

Regional (GORE) y/o Programa de Mejoramiento Urbano (PMU) y Programa de
Mejoramiento de Barrios (PMB).

Proveer informacién requerida por la SUBDERE para el Sistema de Informacion
Municipal en conjunto con el Director de Administraciéon y Finanzas.

Ser confraparte técnica del Programa de Desarrollo Local (PRODESAL).

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de SECPLAN.

Articulo 26. PRODESAL
Programa cuyas funciones son:

a.

o Q

Q —

h.

I.
-

Ampliar las habilidades y oportunidades de los pequenos productores agricolas,
campesinos y sus familias para mejorar sus sistemas productivos y actividades
conexas e incubar y desarrollar emprendimientos econdmicos, contribuyendo a
aumentar sus ingresos y calidad de vida.

Desarrollar habilidades para mantener o mejorar los sistemas productivos.
Apoyar la incubacion de emprendimientos econdmicos y la vinculaciéon con el
mercado.

. Facilitar el acceso a financiamiento para inversiones y capital de trabagjo,

Articular con ofros programas de fomento y/o crédito, tanto de INDAP como de
otras entidades publicas y privadas.

Fomentar el desarrollo del capital social y la participacion.

Promover la articulacion con ofras entidades, tanto publicas como privadas,
para abordar problemas asociados a la comunidad vy su territorio.

Fomentar un desarrollo sustentable.

Otras funciones relacionadas con el Programa que INDAP solicite o encomiende.
Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de SECPLAN.

Articulo 27. Profesional Arquitecto
El Profesional Arquitecto depende directamente del Director de la Secretaria Comunal
de Planificacion y sus funciones serdn:

"0 Q000

Definir técnicamente proyectos menores.

Definir Términos Técnicos de Referencia (TTR) para proyectos mayores.

Actuar como ITE para proyectos menores y mayores.

Disenar y elaborar proyectos arquitectdnicos, requeridos por la SECPLAN

Asesora en consultas técnicas en materia de su competencia.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de SECPLAN.

Del Profesional Arquitecto dependerd el Dibujante técnico que cumplird las siguientes
funciones:

a.

®a00

Realizar catastro de aceras, calzadas, caminos, puentes e infraestructura
comunal.

Dibujar planos arquitecténicos, estructurales, cartogrdficos, y ofros

Realizar levantamiento de edificios y terrenos.

Otras funciones que el Profesional Arquitecto le encomiende.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de SECPLAN.
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Articulo 28. Entidad Patrocinante (E.P.)

La Entidad Patrocinante tiene la obligacion de realizar todas las acciones necesarias
para que la o las personas que organice, asista o asesore, puedan acceder al
beneficio y/o subsidio correspondiente vy, si resultaran favorecidas, apliquen dicha
ayuda estatal a la construccidn o adquisicion de su vivienda, dando estricto
cumplimiento a las obligaciones que imponen a la Entidad los respectivos reglamentos
y la Resolucién que fija el procedimiento para la prestacion de los servicios de
asistencia técnica, juridica y social.

La EP municipal, estd habilitada como Prestador de Servicios de Asistencia Técnica
(PSAT), en programas del Fondo Solidario Eleccidon de Vivienda y el Subsidio al
Programa Proteccién al Patrimonio Familiar, emplazados en el sector urbano o rural de
la Regidon del Biobio, en postulaciones individuales o grupales.

Entre sus obligaciones destacan:

a. Organizacion de la demanda habitacional (cuando corresponda).

b. Orientar y realizar acciones para obtenciéon y aplicacion de los diferentes tipos
de subsidios.

c. Diseno y elaboracién de proyectos de arquitectura e ingenieria.

d. Desarrollar proyectos y velar por su correcta ejecucion, iniciando obras segun el
reglamento.

e. Diseno y ejecucion del Plan de Habilitacion Social.

f. Verificar cumplimiento de la reglamentacion vigente (del programa, norma
constructiva, etc.).

g. Asegurar aplicacion de ahorro y aportes de terceros.

h. Verificar idoneidad técnica del contratista y aplicacion Manual de Inspeccion
Técnica de Obras.

i. Mantener relacién con SERVIU (informes, instrucciones, formatos, calificaciones,
organizacion de hitos de proyectos, informe de cambios, etc.).

j.  Informar a SERVIU de adscripciones a proyectos.

k. Ofras funciones que el Director de SECPLAN le indique.

Articulo 29. Fomento Productivo y Turismo
La oficina de Fomento Productivo y Turismo, depende directamente de la Secretaria
Comunal de Planificacién y deberd cumplir las siguientes funciones:

a. Identificar, caracterizar, apoyar el desarrollo, entregar orientacién sobre fondos
publicos y privados de financiamiento, orientar sobre la normativa de
microempresa familiar a emprendedores y micro y pequenos empresarios de la
comuna.

b. Implementar acciones tendientes a mejorar la asociatividad y el desarrollo en
general de las micro y pequenas empresas.

c. Emitir los informes técnicos para la elaboracién de bases de licitacion en
materias de su competencia o para contfrataciones directas en su caso.

d. Identificar y mantener actualizado un catastro de todos los atractivos turisticos
de la comuna.

e. Disenar proyectos o programas para potenciar a la comuna como destino
turistico.

f. Incentivar la formalizacién de emprendedores.

g. Fortalecer Oficina de Turismo, con acciones concretas que ayuden a posicionar
esta herramienta como agente informatfivo y ventana demostrativa de
productos locales.

h. Promover y apoyar las diferentes actividades que realicen las diferentes
organizaciones tanto territoriales como funcionales, que apunten a potenciar
imagen turistica de la comuna.

i. Generar adlianzas de cooperacion entre organismos publicos y privados ligados
al dmbito del desarrollo empresarial.

j. Gestionar seminarios y capacitaciones, que enfreguen herramientas para el
mejoramiento de los procesos productivos y gestion empresarial.

k. Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de SECPLAN.
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Articulo 30. Desarrollo Rurall
De las actividades a realizar por esta unidad:

a.

b.

o

—h

h.

Reuniones informativas con los usuarios de programas de apoyo asociados al
agro (PRODESAL, INDAP, FOSIS, Bienes Nacionales, entre otros).

Coordinar y readlizar operativos sanitarios, parcelas demostrativas u ofras
actividades generadas por la unidad de Desarrollo Rural.

Realizacion de gestiones administrativas para la confrataciéon de servicios
necesarios para el desarrollo de las actividades planificadas por la unidad de
Desarrollo Rural.

Mantencidon de catastro de beneficiarios de reparto de agua potable.

Gestion de operacion de sistemas de Agua Potable Rural.

Catastro de coberturas de servicios bdsicos, caminos, terrenos municipales,
puentes, obras de arte, etc. en el sector rural de la comuna.

Orientacion y gestion de regularizacion de fitulos de dominio ante el Ministerio
de Bienes Nacionales

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de SECPLAN.

Articulo 31. Direccién de Control

La Direccion de Confrol tiene cardcter contralor de todas las unidades municipales.
Tiene por objeto verificar y controlar la legalidad en el cumplimiento de los objetivos,
planes y programas del Municipio, tomando en consideracién las instrucciones
técnicas de la Contraloria General de la Republica y las disposiciones legales vy
reglamentarias vigentes, promoviendo el correcto funcionamiento del Municipio.

La Direccion de Control tiene a su cargo las siguientes funciones:

a.

.
C.

Realizar la auditoria operativa interna de Ia Municipalidad, con el objeto de
fiscalizar la legalidad de su actuacion.

Controlar la ejecucion financiera y presupuestaria municipal.

Representar al Alcalde los actos municipales que estime ilegales, informando de
ello al Concejo, para cuyo objeto tendrd acceso a toda la informacion
disponible. Dicha representacion deberd efectuarse dentro de los diez dias
siguientes a aquel en que la unidad de control haya tomado conocimiento de
los actos. Si el Alcalde no tomare medidas administrativas con el objeto de
enmendar el acto representado, la Direccidn de Control deberd remitir dicha
informacion a la Contraloria General de la Republica.

Colaborar directamente con el Concejo para el ejercicio de sus funciones
fiscalizadoras. Para estos efectos, emitird un informe trimestral acerca del estado
de avance del egjercicio programdtico presupuestario; asimismo, deberd
informar, también frimestralmente, sobre el estado de cumplimiento de los
pagos por concepto de coftizaciones previsionales de los funcionarios
municipales y de los trabajadores que se desempenan en servicios incorporados
a la gestion municipal, administrados directamente por la Municipalidad o a
fravés de corporaciones municipales, de los aportes que la Municipalidad debe
efectuar al Fondo Comun Municipal, y del estado de cumplimiento de los pagos
por concepto de asignaciones de perfeccionamiento docente. En todo caso,
deberd dar respuesta por escrito a las consultas o peticiones de informes que le
formule un Concejal.

Asesorar al Concejo en la definicion y evaluacion de la auditoria externa que
aquél puede requerir en virtud de la ley N° 18.695, Ley Orgdnica Constitucional
de Municipalidades.

Fiscalizar a las Corporaciones, Fundaciones o Asociaciones Municipales de
participacidn municipal, cualquiera sea su naturaleza, en lo referente a los
aportes municipales que les sean entregados y en cuanto al uso y destino de sus
recursos, pudiendo disponer de toda la informacion que se requiera para este
efecto.

Corresponderd al Director de la Direccion de Conftrol, junto al Secretario
Municipal, suscribir el Acta de Traspaso de Gestidon que el Alcalde deberd hacer
entrega, al término de su mandato. Sin embargo, podrd no suscribirla si no
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estuviesen de acuerdo con sus contenidos, debiendo comunicar ello al Alcalde
gue termina su mandato. Esto en consideracion a lo indicado en inciso
penultimo del arficulo 67 de la Ley N° 18.695.

Representar al Concejo, mediante informe el déficit que advierta en el
presupuesto municipal, pasivos contingentes derivados, entre ofras causas, de
demandas judiciales y las deudas con proveedores, empresas de servicio y
entidades publicas, que puedan no ser servidas en el marco del presupuesto
anual. De acuerdo a lo establecido en articulo 81 de Ley N° 18.695.

Informar al Concejo Municipal el cumplimiento de objetivos de gestion
institucional y metas de desempeno colectivo por dreas de trabajo, de acuerdo
con lo establecido en la Ley 19.803 y Reglamento Interno de incentivos por
Mejoramiento de la Gestion Municipal. Para estos efectos el Director de Control
podrd requerir a las Direcciones Municipales toda la informaciéon necesaria para
calificar el grado de cumplimiento de objetivos y metas.

Presentar las solicitudes de otorgamiento de subvenciones y aportes a
consideracion del Alcalde, previa evaluacion de éstas, en conjunto con las
Direcciones de Desarrollo Comunitario, Secretaria Municipal y Administraciéon y
Finanzas.

Redactar convenio de subvenciones aprobadas con personas juridicas.

Revisar las rendiciones de cuenta de los fondos entregados mediante
subvenciones municipales y fondos globales, para ser remitidos a la Direccién de
Administracion y Finanzas.

. Velar por la observancia de las materias que se deben mantener a disposicion

del publico en el sitio web municipal, sobre transparencia activa, segiun lo
dispone el titulo lll de la ley 20.285, sobre acceso a la informacién publica.
Registrar el monto real utilizado en las transferencias registradas por Secretaria
Municipal, en la plataforma de la Subsecretaria del Ministerio de Hacienda,
www.reqistros19862.cl, Registro Centfral de Colaboradores del Estado vy
Municipalidades.

Revisar la legalidad de los decretos de pago emanados de las distintas unidades
municipales, efectuar el despacho a través del sistema documental
computacional, para la firma respectiva del Alcalde, segin corresponda.
Efectuar los trdmites de verificacién de la autenticidad de documentos en
garantia extendidos a favor del Municipio, cuyo monto sea igual o superior a 70
UTM para respaldar el fiel cumplimiento de los contratos de las licitaciones del
municipio, con recursos internos y externos, a fravés de medios internos o
directamente con la entidad financiera emisora. Efectuado el trdmite anterior,
se comunicard a la Direccidn Municipal respectiva de la validez de dicho
documento.

Responder a las solicitudes generadas a fravés de Transparencia.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 32. Departamento de Educacion Municipal

El Departamento de Educacidn Municipal, tendrd la funcidén de asesorar al Alcalde y all
Concejo en la formulacion de las politicas relativas a la educacion municipal. Le
corresponderd cumplir, ademas, las siguientes funciones:

a.

b.

C.

Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas
relacionados con educacién, y demds servicios incorporados a su gestiéon, y
Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de tales servicios, en
coordinacion con la unidad de administraciéon y finanzas.

Responder a las solicitudes generadas a fravés de Transparencia.

Articulo 33. Departamento Salud Municipal

El Departamento de Salud Municipal tendrd la funcion de asesorar al Alcalde y al
Concejo en la formulacion de las politicas relativas a dichas dreas. Le corresponderd
cumplir, ademds, las siguientes funciones:

a.

Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas
relacionados con salud publica, y demdas servicios incorporados a su gestion, y
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b. Administrar los recursos humanos, materiales y financieros de tales servicios, en
coordinacién con la unidad de administracién y finanzas.

c. Responder alas solicitudes generadas a través de Transparencia.

Articulo 34. Direccion de Desarrollo Comunitario
La Direccidon de Desarrollo Comunitario (DIDECO) tendrd como objetivos
fundamentales:

a. Asesorar al Alcalde y al Concejo en la promocién del desarrollo comunitario.

b. Prestar asesoria técnica a las organizaciones comunitarias, fomentar su desarrollo
y legalizacién, y promover su efectiva participacién en el municipio.

c. Proponer y ejecutar, dentro de su dmbito y cuando corresponda, medidas
tendientes a materializar acciones relacionadas con salud publica, proteccion
del medio ambiente, educacién y cultura, capacitacion laboral, deporte y
recreacion, promocion del empleo, fomento productivo local y turismo.

d. Coordinar con organismos del Estado y privados acciones tendientes a fomentar
los emprendimientos y microempresas, proponer y ejecutar acciones
relacionadas con la asistencia social, la prevencién de riesgos y la prestacion de
auxilio en situaciones de emergencia y catdstrofe.

e. Administrar y/o ejecutar planes, programas y/o proyectos que emanan de las
politicas publicas del drea social, como por ejemplo de los provenientes de los
ministerios de: Desarrollo Social, MINVU, Interior, Bienes Nacionales, MINEDUC,
Justicia, Trabajo y Servicio Nacional de la Mujer entre otros.

f. Facilitar la acciéon, recabar y mantener informacién actualizada, estimular la
sinergia, promover el frabajo en equipo, y potenciar la comunicacién dentro de
la Direccidén entre funcionarios.

Las funciones de la Direccidon de Desarrollo Comunitario serdn las siguientes:

a. Recabar informacion necesaria y suficiente, desarrollando diagndsticos
especificos, optimizando el uso de los recursos en el diseno e implementacién de
proyectos sociales.

b. Administrar y coordinar Plan de comunicacion que difunda el conjunto de
programas y acciones que se implementan en la DIDECO, de acuerdo a
orientaciones que sean consistentes con la estrategia de comunicacién de la
Municipalidad.

c. Elaborary formular el presupuesto anual de la DIDECO.

d. Coordinary supervisar la ejecucion presupuestaria de la DIDECO.

e. Planificar, administrar, supervisar, mantener, evaluar y controlar todas las
acciones y programas que son propios de la DIDECO.

f. Establecer e implementar procesos evaluativos que permitan medir la gestion de
la DIDECO.

g. Implementar las politicas que fije el Alcalde en materia de subvenciones y
aportes a organizaciones comunitarias segun su drea de competencia.

h. Emitir los informes técnicos para la elaboracidon de las Bases Especiales vy
Especificaciones Técnicas de las licitaciones en materias propias de su
competencia, o para las confrataciones directas, en su caso.

i. Responder a las solicitudes generadas a través de Transparencia.

j.  Asumir cualquier otra funcion que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Quien ejerza la jefatura de la Direccion de Desarrollo Comunitario, asi como los
funcionarios que conformen el equipo de trabajo, contardn con habilidades blandas
orientadas a la correcta atencion de las y los usuarios de las diferentes unidades de la
Direccidn, asi como de los programas sociales por esta dirigidos.
La Direccion de Desarrollo Comunitario estard compuesta de la siguiente manera:

= Organizaciones Comunitarias

« Estrafificacion Social

= Asistencia Social

» Deportes y Recreacion

« Discapacidad

= Adulto Mayor
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«  Jovenes
= Encargado de Cultura
= Biblioteca
= Subsidios
« Seguridad y Prevencion del delito
= Programas Externos
- Seguridad y Oportunidades
- Vinculos
- Chile Crece Contigo
- Habitabilidad
- Autoconsumo
- Programa Mujer Trabajadora Jefa de Hogar (PMTJH)
- SENDA
- OMIL

Articulo 35. Organizaciones Comunitarias
La oficina de Organizaciones Comunitarias cenfra su quehacer en las siguientes
funciones:

a.

g.

h.

Asesorar a las organizaciones de la comunidad en todas aquellas materias que
permitan facilitar su constituciéon y funcionamiento y la plena aplicacion de la
Ley sobre Juntas de Vecinos y demds organizaciones comunitarias.

Generar y coordinar instancias de participacién ciudadana (didlogos
ciudadanos, Municipio en terreno, etc.)

Detectar las organizaciones comunitarias informales existentes en la comuna
incentivando su legalizacidn e incorporacién a los programas desarrollados por
la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Facilitar espacios fisicos para la realizacidén de reuniones y actividades de
organizaciones sociales y comunitarias de la comuna.

Ejecutar programas de capacitacion para dirigentes comunitarios respecto de
materias que digan relacién con las politicas sociales del Gobierno y del
Municipio, la formulacion de proyectos sociales para acceder a los distintos
fondos concursables y el gejercicio del liderazgo.

Disenar un catastro de las sedes sociales existentes en la comuna y mantenerlo
actualizado y colaborar para su uso éptimo.

Orientar y capacitar a organizaciones funcionales, territoriales y culturales; y
coordinar talleres Formacion de Lideres.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 36. Estratificacion Social

La oficina de Estratificacion Social dependerd de la Direccion de Desarrollo
Comunitario, y es la encargada de administrar el instrumento de caracterizacion
utilizado por el Estado.

Las funciones de esta oficina serdn:

a.

b.

Aplicar, supervisar y administrar el sistema de estratificacién social vigente de
acuerdo a las normativas del Ministerio de Desarrollo Social.

Disenar, implementar y evaluar sistemas de informacién a partir del programa de
estratificacion social, Utiles a la toma de decisiones en materias de competencia
de la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Mantener actualizada la informacién proveniente del sistema de estratificacion
social para el adecuado registro y focalizaciéon de los programas sociales.

Emitir los informes técnicos para la elaboracidn de bases de licitacion en
materias de su competencia o para contfrataciones directas en su caso.

Ejercer la inspeccion técnica de los contratos y convenios que suscriba el
Municipio en materias de competencia, cuando se le encomiende.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 37. Asistencia Social
Sus funciones serdn:
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Realizar estudios que permitan caracterizar a la poblacion en situacion de riesgo
con el objeto de mantener actualizado el indice de vulnerabilidad social.
Diagnosticar y atender toda situacion de vulnerabilidad social e implementar las
soluciones dispuestas para estos efectos, evaluando e informando
técnicamente.

Coordinar con ofras dependencias municipales, para ir en ayuda de los vecinos
afectados por dichas emergencias.

. Solicitar el apoyo de otras instituciones cuando fuese necesario para enfrentar

emergencias sociales.

Administrar, gestionar, coordinar y supervisar las dependencias que sean
definidas como albergues, tomando las medidas necesarias para que estas se
encuentren operativas para su uso inmediato en caso de emergencias.
Coordinar, controlar y facilitar los recursos disponibles para enfrentar situaciones
de emergencia social.

Conocer el Plan de Emergencia Comunal y todas sus implicancias.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario

Articulo 38. Deportes y Recreacion
La oficina de Deportes y Recreacion tiene las siguientes funciones:

a.

n.
O.

Realizar estudios que permitan caracterizar a los vecinos para incorporarlos a las
prdcticas deportivas y recreativas de la comuna con el objeto de identificar y
focalizar el apoyo a través de las actividades que se establezcan.

Readlizar labores de extensidbn a ofros municipios e instituciones sociales
vinculadas al tema.

Disenar y ejecutar actividades en diferentes disciplinas deportivas y recreativas
que aporten al desarrollo fisico, a la formacion intelectual y a la integracion
social de las personas.

Recopilar de las redes sociales del Estado toda la informacion que permita
conocer y opfimizar el uso de los beneficios orientados al deporte y la
recreacion, para beneficio de todos aqguellos que cumplan con los requisitos alli
establecidos.

Velar por la éptima administracién de los espacios disponibles y la infraestructura
deportiva municipal con el objeto de ofrecer un servicio de calidad a los
usuarios.

Mantener informacién actualizada de espacios deportivos publicos y privados
disponibles en la comuna para la actividad deportiva.

Cumplir con toda la normativa sanitaria que diga relacion con los servicios
deportivos ofrecidos.

Establecer y difundir las normas de comportamiento de los usuarios en la
operacion de la infraestructura deportiva.

Preparar, mantener y modificar la oferta de programas deportivos y actividades
fisicas segun el andlisis de demanda.

Asesorar técnicamente al Municipio para establecer convenios con
organizaciones externas.

Organizar y difundir las actividades deportivas, recreativas y de competencia.
Disenar, coordinar, difundir, supervisar y evaluar la implementaciéon de las
actividades.

. Coordina, orienta, asesora y capacita a asociaciones, organizaciones vy

fundaciones sin fines de lucro en materias deportivas y/o recreativas, en
materias de presentacion y elaboraciéon de proyectos, difusion de fondos
publicos, etc.

Supervision de talleres deportivos municipales.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 39. Discapacidad
La oficina de Discapacidad trabajard en conjunto con el Direccidon de Salud y tendrd
las siguientes funciones:
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Promover el compromiso, la participacion y la educacion en lo referente a las
personas con habilidades diferentes desde la perspectiva del respeto de la
diversidad, la no discriminacion e inclusidon social en todos los servicios
municipales y en todas las actividades desarrolladas por el municipio.

Realizar un diagndstico participativo del entorno vy la realidad de la poblacién
con habilidades diferentes de la comuna, sus necesidades y demandas, en
materia de derechos humanos, diversidad, no discriminacion e inclusion social.
Disenar, coordinar, supervisar, evaluar y apoyar logisticamente el diseno vy la
implementacion de las actividades a desarrollar en el marco de su
competencia.

Recopilar de las redes sociales del Estado y desarrollar una activa vinculacion
con organismos estatales y privados con el objeto de la generacion de alianzas
estratégicas, de cooperacion y trabajo para la ampliacién, en cantidad y
calidad, de la oferta de servicios y beneficios municipales en materia de
discapacidad e inclusion social.

Evaluar y mantener actualizado todos aquellos convenios y alianzas con el
sector publico o privados que sean tendientes a favorecer a la poblacidén con
habilidades diferentes en la comuna.

Evaluar y mantener actualizados los programas sociales municipales y beneficios
existentes en la materia; asi como, determinar la enfrega de aquellos beneficios,
contemplados o por contemplar, a las personas que cumplan con los requisitos
de vulnerabilidad que estos establecen o establezcan.

Estudiar y proponer una mejora continua en la normativa necesaria, asi como las
instancias administrativas y de atencion pertinentes relativas al respeto y
proteccion de los derechos y beneficios para las personas con habilidades
diferentes.

Fortalecer a las organizaciones de la sociedad civil de la comuna en el respeto,
promocién y proteccidon de los derechos y beneficios de las personas con
habilidades diferentes en la gestion publica.

Realizar labores de extension, ya sea como organizador o en conjunto con otros
municipios e instituciones sociales, en materias vinculadas a su competencia.
Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 40. Adulto Mayor
La oficina del Adulto Mayor tiene las siguientes funciones:

a.

b.

Trabajar en la prevencion de la vulnerabilidad del adulto mayor como persona
individual y como grupo etario.

Asesorar en elaboracion de proyectos a las distintas agrupaciones de Adultos
Mayores de la comuna.

Visitas domiciliarias a adultos mayores en riesgo social y coordinacién con salud
y tribunales de familia.

. Asesorar a la Unidn comunal de Adultos Mayores en materias administrativas y

de coordinacién de actividades.

Desarrollar una estructura programdtica atractiva, necesaria, prdctica, Ufil y
convocante, promoviendo la participacion e integracion social de los adultos
mayores de la comuna, facilitando la integracion, la calidad de vida y el
envejecimiento activo de la poblacién adulta mayor.

Crear unidades de frabajo especificas, orientadas a diversificar, ampliar vy
difundir los servicios ofrecidos a los adultos mayores.

Recopilar de las redes sociales del Estado toda la informacion que permita
conocer y optimizar el uso de los beneficios hacia los adultos mayores que
cumplan con los requisitos establecidos.

Entregar los distinfos beneficios contemplados en los programas sociales
especialmente disenados para satisfacer las necesidades de los adultos
mayores, cumpliendo estrictamente con los requisitos que estos establecen.
Evaluar y mantener actualizado todos aquellos convenios y/o alianzas con el
sector publico o privado tendientes a favorecer al adulto mayor.
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Asesorar técnicamente al municipio para establecer convenios con
organizaciones externas.

Gestionar alianzas estratégicas de capacitacion y perfeccionamiento a través
de convenios con universidades u ofro tipo de institucion académica.

Disenar, coordinar, supervisar, evaluar y apoyar logisticamente las actividades
desarrolladas por los Centros Integrales del Adulto Mayor.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Arficulo 41. Jovenes
La oficina de Jovenes de la comuna de Laja tiene las siguientes funciones:

a.

b.

o

m.

Fomentar la participacion de jovenes mediante la inclusion en las politicas
pUblicas a nivel Nacional y local.

Coordinacion de talleres culturales y de liderazgo con agrupaciones juveniles,
con establecimientos educacionales, Juntas de vecinos, entre otras.

Realizar estudios que permitan caracterizar al segmento juvenil a fin de apoyar e
innovar el diseno de programas y proyectos que permitan adaptarse a los
cambios que en ellos acontecen.

Organizar y ejecutar encuentro juvenil anual comunal.

Disenar, coordinar, difundir, supervisar, evaluar y apoyar logisticamente el diseno
y la implementacion de las actividades.

Promover la participacion e integracién social de los jévenes a través de una
oferta afractiva de actividades sociales, recreativas y culturales.

Coordinacién con el INJUV.

Mantener informacién actualizada de las redes sociales del Estado relacionada
con beneficios para el segmento juvenil.

Evaluar y mantener actualizado todos aquellos convenios y alianzas con el
sector pUblico o privado tendientes a favorecer al segmento juvenil.

Asesorar técnicamente al municipio para establecer convenios con
organizaciones externas.

Readlizar labores de extension a ofros municipios e instituciones sociales
vinculadas al tema.

Trabajar en conjunto con los demds programas municipales existentes.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 42. Encargado de Cultura
Las funciones a desarrollar por el Encargado de Cultura incluyen:

a.

b.

Relacionarse con Consejo Nacional de la Cultura y las Artes con objetfivo de
capacitar a las Organizaciones Culturales sobre diversas temdaticas de interés.
Generar redes en el dmbito de la cultura a nivel comunal, provincial, regional y
nacional.

Promover la participaciéon de la ciudadania en el diseno e implementacién de
los planes y programas de desarrollo cultural, privilegiando los espacios publicos,
calles y plazas, y los espacios de convivencia de los vecinos de la Comuna.
Programar, coordinar y desarrollar eventos y actividades de cardacter
comunitarias que le encomiende el Director de Desarrollo comunitario.

Generar estudios, capacitacién, talleres y encuentros que contribuyan al
desarrollo de las politicas culturales.

Coordinar la gestion conjunta de actividades propias con las Unidades
Municipales, publicas o privadas del dmbito de la cultura.

Promover y desarrollar actividades para el rescate patrimonial y tradicional de la
comuna de Laja.

Fomento de la cultura comunal en actividades como el Dia Patrimonial y Ferias
del Libro, entre otras que se organicen en conjunto con el encargado de la
Biblioteca Municipal.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.
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Articulo 43. Biblioteca
Respecto de las funciones que la Biblioteca desempenarda:

a.

o

k.

Capacitar a organizaciones con foco en las mujeres, jovenes y adulto mayor en
alfabetizacion digital a través del programa Biblioredes u otras instancias
gestionadas.

Trabajar en coordinacién con la unidad de Encargado de Cultura.

Realizar estudios que permitan caracterizar a los usuarios y potenciales usuarios
con el objeto de ofrecer servicios atractivos que busquen innovar y convocarlos
a fravés del diseno de programas y proyectos especificos, mejorando la calidad
de vida de los vecinos.

Recopilar de las redes sociales del Estado toda la informacion que permita
conocer y optimizar el uso de los beneficios orientados a la lectura y las artes.
Evaluar y mantener actualizado todos aquellos convenios y alianzas con el
sector puUblico o privado tendientes a favorecer la lectura y los encuentros
culturales.

Promover la lectura en la comunidad, a través de sus servicios fradicionales de
préstamo de libros en horario definido por la Direccidn de Desarrollo
Comunitario.

Desarrollar actividades de extension que promuevan la lectura, el conocimiento
de autores y sus obras, periodos literarios, etc.

Mantener la colecciéon bibliografica con fdacil acceso para el usuario,
exhibiéndola a través de estanterias abiertas y géndolas, virtualmente a fravés
de catdlogo en linea y pdagina web.

Mantener un registro actualizado de socios inscritos en los servicios de la
Biblioteca, que permita acceder en forma rdpida y eficiente a la informacion de
los mismos y que sea un puente de comunicacion entre los socios y esta unidad.
Incorporar nuevas tecnologias y servicios acordes al desarrollo de las bibliotecas
municipales a nivel nacional e internacional.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 44. Subsidios

La oficina de Subsidios depende de la Direccidon de Desarrollo Comunitario y tiene
como objetivo administrar los beneficios de la red social de Gobierno que dicen
relacioén con el subsidio Unico familiar, pensiones asistenciales, y todo aquel que se

cree.

La oficina de Subsidios fendrd las siguientes funciones:

a.

b.

Q

Educar, orientar y proporcionar atencidon individualizada a los potenciales
beneficiarios de todos los subsidios disponibles de acuerdo al perfil del usuario.
Tramitar la postulacion y asignacion de los subsidios y pensiones asistenciales a
los beneficiarios.

Mantener registros estadisticos de las atenciones prestadas y los subsidios vy
pensiones asistenciales otorgados.

Tramitar la renovacién y actualizacion de antecedentes de los beneficiarios.
Tramitar la inscripcidon y postulaciéon a diferentes becas tales como Presidente de
la Republica, Indigenas, entre otras.

Tramitar la postulaciéon, atencion y asignacion al Subsidio al Consumo de Agua
Potable y Alcantarillado.

Emitir los informes técnicos para la elaboracidn de bases de licitacidon en
materias de su competencia o para contrataciones directas en su caso.

Ejercer la inspeccioén técnica de los contratos y convenios que suscriba el
municipio en materias de competencia, cuando se le encomiende; y

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Artficulo 45. Seguridad y Prevencion del Delito
Tendrd como funciones a desempenar:

a.

Planificar, organizar, dirigir y controlar los programas de accién destinados a la
Seguridad de la Comuna.
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Elaboracion de proyectos y postulacion a fondos concursables en materias de
seguridad ciudadana.

Denunciar a las autoridades policiales correspondientes las situaciones que
pudieren afectar la seguridad ciudadana y requerir su solucion cuando
proceda.

Informar al Alcalde respecto de aquellas materias relacionadas con el
ordenamiento territorial y la seguridad ciudadana, para la toma de decisiones
institucional.

Llevar registros y estadisticas de los hechos relevantes que se detecten en la
comuna.

Trabajar en conjunto con los demds programas municipales existentes.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Arficulo 46. Programas Externos
Tiene las siguientes funciones:

a.

o

Utilizar los programas de Desarrollo Social ofrecidos por el Gobierno Central,
Regional y privados, disenando e implementando proyectos propios, que
busquen una mayor integracién, oportunidad y mejores condiciones de vida.
Recopilar de las redes sociales del Estado toda la informacion que permita
conocer y optfimizar el uso de los beneficios orientados a los segmentos de
interés, que cumplan con los requisitos alli establecidos.

Coordinar con las demds Unidades Municipales todo aquello que promueva la
atencién integral de los vecinos vulnerables.

Administrar los programas de subsidios estatales.

Establecer convenios y alianzas con el sector publico y privado que faciliten la
soluciéon de problemas sociales de los vecinos.

Realizar estudios que permitan caracterizar a los beneficiarios y potenciales
beneficiarios de proyectos especificos con el objeto de ofrecer apoyos
profesionales y de especialistas a partir de aquellos problemas de mayor
frecuencia territorial para mejorar la calidad de vida de los vecinos.

Disenar, difundir, coordinar, supervisar, evaluar y apoyar logisticamente el disefio
y la implementacion de las actividades - talleres, capacitacién, extension,
programas de prevencion, etc.

Orientar psicolégica y socialmente en el dmbito personal y familiar a residentes
de la Comuna.

Apoyar a quienes presenten problemas de adiccion - alcohol y drogas- a través
de proyectos de prevencion y de intervencion profesional.

Coordinar, confrolar y facilitar los recursos disponibles para enfrentar situaciones
de emergencia social.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Algunos de estos programas son:
Programa Mujer Trabajadora Jefa de Hogar (PMTJH)
Este programa tiene como sus funciones:

a)

b)

Gestionar Talleres de Habilitacion Laboral dirigidos a entregar mejores
condiciones de empleabilidad a las usuarias del programa.

Gestionar talleres de Capacitacién para las usuarias del programa a través de
entidades publicas y/o privadas.

Realizar Intermediaciéon Laboral para las usuarias del programa

Asesor y gestionar asesoramiento experto para apoyar los procesos de
Emprendimiento de las usuarias.

Asesorar y gestionar acciones de Nivelacion de Estudios de las usuarias.
Promover y fomentar acciones que aporten al logro de la Alfabetizacion Digital
de las usuarias.

Gestion para Atencion en Salud Odontolégica a usuarias del programa.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.
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Las funciones a cumplir por la oficina de SENDA son las siguientes:

a.

b.

g.
h.

OMIL

Difundir y ejecutar politicas del Estado en materia de confrol del consumo de
drogas y alcohol.

Coordinar aquellos casos que requieran intervencion en rehabilitacion del
consumo de drogas y/o alcohol con la red de Salud.

Educar en materia de prevencién del consumo de drogas y alcohol.

Mantener comunicacién fluida con Carabineros y PDI para actividades
relacionadas a la prevencion y consumo de drogas y alcohol.

Aumentar los recursos preventivos familiares o parentales de la comunidad para
el desarrollo de estrategias comunitarias de formacion, proteccion vy
participacion hacia los ninos, ninas y jébvenes.

Fortalecer los factores protectores comunitarios para la prevencion del consumo
de drogas en ninos, ninas y jovenes, impulsando acciones desde una mirada
infegral que promueva su proteccion, desarrollo y participacion.

Trabajar en conjunto para el logro de los objetivos con los demds programas
municipales, como Deporte y Recreacion, Cultura y Jovenes entre ofros.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

La Oficina Municipal de Intermediacion Laboral (OMIL), la encargada de entregar
informacién a las personas respecto de las opciones o posibilidades laborales de su
comuna. Forman parte de la Red PUblica de Empleo.

Las funciones y servicio de la OMIL serdn:

a.

000U

ga.

Mantencidon de un registro de personas cesantes estratificadas por género,
grupo etario, entre otros.

Orientar a personas en busca de trabajo.

Contactar a quienes buscan empleo, con las empresas que necesitan personal.
Difundir programas SENCE, orientados a cesantes, trabajadores y empleadores.
Inscribir e informar sobre cursos de capacitacion disponibles.

Certificar condicién de cesantia para el otorgamiento del seguro vy subsidio de
cesantia.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Seguridad y Oportunidades
Sus funciones son:

a.

b.

g.

Diagnosticar la situaciéon de los beneficiarios y definir las estrategias generales de
intervencion.

Seguimiento y monitoreo de las prestaciones comprometidas por el programa a
los usuarios.

Apoyar a los beneficiarios en la identificacion, desarrollo y fortalecimiento de los
recursos y capacidades

Generar o mejorar su nivel de ingresos autdnomos, salir de la situacién de
pobreza por la via del tfrabajo y mantenerse fuera de ella por sus propios medios.
Permite el acceso de los beneficiarios a programas sociales y otros servicios
complementarios para apoyar su proceso de habilitacion y desarrollo.
Coordinacion con Ministerio de Desarrollo Social y Fosis para la implementacion
de proyectos y recursos para las familias beneficiarias.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Desarrollo Comunitario.

Articulo 47. Direccion de Obras

La Dir
disposi

eccion de Obras tiene como objetivo velar por el cumplimiento de las
ciones de la Ley General de Urbanismo y Construcciones, del plan regulador

comunal y de las ordenanzas correspondientes, para cuyo efecto gozard de las
siguientes atribuciones especificas:
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Dar aprobacién a las fusiones, subdivisiones y modificaciones de deslindes de
predios en las dreas urbanas, de extension urbana, o rurales en caso de
aplicacién del Articulo 55 de la Ley General de Urbanismo y Construcciones

Dar aprobacion a los anteproyectos y proyectos de obras de urbanizacion y
edificaciéon y otorgar los permisos correspondientes, previa verificacion de que
éstos cumplen con los aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General de
Urbanismo y Construcciones.

Fiscalizar la ejecucion de dichas obras hasta el momento de su recepcion.
Recibirse de las obras y autorizar su uso, previa verificacion de que éstas
cumplen con los aspectos a revisar de acuerdo a la Ley General de Urbanismo y
Construcciones.

Fiscalizar las obras en uso, a fin de verificar el cumplimiento de las disposiciones
legales y técnicas que las rijan.

Aplicar normas ambientales relacionadas con obras de construccion y
urbanizacion;

Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y
edificacién realizadas en la comuna.

Ejecutar medidas relacionadas con la vialidad urbana y rural.

Dirigir las construcciones que sean de responsabilidad municipal, sean
ejecutadas directamente o a través de terceros.

Responder a las solicitudes generadas a través de Transparencia.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Ademds cumplird con las siguientes funciones especificas:

a.
p.

000

Liderar en caso de emergencia comunal.

Atender las consultas, observaciones, reclamos y entrega de la respectiva
respuesta a los usuarios de la Direccidon de Obras.

Mantencidn alumbrado publico.

Mantencién de vehiculos municipales.

Gestion de compra y entrega de combustible.

Mantener vigentes seguros de vehiculos e inmuebles municipales.

La Dlrecc:|on de Obras estard conformada por las siguientes unidades:

Inspector Técnico de Obras
Profesional de Obras

o Inspeccion Municipal
Archivo
Bodega - Panol

o Servicios generales

Articulo 48. Inspector Técnico de Obras

El Inspector Técnico de Obras serd un profesional del drea de la construccidon cuyo
objetivo principal es el de inspeccionar en terreno las obras y velar que se cumpla lo
establecido en bases, especificaciones técnicas, contratos de proyectos en ejecucion,
entre ofros.

Las funciones del Inspector Técnico de Obras:

a.

b.

o

Vigilar y supervisar los proyectos municipales, ya sea, ejecutados con fondos
infernos o externos.

Visaciéon de los estados de pago, cauciones de garantia y modificaciones de
contrato.

Llevar el manejo de los contratos tanto en forma administrativa, técnica y
financiera.

Subrogacion al Director de Obras en caso de ausencia

Apoyo en la elaboracion de presupuesto, especificaciones técnicas, para
proyectos de iniciativa de la Direccion de Obras y/o municipal.

Apoyo en la revision de proyectos o estudios contratados a terceros o
elaborados por otros departamentos.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obras.
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Articulo 49. Profesional de Obras

El Profesional de Obras es aquel profesional que apoyard al Director del Departamento
de Obras en las funciones de gestion y control.

Las funciones especificas a desarrollar por el Profesional de Obras son:

a.
.

o

—h

Apoyo en las labores del drea financiera y administrativa de los proyectos.
Ingresar informacién en plataforma de la SUBDERE, BIP y Conftraloria General de
la Republica.

Gestion de confratos en sistema de Mercado Publico administrados la Direccion
de Obras.

Inspeccion técnica de servicios externalizados.

Atencion de publico, acogiendo reclamos, consultas, sugerencias y peticiones.
Encargada de solicitar recursos a los distintos organismos, Gobierno Regional,
SUBDERE, entre otros.

Revisa pago de consumo de combustibles y elabora registro de cada vehiculo
municipal.

Elabora antecedentes de licitacion seguro de bienes muebles-inmuebles y
realiza gestion en caso de siniestro.

Apoyo en elaboracion y mantencién de presupuestos anual de la Direccidén de
Obras.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obraos.

Articulo 50.Inspeccidn
Las funciones a desarrollar por la oficina de Inspeccidn Municipal son:

a.

b.

n.

Fiscalizar el cumplimiento de las disposiciones legales senaladas en la Ley
General de Urbanismo y Ordenanzas.

Confeccionar y mantener actualizado el catastro de las obras de urbanizacién y
edificacién realizada en la comuna.

Fiscalizar el cumplimiento del Plan Regulador vigente en la comuna de Lagja.
Atencidon de publico sobre normativas para la presentacion de proyectos.
Acoger reclamos, consultas y verificacion en terreno ademds de efectuar
fiscalizaciones en terreno cuando corresponda.

Remitir informacioén al INE, Sl y cualquier otro organismo correspondiente, sobre
permisos de edificacion, regularizaciones, recepciones definitivas, otros.
Mantener libro de registro de permisos y recepciones.

Realizar inspecciones en general.

Realizar nofificaciones y citaciones al Juzgado de Policia local cuando
corresponda, por ejemplo, construcciones sin permiso de edificacién, ocupacion
de construcciones sin recepcion, retro de acumulacion de materiales,
escombros en la via publica, ocupacion de espacios publicos sin autorizaciéon y
ofras faltas a la normativa vigente.

Calculo de derechos.

Elaboracion y emision de certificados, informes previos, resoluciones, permisos y
recepciones.

Fiscalizar la ocupacién de espacios publicos.

. Remitir expedientes a archivo y entrega de documentacion o resoluciones a

propietarios.
Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obras.

Articulo 51. Archivo
Sus funciones son:

a.

p.
C.

Ingreso y desarchivo de documentacion administrativa y técnica del
departamento.

Mantener orden cronolégico y registro de la documentaciéon archivada.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obras.

Articulo 52. Bodega Panol
La unidad de Bodega y Panol deberd cumplir las siguientes funciones:
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a. Recibir, registrar, almacenar y distribuir los recursos materiales.

b. Velar por el cumplimiento de las normas generales en materia de
almacenamiento, control de existencias y distribucidon de los articulos bajo su
responsabilidad.

c. Mantener permanentemente al dia los registros de materiales de bodega
controlando las entradas, salidas y saldos.

d. Contar, pesar, medir y cuantificar los bienes que se reciban, controlando que
estos estén de acuerdo con lo oficialmente solicitado.

e. Llevar estadisticas de consumo para las distintas unidades municipales.

f. Velar por la mantencion del orden y limpieza de los recintos y patio de
corralones y bodega.

g. Mantencién de un registro de consumo agua y energia eléctrica de edificios
municipales, dreas verdes y alumbrado publico.

h. Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obras.

A los Corralones Municipales ingresan vehiculos retenidos por orden judicial o los que
hayan sido sorprendidos infringiendo las disposiciones del transito. Ademds, ingresan los
animales sorprendidos en la via publica.

La seccion de Corralones Municipales cumplird las siguientes funciones:

a. Recepcion de vehiculos fras revision de antecedentes entregados por
Carabineros.

b. Devolucién al propietario tras exhibir pago de multa o infraccién en Tesoreria
Municipal o la excepcidn cuando corresponda.

c. Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obras.

Servicios Generales Cuadrilla y Movilizacién

Estard a cargo de un funcionario de la Direccién de Obras y su objetivo es coordinar las
actividades o requerimientos que la Direccién de Obras u otfras Direcciones le soliciten.
Los Servicios Generales Cuadrilla y Movilizacion tendrdn a cargo de las siguientes
funciones:

a. Coordinar la operacién y distribucién de vehiculos de carga y fransporte
municipal (tolva, % plano, aljibes, retroexcavadora, furgdn traslado de personal,
rodillo compactador, entre otros).

b. Serd responsable de la limpieza de los sumideros de aguas lluvias y poda de
drboles.

c. Responde a los requerimientos de distintos departamentos para el traslado de
materiales.

d. Mantencidon espacio urbano y mantencion de caminos.

e. Apoyo enfrega de agua al sector rural en caso de emergencia.

f. Apoyo a distintas actividades municipales en terreno, por ejemplo, municipio en
terreno y presentaciones masivas para la comunidad.

g. Instalacion y montaje de infraestructura para exposiciones, eventos y ofras
actividades municipales (stand, sillas, mesas, escenarios, graderias) como ferias,
actividades deportivas y recreativas, etc.

h. Apoyo en emergencias (incendios urbanos, rurales, inundaciones, corte de
caminos y otros).

i. Transporte de personal municipal para cometidos tanto denfro como fuera de la
comuna.

j.  Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director Obras.

k. Asumir cualguier otra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 53. Direccién de Administraciéon y Finanzas

La Direccidn de Administracion y Finanzas tendrd como objetivo apoyar la gestion
financiera municipal mediante la elaboracién y mantencion actualizada de los
registros presupuestarios y contables y la emision oportuna de informes financieros en
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conformidad con instrucciones de la Contraloria General de la Republica y las
disposiciones legales vigentes.
La Direccion de Administracion y Finanzas tendrd las siguientes funciones:

a.
p.

—h

Asesorar al Alcalde en la administracion del personal de la Municipalidad.
Asesorar al Alcalde en la administracion financiera de los bienes municipales,
para lo cual le corresponderd especificamente:

.« Estudiar, calcular, proponer y regular la percepcion de cualquier tipo de
ingresos municipales;

» Colaborar con la Secretaria Comunal de Planificacion en la elaboracion
del presupuesto municipal;

- Visar los decretos de pago;

- Llevar la contabilidad municipal en conformidad con las normas de Ia
contabilidad nacional y con las instrucciones que la Contraloria General
de la Republica imparta al respecto;

» Controlar la gestion financiera de las empresas municipales;

- Efectuar los pagos municipales, manejar la cuenta bancaria respectiva y
rendir cuentas a la Contraloria General de la Republica, y

- Recaudary percibir los ingresos municipales y fiscales que correspondan.

Informar frimestralmente al Concejo sobre el detalle mensual de los pasivos
acumulados desglosando las cuentas por pagar por el municipio.

Mantener un registro mensual, el que estard disponible para conocimiento
publico, en la pagina web, sobre el desglose de los gastos del municipio. En todo
caso, cada concejal tendrd acceso permanente a todos los gastos efectuados
por la Municipalidad.

Remitir a la Subsecretaria de Desarrollo Regional y Administrativo del Ministerio
del Interior, en el formato y por los medios que ésta determine y proporcione, los
antecedentes a que se refieren las letras c) y d) precedentes, que deberdn estar
publicados en la pdgina web del Municipio.

Liderar el Programa de Mejoramiento de la Gestion (PMG)

Cumplir labor de Secretaria Técnica del Servicio de Bienestar de la
Municipalidad, con el objetivo de propender al mejoramiento de las
condiciones de vida de los funcionarios afiliados y sus cargas familiares y al
desarrollo y perfeccionamiento social, econdmico y humano de los mismos.
Administracién de perfiles de usuario de la Plataforma de compras Mercado
PUblico.

Coordinar y visar rendiciones de cuenta de programas de acuerdo a la Circular
N° 30 de la Contraloria General de la Republica.

Realizar en coordinacion con el administrador municipal, las inversiones en el
mercado de capitales de saldos estacionales de caja si corresponde.

Proveer en conjunto con Profesional de Secplan informacién requerida por la
SUBDERE para el Sistema de Informacién Municipal

Firmar convenios de pago para cancelacion de deudas morosas u otro
susceptible de celebracién de convenios de pago.

Responder a las solicitudes generadas a fravés de Transparencia.

Asumir cualquier otra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

La Direccion de Administracién y Finanzas estard conformado de la siguiente manera:

= Tesoreria
* Inventarios
» Contabilidad y Remuneraciones
= Rentasy Patentes
- Inspecciéon
«  Administrador Mercado
=  Personal
= Adquisiciones
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Articulo 54. Tesoreria

Tesoreria tendrd como objetivo recaudar los ingresos y efectuar los pagos municipales;

custodiar los fondos municipales y especies valoradas, proporcionando los

antecedentes de morosidad para requerir las cobranzas de derechos municipales y el
control de las cuentas corrientes bancarias de la Municipalidad.

El Tesorero Municipal serd subrogado por el Encargado de Inventarios, en casos que el

Encargado de Inventario no pueda cumplir esta funcion, el Director de Administracion

y Finanzas designard un subrogante.

La unidad Tesoreria Municipal depende directamente de la Direccidon de

Administracion y Finanzas y tiene a su cargo las siguientes funciones:

a. Recaudar y percibir todos los ingresos municipales y fiscales por los distintos
conceptos, tales como: impuestos, derechos por patentes, derechos por
cementerios, entre ofros ingresos.

b. Efectuar diariamente cuadraturas y depdsitos de los ingresos recaudados, para
dar cumplimiento a las instrucciones emanadas de la Contraloria General de la
Republica.

c. Gestionar administrativamente la tramitacion de cheques protestados.

d. Conservar, registrar y custodiar las especias valoradas, cheques y pdlizas de
fidelidad funcionaria que correspondan a la Municipalidad.

e. Verificar que el documento de ingreso contenga cdlculos correctos, y en el caso
de cheques, que estos sean emitidos por el contribuyente, cumpliendo los
requisitos legales, no debe aceptar cheques de terceros y deberd calcular IPC,
multas e intereses cuando proceda.

f. Establecer cajas recaudadoras en los lugares y por el tiempo que sean
necesarios, para los objetivos de la Municipalidad, dentro del dmbito comunal.

g. Efectuar ndmina y depdsito de los ingresos percibidos diariamente
clasificdndolos por cuenta.

h. Efectuar informe consolidado diario de los movimientos de caja (ingresos y
egresos) de las distintas cuentas corrientes que administra el municipio.

i. Efectuarlos giros de los ingresos municipales y fiscales que no sean realizados por
otras unidades.

j. Generar los comprobantes contables de ingreso (percibidos y devengados)
para su envio a Contabilidad.

k. Registrar, archivar y resguardar las boletas de garantia o similares a favor de la
Municipalidad con control mensual de vencimiento e informar a las Direcciones
que corresponda.

Registrar ingresos y pagos diarios que reflejan saldos de caja y fondos en poder.

m. Girar los cheques o efectuar transferencias bancarias correspondientes a pagos
municipales.

n. Efectuar diariamente, ndbmina de cheques emitidos o transferencias bancarias
por cada una de las cuentas corrientes de la Municipalidad.

0. Revision diaria de los depdsitos efectuados por caja y via internet; y efectuar
revision de giros no pagados e informar a los respectivos giradores para que
gestionen el pronto pago.

p. Confeccionar informe mensual de caja para rendicion documentada a
confraloria.

g. Mantener archivo y custodia sobre todos los decretos de pago ya tramitados
con sus documentos de respaldo originales; lo mismo se hace exigible para los
documentos de ingreso y otros documentos efectuados por el Municipio, a
disposiciéon de los requerimientos que efectue la Conftraloria.

r.  Administrar, ejecutar y controlar el Fondo Fijo a Rendir — FIR.

s. Actuar como martillero en los remates municipales.

t. Confrolar la enfrega vy la utilizacion de los timbres de caja Municipales, llevando
un registro estricto de ellos y dar de baja timbres mediante decreto alcaldicio.

u. Enviar al Registro de Multas de Trdnsito No Pagadas, RMTNP, el informe de multas
recaudadas por infracciones de trdnsito con el depdsito correspondiente.
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Gestionar el pago de multas del RMTNP, al Servicio de Registro Civil, en los plazos
y formas establecidos.

w. Actualizacion permanente al sistema computacional de indicadores tales como:

X.

UF, UTM e IPC.
Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracién de Finanzas.

Articulo 55. Inventarios
La oficina de control de Inventarios dependerd directamente de la Direccion de
Administracion y Finanzas y tendrd como funciones:

a.

.
C.

—h

Mantener actualizados los registros de bienes de la Municipalidad y los
inventarios valorados de los mismos.

Confeccionar las plantillas de altas y bajas de las especies municipales.

Velar por el ordenamiento, actualizacion, revision y utilizacion de los bienes
muebles municipales, sin perjuicio de responsabilidad que le corresponda a
cada jefe por los bienes asignados a la unidad bajo su direccidn.

Efectuar controles periddicos de los bienes asignados a las distintas unidades
municipales.

Determinar la condicion de inventariable de los bienes segun normas en uso.
Realizar procesos de inventarios generales, rotativos y selectivos investigando
sobrantes y faltantes que resulten de la comparacion del inventario fisico y
contable.

Mantener permanentemente actualizados los registros de inventarios generales
de la Municipalidad desglosado por dependencia.

Preparar decretos que den de baja las especies utilizadas, de acuerdo a las
normas legales y reglamentarias vigentes, proceder a su traslado a la bodega y
preparar su remate.

Conftrolar los bienes muebles del municipio, a fin de que éstos cumplan con las
finalidades a que estdn destinadas.

Desempenarse como cajero bajo supervision del Tesorero Municipal.

Desarrollar subrogancia de Tesoreria.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracion de Finanzas o Tesoreria Municipal.

Articulo 56. Contabilidad y Remuneraciones

La unidad de Contabilidad y Remuneraciones depende directamente de la Direccién
de Administracion y Finanzas, y tiene a su cargo las funciones que se detallan a
continuacion.

Funciones Area de Contabilidad

a.

Llevar la contabilidad patrimonial y presupuestaria en conformidad a las normas
vigentes para el sector municipal y las instrucciones que la Contraloria General
imparta al respecto, emitiendo los informes requeridos en los plazos establecidos.
Confeccionar el Balance presupuestario y patrimonial anual de la
Municipalidad, proporcionando los estados e informes contables que se
requieran.

Mantener actualizado el valor de los activos y pasivos de la Municipalidad, en
conformidad a los inventarios del patrimonio municipal, con el respectivo ajuste
anual por actualizaciones y depreciaciones segin corresponda.

Mantener el registro y control de todos los documentos que den origen a
obligaciones de cardcter financiero de la Municipalidad con terceros.

Refrendar internamente, imputando a los items presupuestarios que
corresponda, todo egreso municipal ordenado en los decretos alcaldicios.
Participar en la elaboracién de las conciliaciones bancarias de las cuentas
corrientes del Municipio.

Elaboracion de Decretos de pago.

Llevar el control de cuentas de administracion de fondos de diferentes
programas que se desarrollan en el Municipio.

Validar diariamente en el sistema contable los ingresos devengados vy
percibidos.
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Revisar periddicamente los saldos de las cuentas: documentos protestados,
cheques caducados, fondos de anticipo a rendir, para efectuar los ajustes
contables correspondientes.

Revisar y registrar contablemente Ias rendiciones de fondos FIR y posteriormente
emitir un nuevo decreto de pago con la remeza que corresponda para el
siguiente periodo.

Registrar en cuentas de orden los documentos de garantia, verificando que los
saldos contables sean iguales a los informes emitidos por la Tesoreria Municipal,
en lo relativo a la custodia fisica de estos.

. Gestionar la regularizacion de obligaciones presupuestarias pendientes y deuda

exigible con las respectivas unidades Municipales responsables.

Enviar mensualmente a Transparencia Municipal, informe sobre tfransparencia de
capital para su publicaciéon en la pdgina web.

Verificar que la informacién ingresada o contenida en las bases de datos que
soportan los sistemas computacionales de la unidad y estén dentro del marco
legal vigente.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracién de Finanzas.

Funciones Area de Remuneraciones

a.
p.

Calcular y registrar las remuneraciones del personal.

Confeccionar las planillas de remuneraciones del personal de acuerdo a las
normas legales vigentes, considerando las variaciones derivadas de:
nombramientos, ascensos, renuncias o vacancias, atrasos, inasistencias, multas,
retenciones y descuentos.

Generar la informacion a Contabilidad para confeccionar el decreto de pago
de remuneraciones y el respectivo archivo a Banco Estado con los montos
liquidos a pagar a cada funcionario municipal.

Generar el archivo para la plataforma PREVIRED vy verificar los datos de acuerdo
a los registros del sistema de remuneraciones.

Generar informacion para decretos de pago de coftizaciones previsionales y
descuentos varios.

Verificar que se efectle el pago de remuneraciones, retenciones judiciales,
cotizaciones previsionales y descuentos voluntarios.

Emitir certificados de rentas del personal cuando exista requerimiento.

Calcular las liquidaciones del personal, regido por el Codigo del Trabajo.
Calcular y confeccionar las planfilas de pagos de asignaciones vy
correspondientes descuentos a los Sres. Concejales.

Enviar mensualmente a la unidad de Transparencia la informacién referida a
remuneraciones del personal en los formatos definidos para tal efecto.

Fiscalizar los sistemas para el control de la asistencia y el cumplimiento del
horario de trabajo del personal municipal.

Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracién de Finanzas.

Articulo 57. Rentas y Patentes

La unidad de Rentas y Patentes tiene por objeto procurar la mdxima eficiencia en la
obtencidn de recursos econdmicos, y control de la percepcidon de los impuestos y
derechos establecidos en el Decreto Ley N° 3063 y las ordenanzas vigentes
establecidas por el Municipio. La unidad de Rentas y Patentes estd conformada
ademdads por la seccién de Inspeccion, quien tendrd funciones especificas.

Funciones unidad de Rentas y Patentes

a.

Estudiar, calcular, proponer, fiscalizar y regular la percepcion de ingresos
provenientes de la aplicacion de la ley de rentas municipales.

b. Tramitar las solicitudes de otorgamiento, traslados, transferencia y caducidad,

segun corresponda de las patentes municipales, comerciales, industriales, de
alcoholes y profesionales de la comuna.
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Mantener actualizado el registro de patentes de todas las actividades
mencionadas en la lefra b., asi como el correspondiente a la propaganda
comercial de la Comuna.

Confeccionar en conjunto con Inspector municipal el cargo semestral o Rol de
patentes municipales para efectos de que los contribuyentes procedan al pago.
Confeccionar informes, decretos alcaldicios y efectuar tramitacién de patentes
provisorias, patentes definitivas y de alcoholes.

Confeccionar decretos de eliminacion y descargo cuando proceda.

Calcular y ordenar el pago de patentes municipales por actividades lucrativas,
previa autorizaciéon de los organismos pertinentes, manteniendo los registros
autorizados de ellos.

Confeccionar carpetas por contribuyente donde se archivard toda la
documentacion que permitiod el otorgamiento de la patente.

Fiscalizar la industria, actividades de publicidad, comercio estable, comercio
ambulante, ferias libres, mercados entre otros.

Presentar a Concejo semestralmente las patentes de alcoholes para su
renovacion.

Controlar respecto al cumplimiento de las normas que regulan el ejercicio de
actividades econdmicas y todo lo relacionado con avisos de propaganda y
publicidad en la Comuna.

Recibir y tramitar a las solicitudes de permisos y concesiones sobre bienes
nacionales de uso publico para el desarrollo de eventos ocasionales realizados
por instituciones y organismos de la comuna, asi como de toda actividad
lucrativa que sean de su competencia.

. Anualmente presentar al Concejo Municipal ndmina de confribuyentes morosos,

que agotadas todas las instancias de cobro, sean suscepftibles de ser
declaradas deudas incobrables de acuerdo a la normativa vigente.

Verificar situacién de deuda de postulantes a exencidon de pago de derecho de
aseo, de acuerdo a Ordenanza pertinente.

Confeccionar el boletin de pago de derechos de aseo domiciliario por usuario
para su distribucion.

Girar los tributos y derechos municipales que corresponde a los confribuyentes
de acuerdo a la Ley de Rentas y Ordenanza Municipal.

Requerir a Asesoria Juridica Municipal, el cobro judicial de aquellas deudas
morosas que agotados los medios administrativos de cobranza, ain contindan
pendiente de pago.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracién de Finanzas.

Funciones seccion Inspeccion

a.
.

C.

Descargar del Sistema los requerimientos de cobranzas de deudores morosos.
Requerir administrativamente el pago de todos los contribuyentes que sean
deudores morosos del municipio.

Llevar registro y seguimiento de contribuyentes cuyas deudas se encuentren en
cobranza.

Cobrar los derechos municipales de la Feria Libre y otras actividades realizadas
en la comuna de acuerdo a lo establecido por Ordenanza Municipal.

Bajar informacién del Sl referida a capital para efecto del cdlculo de las
patentes.

Mantener un catastro actualizado del comercio de la comuna y recepcion de
PErmisos.

Efectuar labores de inspeccidén para el cumplimiento de las disposiciones y
normativas que regulan el desarrollo de las actividades econdmicas
establecidas (comerciales, industriales, profesionales), micro empresa familiar y
comercio ambulante.

Efectuar revisiones permanentes en terreno por situaciones especificas
relacionadas con el aseo domiciliario o patentes.
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Denunciar al Juzgado, las infracciones relativas a las materias de su
competencia, acorde con la Ley y Ordenanzas Municipales.

Atender Denuncias del publico, tanto en oficina como en terreno.

Reemplazo del funcionario encargado de Rentas y Patentes.

Efectuar labores de inspeccion para el cumplimiento de las disposiciones vy
normativas que regulan el desarrollo de las actividades comerciales
establecidas (comerciales, industriales, profesionales y Alcoholes), microempresa
familiar y comercio ambulante.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracion de Finanzas.

Articulo 58. Personall
La unidad de Personal tiene a su cargo las siguientes funciones:

a.
.

C.

Administrar el sistema de personal de la Municipalidad.

Confeccidn de bases para proveer cargos vacantes mediante concurso
publico.

Mantener registros actualizados del personal en los cuales se consiguen materias
relacionadas con nombramientos, calificaciones, promociones, escalafones,
medidas disciplinarias, permisos administrativos, feriados, ente otros.
Confeccionar y emitir certificados de antigledad, segin requerimientos del
personal.

Enviar a la SUSESO, la informacion respecto de los bonos extraordinarios,
otorgados por el Gobierno a los funcionarios que perciben asignacion familiar.
Preparar Decreto mensual de horas exiraordinarias de los funcionarios, para
gestionar su pago en el proceso de remuneraciones.

Decretar cometidos funcionarios descanso complementario y licencias médicas.
Revisar y mantener los contratos regidos por el Cédigo del Trabajo.

Informar en tiempos y formas establecidas los movimientos del personal que
corresponda en los sistemas de SIAPER, SUBDERE, SIAGF, entre otros.

Preparar segun corresponda, la informacion del personal beneficiario del Bono
de Escolaridad y adicional de Escolaridad, para informar a Remuneraciones.
Proponer y llevar a cabo programas de capacitaciéon para el personal de
acuerdo a los lineamientos generales entregados por el Alcalde y las Unidades
de las distintas reparticiones.

Ejecutar y tramitar los derechos y obligaciones de cardcter administrativo que
corresponde a los funcionarios municipales de acuerdo a las normas vigentes.

. Supervisar los Decretos de nombramientos, renuncias y ofras desvinculaciones,

los permisos administrativos y feriados del personal municipal confeccionados
por la secretaria del departamento.

Programar y apoyar el proceso de evaluacion del desempeno del personal
municipal de acuerdo al Reglamento respectivo.

Preparar y actualizar los escalafones del personal, manteniendo al dia los
registros correspondientes.

Preparar y enviar informacién a unidad de Transparencia referida a personal de
planta, contrata, suplencia y honorarios.

Mantener el archivo con las correspondientes leyes, normas, dictdmenes vy
jurisprudencias emanados del Gobierno y/o Confraloria General de la Republica
que afecten al personal Municipal.

Gestionar licencias médicas con el organismo de salud correspondiente vy
posterior cobro de la misma.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracion de Finanzas.

Articulo 59. Administrador del Mercado Municipal
La oficina de Administracion Mercado Municipal, tendrd las siguientes funciones:

a.
.

C.

Supervigilancia del Mercado Municipal.

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones que establece este Reglamento
Municipal y la Ordenanza respectiva.

Vigilar la higiene, aseo y orden del Mercado Municipal Laja, interior y exterior.
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o

Controlar las romanas, pesas y medidas que se usen en el establecimiento.

e. Tomar en general todas las medidas que aseguren la buena marcha de las
actividades del Mercado Municipal.

f. Atender los reclomos de locatarios, sus representantes, sus dependientes y
publico en general, pudiendo adoptar las medidas mads prdacticas vy
convenientes para la solucion de los problemas generados.

g. Nofificar a locatarios, las infracciones en que éstos, sus representantes o
dependientes incurran, dando cuenta de ello al Juzgado de Policia Local
respectivo.

h. Coordinaciéon con la Direccion de Obras en las instancias que sean requeridas.

i. Nofificacién de pago mensual por derecho de uso, consumo bdsico y patentes
municipales a los locatarios del Mercado Municipal.

j.  Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracion de Finanzas.

Arficulo 60. Adquisiciones
La unidad de Adquisiciones depende directamente de la Direccion de Administracion
y Finanzas y deberd cumplir con las siguientes funciones:
a. Supervision de uso y gestion del portal Mercado Publico, que se constituyen en
las siguientes acciones a ejecutar dentro de su seccion:
= Crear, autorizar y publicar licitaciones segun modalidad
= Monitorear y responder consultas de licitaciones.
= Editar y modificar bases y fechas previaomente autorizadas.

b. Recepcionar solicitud de pedido de bienes y servicios adquiridos seguin
necesidad, velando que éstas cumplan con las caracteristicas de calidad
exigidas en su respectiva Orden de Compra para almacenar y distribuir.

c. Readlizar evaluaciones anuales del stock critico y articulos definidos para
Propuesta de Bienes Fungibles de uso o consumo corriente.

d. Elaborar las bases administrativas y técnicas relativas a las propuestas a cargo
de la unidad.

e. Recepcionar y priorizar las solicitudes de bienes y servicios de las distintas
Direcciones, velando por el cumplimiento de la normativa aplicable para sus
adquisiciones  respecto a  autorizaciones  reglamentarias,  respaldos,
procedimientos, presupuestos, etc.

f. Readlizar en forma directa o por medio de publicacion a través del portal
Mercado PuUblico, las solicitudes, adquisiciones de materiales o prestacion de
servicios requeridos por las diferentes unidades.

g. Preparar cuadros comparativos y sugerencias de adjudicacion para Comisidon y
emitir las resoluciones de Aprobacién de Mercado Publico y Ordenes de
Compra de acuerdo a la normativa vigente.

h. Recepcionar las facturas de los bienes y servicios adquiridos con V° B° de la
unidad requirente, revisar que se ajusten a la Orden de Compra respectiva,
adjuntar la documentaciéon de respaldo y enviarlas a pago.

i. Mantener actualizado el Registro de Comportamiento de Proveedores segun el
procedimiento vigente.

j. Publicar mensualmente en el sitio web de Transparencia Municipal todas las
compras municipales inferiores a 3 UTM vy las excepciones del Sistema de
Informacion de Compras y Contrataciones PUblicas (Articulo 28° D.A., Ex. N° 646
de 2010).

k. Colaborar con la Direcciéon de Administracion y Finanzas en la elaboracion vy
actualizaciéon de Manuales y Procedimientos, que correspondan a esta unidad.

|. Colaborar con la Direccidén de Administracion y Finanzas en el estudio y
formulacion de los programas anuales de compras centralizadas vy
descentralizadaos.

m. Supervisar la informacién ingresada o contenida en las Bases de Datos que

soportan los Sistemas Computacionales de su unidad, en relacidn a la
complejidad y exactitud de ellos, dentro del marco legal vigente.
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n. Recepcionar las mercaderias adquiridas segun necesidad, tales como, articulos
de escritorio, uniformes, ropa de trabagjo, elementos de proteccion personal,
etc., velando que estas cumplan con las caracteristicas de calidad exigidas en
sus respectivas érdenes de compra.

o. Entregar y despachar a las diferentes unidades los bienes y vestuario solicitados
segun necesidad.

p. Revisar que las etapas de cada licitacidon se cumplan y terminen, verificando el
cumplimiento de los plazos establecidos en las respectivas Bases de Licitacion.

g. Verificar que los antecedentes de las licitaciones, se adjunten en forma
completa y oportuna a la plataforma de Mercado Publico. Realizar el
seguimiento en cada una de las etapas de los procesos de compras,
comprobando que la documentacién esté completa, en caso contrario,
comunicar mediante correo electronico a la Unidad que generd la licitacion,
para gue adjunte la documentacion faltante.

r. Gestion de contratos en sistema de Mercado PuUblico administrados por Ia
Unidad de Adquisiciones.

s. Elaborar los convenios de suministro necesarios para el buen funcionamiento de
la municipalidad.

a. Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Administracion de Finanzas.

Articulo 61. Direccidon de Medio Ambiente, Aseo y Ornato
La Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato le corresponderd velar por:

a. El aseo de las vias puUblicas, parques, plazas, jardines y, en general, de los bienes
nacionales de uso publico existentes en la comuna.

b. Elservicio de extraccion de basura.

c. La construccién, conservacidon y administracion de las dreas verdes de la
comuna.

d. Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas
relacionados con medio ambiente.

e. Aplicar las normas ambientales a ejecutarse en la comuna que sean de su
competencia.

f. Responder a las solicitudes generadas a través de Transparencia.

g. Asumir cualquier otra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

La Direccion de Medio Ambiente, Aseo y Ornato estd conformado por las siguientes
unidades:

= Aseoy Ornato

=  Cementerios

=  Medio Ambiente

- Inspeccidn
Articulo 62. Aseo y Ornato
La unidad de Aseo y Ornato, tiene a su cargo las siguientes funciones:

a. Elaborar planes de accién tendientes a optimizar los servicios de aseo y ornato
en la Comuna.

b. Supervisar el servicio de extraccidon de Residuos sdlidos domiciliarios.

c. Informar anualmente al Alcalde y al Concejo del estudio del costo real del
servicio domiciliario de extraccién de Residuos sélidos domiciliarios.

d. Construccion, conservacion y administracion de las dreas verdes y espacios de
uso publico de la Comuna.

e. Elaborar las bases para los llamados a propuesta para la construccidon y
mantencidn de dreas verdes, recoleccion y transporte de residuos solidos
domiciliarios.

f. Asesorar al Alcalde y posicionar al Municipio en diversas materias vinculadas con
la temdatica ambiental en el dmbito local y regional.

g. Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
la Direccién de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.
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Articulo 63. Cementerios

La unidad de Cementerios tiene a cargo la administracion de los cementerios
municipales, coordinando las sepultaciones, exhumaciones, fraslados y oforgando
permiso de edificacion de bdvedas, nichos, etc.

La unidad de Cementerios, debe cumplir con las siguientes funciones:

a.

b.

h.

Administrar y proponer acciones para la optimizacién del funcionamiento de los
Cementerios Municipales.

Proponer planes, programas y presupuestos anuales de operacion del servicio y
presentar su evaluacion a las autoridades pertinentes.

Presentar, al ser requerido, un anteproyecto de gastos de los Cementerios
Municipales, para ser consideradas en el Presupuesto Municipal.

Llevar registro de sepultaciones, exhumaciones, renovaciones, y deudores por
convenio.

Mantener un plano actualizado de los Cementerios Municipales, para fines de
distribucién y comprobacion de usos del terreno.

Llevar el control de los materiales que ingresan a los Cementerios Municipales y
su respectiva utilizacion.

Dar cumplimiento a las normas que sobre la materia establecen el Cdédigo
Sanitario, Reglamento Interno y Reglamento General de Cementerios, contenido
en el Decreto N° 357, de 1970, del Ministerio de Salud.

Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.

Artficulo 64. Medio Ambiente
La unidad de Medio Ambiente tiene a su cargo las siguientes funciones:

a.

b.

Coordinar desde el punto de vista comunal municipal los proyectos ambientales
ejecutados en el territorio.

Responder a las observaciones y emitir pronunciamientos u opinidn pertinente a
los organismos medio ambientales.

Evaluar y coordinar proyectos de reciclaje urbano en la comuna.

. Atencién de publico, aclarando dudas a la comunidad en materias

medioambientales.

Realizar visitas a terreno de acuerdo a las denuncias interpuestas por la
comunidad.

Desarrollar y postular a fondos pUblicos o privados de gestion ambiental local.
Coordinar actividades con los distintos organismos estatales y publicos que sean
de interés en el drea de la gestion ambiental local.

Mejorar redes de trabajo en cuenta a la gestion ambiental local, estableciendo
convenios con particulares y entes publicos.

Proponer y ejecutar medidas tendientes a materializar acciones y programas
relacionados con medio ambiente.

Revisar, proponer y aplicar las normas ambientales a ejecutarse en la comuna
que correspondan segun la legislacién vigente sobre la materia.

Fomentar en la comunidad y en el municipio una conciencia y cultura
ambiental.

Coordinar, evaluar e informar los proyectos que ingresan al Sistema de
Evaluacion de Impacto Ambiental, que generan una actividad o impacten la
comuna.

. Llevar a efecto los planes de zoonosis y control de plagas necesarios para

mantener la sanidad animal y ambiental de la comuna.

Fiscalizar y atender las necesidades de la comuna derivadas de la emision de
olores, ruidos molestos y ofros elementos o situaciones contaminantes que
atenten contra el medio ambiente.

Supervisar y controlar el programa de tenencia responsable de mascotas y
conftrol de perros vagos en la comuna.

Controlar el proceso de desparasitacion de perros y gatos de la Comuna.
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g. Desarrollar y coordinar actividades y programas de capacitacion en materias
ambientales a las organizaciones sociales y comunitarias, asi como a los
docentes y alumnos de la comunidad educativa comunal.

r. Encargada del Sistema de Certificacion Ambiental Municipal

s. Encargada de la actualizacién, fiscalizacion y cumplimiento de la ordenanza
medioambiental.

t. Recepcionar denuncias, elaborar informes y activar las coordinaciones
correspondientes con Seremi Medio Ambiente o Superintendencia para su
adecuada fiscalizacién, o con los organismos sectoriales competentes, segin
corresponda.

u. Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
la Direccién de Medio Ambiente, Aseo y Ornato.

Articulo 65. Direccion de Trdnsito y Transporte PUblico
A la Direccién de Trdnsito y Transporte PuUblico le corresponderdn las siguientes
funciones:

a. Otorgary renovar licencias para conducir vehiculos.

b. Determinar el sentido de circulacion de vehiculos, en coordinacion con los
organismos de la Administracion del Estado competentes.

c. Senalizar adecuadamente las vias publicas.

d. En general, aplicar las normas generales sobre trdnsito y fransporte publicos en la
comuna.

e. Oforgary renovar permisos de circulacion.

Conservar archivados, en la forma que determine el reglamento, todos los
antecedentes requeridos para otorgar una licencia de conductor y toda
modificacion que en ella se produzca. Asimismo, se archivardn los antecedentes
en los casos que se rechace el otorgamiento de una licencia.

g. Responder a las solicitudes generadas a través de Transparencia.

h. Asumir cualguier otra funcién que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Direccion de Trdnsito y Transporte PUblico estd compuesto de la siguiente manera:
= Trdnsito
- Licencias de Conducir
- Permisos de Circulacion
- Inspeccién
=  Médico Psicotécnico
Articulo 66. Transito
La unidad de Trdnsito depende de la Direccidn de Transito y Transporte PUblico y tiene
a su cargo las siguientes funciones:

a. Otorgar, renovar, restringir denegar y cancelar licencias para conducir
vehiculos, y otorgar duplicado de éstas cuando proceda e informar de estos
anftecedentes al Registro Nacional de Conductores.

b. Otorgar, permisos de circulacién a los vehiculos, de acuerdo con las
instrucciones, dictdmenes y legislacién vigente.

c. Determinar el sentido de circulacion de vehiculos en coordinacién con los
organismos de la Administracion del Estado competentes.

d. Senalizar adecuadamente las vias publicas.

e. Supervisar mantener y confrolar la senalética de frdnsito y adecuado
funcionamiento de semdforos y balizas.

f. En general, aplicar las normas generales sobre fransito y fransporte puUblico
en la Comuna, ejerciendo las funciones que le encomiende la Ley de
Trdnsito, cumpliendo con las normas e instrucciones emanadas del Ministerio
de Transportes, Intendencia y ofros organismos en las materias que
competan a la Direccidon y manteniendo actualizadas y velando por el
cumplimiento de las Ordenanzas Locales, Comunales relativas a transito.

g. Entregar informes técnicos y/o administrativos que solicitan los Tribunales de
Justicia y otras autoridades competentes para ello.

—h
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h. Planificar y proponer anualmente al Alcalde, un plan de otorgamiento de
Permisos de Circulacion, en conjunto con ofras Direcciones Municipales.

i. Velar, en coordinaciéon con la unidad de Carabineros del sector jurisdiccional
e Inspectores Municipales el cumplimiento de las disposiciones legales en
materia de transito y tfransporte publico en la comuna.

j. Fomentar una conducta ética de seguridad de trdansito en todos los usuarios
de las vias (peatones, conductores y pasajeros), mediante acciones
preventivas, que permita que los factores de riesgos de accidentes de
trdnsito, estén bajo conftrol.

k. Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas
por la jefatura de Direccidon de Trdnsito y Transporte PUblico.

Arficulo 67. Licencias de conducir
La oficina de Licencias de Conducir tiene como sus funciones:

a.

b.

o

g.
h.

Otorgar, renovar, resfringir o denegar licencias para conducir vehiculos de
acuerdo a la normativa vigente.

Solicitar certificado de antecedentes al Registro Nacional de Conductores.
Efectuar los exdmenes tedrico prdctico que correspondan a fin de otorgar los
permisos respectivos.

Mantener un registro de las licencias de conducir otorgadas y denegadas.
Informar al Registro Nacional de Conductores las licencias otorgadas o
denegadas y los controles efectuados a los conductores.

Efectuar el giro de los derechos municipales relativos a los permisos y servicios
que otorga.

Otras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director del Direccidon de Transito y Transporte PUblico.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 68. Permisos de Circulacion
La oficina de Permisos de Circulacion fiene las siguientes funciones:

a.

.
C.

o

g.

Otorgar y renovar los permisos de circulacion de acuerdo a la normatfiva
vigente.

Mantener un Registro Comunal de Permisos de Circulacién otorgados.

Solicitar, aprobar o rechazar los traslados de Registro Comunal de Permisos de
Circulacion.

Emitir el giro del impuesto por permiso de circulaciéon de los vehiculos registrados.
Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director del Direccidon de Trdnsito y Transporte PUblico.

Gestionar el pago a las Municipalidades respectivas de los permisos de
circulacién y multas de transito recaudados de otras comunas.

Asumir cualquier otfra funcidn que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad
con el ordenamiento juridico.

Articulo 69. Medico Psicotécnico
Sus funciones son:

a.

®a00

—h

Q@

Efectuar los exdmenes médicos correspondientes para el otorgamiento de las
licencias de conducir.

Tomar exdmenes Psicotécnicos a personas que lo requieran.

Realizar el examen sensométrico.

Realizar entrevista médica al postulante.

Transcribir los resultados de los exdmenes a la carpeta del postulante, con su
respectiva firmay timbre.

Notificar al postulante su condicion después del examen (aprobado, no apto o
pendiente).

Revisar expediente del postulante para verificar condicion médica.

Requerir antecedentes médicos de otras fuentes, en relacidon a la condicion del
postulante, (licencias anteriores, evaluacion de especialistas o equipos externos.)
Participar en todas las evaluaciones que permitan tomar mejores decisiones
sobre la condicion psiquica y/o fisica del postulante.
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j.  Ofras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de la Direccidon de Trdnsito y Transporte PUblico.

Articulo 70. Inspeccion
La unidad de Inspeccidén tendrd a su cargo las siguientes funciones especificas:
Fiscalizar vehiculos motorizados en la via publica.
Atencion de requerimientos generales del publico.
Realizar labores de fiscalizacién en terreno y fiscalizaciones en general.
Realizar citaciones y cursar multas de fransitos.
Atender denuncias ciudadanas.
Oftras senaladas en los distintos cuerpos normativos y/o que fueren instruidas por
el Director de la Direccidn de Trdnsito y Transporte PUblico.

g. Asumir cualquier otra funcion que le senale la Ley o el Alcalde en conformidad

con el ordenamiento juridico.

Articulo 71. Transitorio
Para los efectos de aplicacion de este reglamento las unidades de Asesoria Juridica,
Relaciones PUblicas, Informdatica; serdn implementadas en la medida que la nueva ley
de plantas municipales permita la contrataciéon de mdas funcionarios de planta o
contrata.
Esta situacion también es aplicable al caso del cambio del Departamento de Trdnsito y
Transporte Publico a la Direccion de Trdnsito y Transporte PUblico.

ToQ0UTQ

Se da término a Sesion Extraordinaria N°3 de Concejo Municipal a las 12:14 horas.

Karina Sepulveda Mora
Secretaria Municipal

OBSERVACIONES AL ACTA DE CONCEJO MUNICIPAL - SESION EXTRAORDINARIA N° 03/2016
Acta Aprobada el 07 de junio de 2016
Sres.(as) Concejales aprueban Acta Concejo Municipal, Sesién Extraordinaria N°03, sin observaciones.
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